REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSZ\O,DE CURSO -TCC
DO CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

O Trabalho de Concluséo de Curso consiste em atividade obrigatéria que deve
ser realizada pelos alunos dos ultimos semestres do Curso de Medicina Veterinaria,
como requisito indispensavel a obtencao do titulo de Bacharel.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 A elaboracédo de um Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) faz parte
dos requisitos minimos para obter o titulo de Bacharel no Curso de Medicina
Veterinaria do Centro Universitario de Formiga.

Art. 22 O TCC deve abordar temas concretos, de preferéncia relacionados a
algum aspecto das areas de concentracao do referido curso, sendo que a pratica dos
estagios possa subsidiar a sua elaboragao.

CAPITULOII
CONCEITO

Art. 32 O TCC é uma atividade académica cuja finalidade, dentre outras, é
complementar o aprendizado do aluno levando-o a aplicar, na area de sua escolha, os
conhecimentos adquiridos durante o curso, preparando-o para desenvolver ideias e
projetos em sua vida profissional.

Art. 42 E desenvolvido mediante controle, orientacdo e avaliacdo docente, cuja
exigéncia € um requisito essencial e obrigatério para integralizacao curricular.

Art. 52 Sao objetivos do TCC:

| - possibilitar ao académico a iniciagdo a pesquisa, dando-lhe condigbes para
a publicacao de artigos e trabalhos cientificos;

Il - sistematizar o conhecimento adquirido no decorrer do curso;

[l - garantir a abordagem cientifica de temas relacionados a pratica profissional
inserida na dindmica da realidade local, regional e nacional;

IV - subsidiar o processo de ensino, contribuindo para a realimentagdo dos
conteudos programaticos das disciplinas integrantes do curriculo.

CAPITULO Il
DA COORDENAGAO DE CURSO

Art. 62 A coordenacgao dos trabalhos de Conclusao de Curso ficara a cargo do
Coordenador do curso.
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Art. 72 Compete a Coordenacao de Curso:

| - supervisionar as atividades e fazer cumprir as normas contidas neste
regulamento;

Il - divulgar as disposicbes deste regulamento e das normas que o
complementam, esclarecendo o corpo docente e o discente sobre a forma de sua
execucao;

[l - elaborar o calendario de atividades de cada semestre letivo, estabelecendo
datas e prazos limites para entrega de relatérios finais e apresentacdes orais;

IV - reunir os alunos que irdo desenvolver o TCC, a cada inicio de
semestre, para esclarecer e informar sobre as normas e procedimentos académicos
referentes aos estagios curriculares e sobre requisitos cientificos e técnicos do
trabalho a ser produzido;

V - promover reunides com os orientadores para discutir questdes relativas a
organizagao, planejamento, desenvolvimento e avaliagdo do Trabalho de Conclusao
de Curso;

VI - sugerir professores orientadores nas ocasiées em que o estudante
enfrentar dificuldades de encontrar orientador;

VIl - supervisionar a observancia do limite maximo de Trabalhos de Conclusao
por orientador;

VIl - organizar as bancas examinadoras dos trabalhos, que podem também
ser indicadas pelo professor orientador, desde que corroboradas pela Coordenagéao
de Curso;

IX - elaborar as normas, critérios e ou procedimentos de avaliagao do TCC;

X - autorizar a troca de orientador quando solicitada e justificada pelos alunos;

X| - receber e arquivar na biblioteca central as versdes finais dos trabalhos
defendidos e aprovados com aproveitamento superior a 8,0 (oito) em cada semestre
letivo e verséo final no formato digital;

XIl - cumprir e fazer cumprir toda a regulamentacédo relativa a elaboragao
do TCC e decidir, em comum acordo com a Coordenacdo Geral de Graduagao, os
casos omissos neste regulamento.

CAPITULO IV
DA ORIENTACAO

Art. 82 A orientacdo do TCC, entendida como processo de acompanhamento
didatico-pedagdgico, sera de responsabilidade dos docentes do curso.

Paragrafo Unico. Professores de outros cursos do UNIFOR-MG ou outros
profissionais poderdo atuar como coorientadores ou colaboradores, quando houver
parecer favoravel da Coordenagao de Curso.

Art. 92 Podera ser estabelecido, pelo coordenador de curso, a figura de

coorientador, para os casos em que nao houver docente habilitado na teméatica
escolhida pelo académico.
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Art. 10. Os professores orientadores devem possuir titulo de doutor, de mestre
ou de especialista e sdo nomeados, em comum acordo entre o aluno e a
Coordenacao do Curso, dentre os professores cadastrados para as atividades de
orientagao do TCC.

Art. 11. Cada professor orientador podera orientar no periodo letivo, 0 maximo,
de 6 (seis) trabalhos.

Art. 12. Sao atribui¢cdes do professor-orientador:

| - apresentar a coordenacdo de Curso de Graduagao a relagdao de seus
orientados com os respectivos temas de pesquisa;

Il - acompanhar e orientar o aluno no desenvolvimento de todas as etapas da
elaboracao e da apresentagéao do TCC, tendo em vista seus objetivos;

[l - cobrar a presenga dos estudantes aos encontros de orientacao e
acompanhamento dos trabalhos;

IV - atribuir tarefas e cobrar relatérios periddicos dos orientandos de tal forma a
garantir a realizacdo dos trabalhos dentro do prazo legal e com a qualidade
adequada, ou seja, estabelecer o plano e cronograma de trabalho em conjunto com o
orientando;

V - informar o orientando sobre as normas, procedimentos e critérios de
avaliacao;

VI - designar, juntamente com a coordenagcdo, o nome de 02 (dois) outros
professores que irdo compor a banca examinadora na ocasiao da defesa do trabalho;

VIl - avaliar o TCC e encaminhar a coordenacgao 2(duas) cépias assinadas
dentro do prazo estipulado, para sua defesa final.

Paragrafo Unico. O orientador que considerar que o aluno ndo esta
cumprindo suas obrigacdes, divergindo da proposta do TCC, devera informar a
Coordenacao de Curso, podendo solicitar a sua desvinculagdo desta incumbéncia,
caso o0 aluno nao corresponda as suas expectativas.

CAPITULO V
DOS ORIENTANDOS

Art. 13. Sao atribuicées do orientando:

| - escolher a area de pesquisa relacionada com o trabalho que pretende
desenvolver;

Il - responsabilizar-se pelos resultados apresentados no trabalho, bem como os
dados e quaisquer outras informacdes nele contidas;

[ll - observar o regulamento dos Trabalhos de Concluséo de Curso;

IV - atuar com iniciativa propria;

V - levar ao conhecimento do orientador, as duvidas e/ou questdes que
possam surgir e constituir problemas;

VI - adotar em todas as situagdes postura ética, responsavel e profissional;
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VIl - comparecer as reunides determinadas pelo professor-orientador;

VIl - apresentar relatérios periddicos, que lhe forem solicitados, para o
bom andamento e qualidade do trabalho;

IX - elaborar seu trabalho de acordo com as disposi¢des contidas neste
regulamento e com as orienta¢des do professor-orientador e coordenador de curso;

X - cumprir o calendario de atividades divulgado, com antecedéncia, pela
coordenagdo de curso no que concerne a entrega do trabalho final a banca
examinadora;

Xl - comparecer, em dia, hora e local determinados, para apresentar e
defender o TCC perante a Banca Examinadora.

Art. 14. O orientando devera entregar a coordenacdo de curso 02(dois)
volumes do TCC, impressos e encadernados em espiral, devidamente corrigidos e
assinados pelo professor-orientador, até o prazo definido no calendario, para ser
encaminhado & banca examinadora, sendo que o professor-orientador ja devera
possuir a sua copia;

Paragrafo unico. O aluno devera estar ciente de que, cada dia de atraso na
entrega do TCC a coordenacao, acarretar-lhe-a a perda de 1 (um) ponto na nota final,
salvo em casos justificados por escrito e assinada pelo professor-orientador.

Art. 15. Apds a defesa, uma coOpia encadernada, em capa dura verde, com
escrita em dourado, do TCC aprovado com nota superior a 8,0 (oito), devera ser
encaminhada pelo orientando a Coordenagao de Curso, no prazo maximo de 03(irés)
dias.

Art. 16. Independente da nota obtida na defesa do TCC, uma via em disquete
ou CD-ROM do trabalho corrigido deverd ser encaminhada pelo orientando a
Coordenacao de Curso, no prazo maximo de 07(sete) dias.

CAPITULO VI
DA AVALIAGAO

Art. 17. A nota final do TCC é embasada na avaliagdo do aluno pelo professor-
orientador e pela banca examinadora.

Art. 18. A avaliagcdo do professor-orientador estard& embasada no
acompanhamento continuo do aluno, com base no cumprimento de atividades, bem
como na integralizagdo do trabalho em conformidade com os padrdes exigidos e
dentro dos prazos estabelecidos.

Paragrafo Unico. O professor-orientador deve apresentar aos outros membros
da banca julgadora apreciagdes que levem em consideragao, a saber: o interesse do
orientando; a frequéncia do orientando as reunides de orientacdo; o cumprimento das
varias etapas do plano de trabalho e a qualidade do trabalho final no que concerne a
sua esséncia, conteudo e forma.
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Art. 19. A banca examinadora sera composta por 03 (irés) professores
nomeados pela coordenagédo, sendo presidida pelo professor-orientador, o qual
podera sugerir a composi¢cao da mesma.

Art. 20. Para a composicao da banca examinadora sera dada preferéncia aos
professores que ministrem disciplinas afins ou conexas aquelas objeto do TCC.

Art. 21. Todo professor lotado nos cursos da area da saude do Centro
Universitario de Formiga-UNIFOR-MG devera ter disponibilidade para participar das
bancas, nas datas predeterminadas, conforme designacdo da Coordenacdo e
anuéncia da Coordenacdo Geral de Graduagado, salvo em casos justificados por
escrito e com parecer favoravel da Coordenagéao de Curso.

Paragrafo Unico. A Coordenacdo de Curso elaborara calendario semestral
fixando, com a devida antecedéncia, as datas e prazos limites para entrega do
trabalho final a banca examinadora e defesa.

Art. 22. Ap6s a data limite de entrega dos trabalhos finais, a coordenacao
divulgard a composicdo das bancas examinadoras, o local e o hordrio em que
ocorrerdo a apresentacao e a defesa oral de cada trabalho.

Art. 23. A apresentacdo e a defesa oral do trabalho sdo de natureza publica,
sendo estimulada a participacdo dos demais estudantes do curso no referido evento,
respeitando as limitagdes fisicas do local.

Art. 24. O local de apresentacao sera definido de acordo com a natureza da
apresentacao.

Art. 25. O estudante tera um tempo maximo de 15 (quinze) minutos para fazer
a apresentacao oral de seu trabalho perante a banca examinadora e cada membro da
mesma dispora de 5 (cinco) minutos para arguicao e comentarios.

Art. 26. A atribuicdo da nota dar-se-a apds o encerramento da etapa de
arguicdo, quando se reunirdo apenas 0s membros da banca examinadora,
obedecendo ao sistema de notas individuais por examinador, levando em
consideracao o texto escrito, a sua exposicao oral e a defesa na arguicao pela banca
examinadora.

§ 12 Utiliza-se, para a atribuicdo das notas, fichas de avaliacdo individuais, em
gue os avaliadores expdem suas notas para cada item a ser considerado.

§ 2¢ A nota final do aluno é o resultado da média aritmética das notas
atribuidas pelos membros da banca examinadora.

Art. 27. A distribuicao dos pontos seguira os seguintes critérios:

| - Orientador: 10 (dez) pontos na fase de acompanhamento continuo do
trabalho do aluno e 30 (trinta) pontos na defesa, totalizando 40 (quarenta) pontos;

[l - Examinador I: 30 (trinta) pontos;
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[II - Examinador II: 30 (trinta) pontos.
Art. 28. Para aprovacao no TCC, o aluno devera obter 60 (sessenta) pontos.

Art. 29. Em caso de reprovacdo, o aluno podera refazer seu projeto e
apresenta-lo novamente, no prazo determinado pela Coordenacéao de Curso.

Paragrafo Unico. Caso isto ndo ocorra, o aluno estara impedido de colar grau
e receber o titulo de bacharel, devendo-se matricular novamente no TCC, no proximo
semestre e elaborar novo projeto para ser submetido a apreciagdo da Banca
Examinadora.

Art. 30. O estudante aprovado terd uma semana, a contar da data da defesa
oral, para realizar as corre¢cdes que porventura tenham sido exigidas e/ou sugeridas
pela banca examinadora do seu trabalho.

Art. 31. O aluno que ndo entregar o relatério final do trabalho ou que néo
comparecer no dia e horario marcados para a defesa oral é automaticamente
reprovado no TCC.

§ 12 Na impossibilidade de o aluno entregar o relatério final do trabalho no
prazo estipulado ou comparecer no dia e horario marcados para a defesa oral, podera
ser agendada nova data para entrega e defesa, desde que sua falta seja justificada,
por meio legal e haja disponibilidade da Banca Examinadora.

§ 22 Se nao houver tempo habil no mesmo semestre para a apresentagao do
relatério final do trabalho e/ou defesa oral o aluno estara impossibilitado de colar grau.

CAPITULO VII )
DOS REQUISITOS PARA ELABORACAO DO TCC

Art. 32. O TCC poderd ser desenvolvido individualmente, nos casos de
monografias, ou em dupla, nos casos de realizacdo de pesquisa em campo, por
estudantes regularmente matriculados.

Art. 33. O estudante devera apresentar a Coordenagdo do Curso de
Graduagao, em data preestabelecida e divulgada pela coordenagao, na ordem que se
segue:

| - nome do orientador e delimitacdo do tema;

Il - a revisdo bibliografica sobre o tema a ser pesquisado;

lll - a especificacdo da metodologia a ser empregada na analise, detalhando-se
a forma como o problema sera abordado e os instrumentos que seréo utilizados para
este fim;

IV - a execugao da pesquisa sob a orientagao do professor orientador;

V - a apresentagéo, andlise e discusséo dos resultados obtidos com o estudo;

VI - a descricao das conclusdes sobre o estudo.
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CAPITULO VIII
DA ESTRUTURA

Art. 34. O TCC elaborado devera estar de acordo com as normas da ABNT e
do UNIFOR-MG.
Art. 35. A linguagem do TCC deve ser cientifica, evitando termos vulgares e

girias, improprios para os usuarios desse tipo de publicagao.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 36. O caso de plagio € considerado falta grave, estando seu praticante
sujeito a abertura de inquérito para as devidas providéncias legais. Enquanto o caso
nao € apurado fica o aluno impedido de colar grau.

Art. 37. As Normas de funcionamento do TCC constantes da presente
resolucdo aplicam-se integralmente, a partir do primeiro semestre letivo do ano
corrente.

Art. 38. Os casos omissos serdo dirimidos pela Coordenacdo Geral de
Graduagao, ouvida a Diretoria Geral de Ensino.

Formiga, 30 de abril de 2010

Marco Antonio de Sousa Leao
Reitor
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