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REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
DO CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO
(Ato de Aprovacao: Resolugao do Reitor n® 14/2012 de 09/04/2012)

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 O presente Regulamento, normatizador do Estagio Supervisionado do Curso
de Arquitetura e Urbanismo do Centro Universitario de Formiga — UNIFOR, tem como
fundamento as Diretrizes Curriculares Nacionais do curso de graduacao de Arquitetura e
Urbanismo, demais legislagbes vigentes e as normas gerais estabelecidas pelo UNIFOR.

Art. 22 O Estagio Supervisionado em Arquitetura e Urbanismo é uma atividade
dirigida e acompanhada pelo Centro Universitario de Formiga que, por intermédio do Nucleo
de Estagio do UNIFOR, da Coordenagédo do Curso de Arquitetura e Urbanismo e da
disciplina Orientagcdo de Estagio, desenvolve um trabalho conjunto com as entidades
concedentes do Estagio, possibilitando ao aluno receber orientagcbes e avaliagbes sobre sua
formacao técnica e humana por meio de profissionais da area.

Art. 32 O Estagio Supervisionado previsto no Curriculo do Curso de Arquitetura e
Urbanismo do UNIFOR corresponde as disciplinas Estagio Supervisionado | e Estagio
Supervisionado I, oferecidas nos 9° e 10° periodos.

§ 12 As atividades de Estagio totalizam 200 (duzentas) horas, distribuidas no 9°
periodo 100 (cem) horas e 100 (cem) horas no 102 periodo.

§ 22 O Estagio Supervisionado é orientado por meio das disciplinas Orientagcao de
Estagio Supervisionado | (92 periodo) e Orientagdo de Estagio Supervisionado II (10°
periodo).

Art. 42 O Estagio Supervisionado do Curso de Arquitetura e Urbanismo é
componente curricular obrigatério, sendo condi¢do basica para a conclusao do Curso.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS

Art. 52 As atividades de Estagio Supervisionado tém por fim assegurar ao estudante
a experiéncia nas diversas areas de competéncia da atuacao profissional, tendo, ainda,
como objetivos:

| - aprimorar as competéncias dos académicos no que se refere a andlise e a
reflexdo critica do campo de atuagéo do profissional em Arquitetura e Urbanismo, visando
ao aperfeicoamento do processo de formagao profissional;

Il - promover a integragéo do curso e suas habilitagbes nos mais variados segmentos
do mercado que abrangem as atividades do Arquiteto e Urbanista;

[l - integrar teoria & pratica, por meio da vivéncia de experiéncias reais;

REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO 1



CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA

UNIFD% Credenciamento: Decreto Publicado em 05/08/2004
Recredenciamento: Decreto Publicado em 15/12/2006
N— Mantenedora: Fundagao Educacional Comunitaria Formiguense — FUOM

IV - possibilitar condicdes para o desenvolvimento de habilidades de lideranca,
criatividade, bom senso, trabalho em equipe, iniciativa, autoconfianca, visdo holistica e
cultivo de valores;

V - apropriar-se de principios éticos e disciplinares necessarios ao cumprimento do
papel social do Arquiteto e Urbanista na prestacao de servico a comunidade;

VI - ampliar o interesse pela pesquisa técnico-cientifica relacionada com os
problemas peculiares da Arquitetura e Urbanismo.

CAPITULO Il
DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 62 O Estagio Supervisionado pode ser realizado em organizagdes e/ou
empresas publicas ou privadas, escritérios de Arquitetura e Urbanismo, dentro do territério
nacional, devidamente credenciados pelo Nucleo de Estagio do UNIFOR, desde que
oferecam oportunidades e condigbes para as praticas exigidas e que os estudantes sejam
supervisionados nessas organizagdes por profissionais com competéncia comprovada na
area da Arquitetura e Urbanismo.

§ 12 Os Estagios realizados no exterior devem ser analisados pelo Colegiado Geral
de Cursos do UNIFOR, para sua aprovagao.

§ 22 O Estagio podera ser desenvolvido pelo aluno em mais de um campo, desde
que as atividades desenvolvidas estejam voltadas para a sua area de formacao.

§ 32 A mudanca de local de Estagio devera ser autorizada pela Coordenagéao de
Curso e devidamente aprovada pelo Nucleo de Estagio.

Art. 72 Ao proceder a matricula em Orientacdo de Estagio Supervisionado | (9°
periodo) e Orientacdo de Estagio Supervisionado Il (10° periodo), o aluno devera
apresentar os seguintes documentos ao professor de Orientacdo de Estagio:

| — Aluno estagiario:

a) Declaragéo de Aceite da Empresa, devidamente assinado e carimbado;

b) Relatério de tarefas que desempenhard no ambiente profissional, digitado e
assinado pelo supervisor de campo ou chefe imediato;

c) Dados, perfil e caracterizagdo da empresa (fotocopia do registro da empresa e do
profissional responsavel no Conselho Regional de Arquitetura e Urbanismo).

[l — Aluno empregado:

a) Carteira de Trabalho (copia das folhas de identificagao e registro profissional;

b) Declaracao da empresa contendo atividades realizadas e carga horaria semanal,
devidamente assinada por seu supervisor ou representante legal da empresa;

c) Dados, perfil e caracterizacdo da empresa (fotocépia do registro da empresa e do
profissional responsavel no Conselho Regional de Arquitetura e Urbanismo).

[Il — Aluno proprietério / empresario:

a) Contrato social ou comprovante de inscricdo na Prefeitura da cidade de origem;
b) Cépia da Carteira de identidade;

c) Declaragdo da empresa contendo atividades realizadas e carga horaria semanal;
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d) Dados, perfil e caracterizacdo da empresa (fotocdpia do registro da empresa e do
profissional responsavel no Conselho Regional de Arquitetura).

IV — Aluno filho de proprietario (a) da Empresa:

a) Contrato social ou comprovante de inscricdo na Prefeitura da cidade de origem;

b) Documento que comprove o vinculo de trabalho e documento de identidade do pai
ou da mae;

c) Relacdo das tarefas que desempenha no ambiente profissional, digitada e
assinada por seu supervisor ou representante legal da empresa;

d) Dados, perfil e caracterizagdo da empresa (fotocopia do registro da empresa e do
profissional responsavel no Conselho Regional de Arquitetura e Urbanismo).

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 82 A estrutura organizacional definida para atender ao gerenciamento do Estagio
Supervisionado do Curso de Arquitetura e Urbanismo serd composta por:

| - Coordenagéao do Curso de Arquitetura e Urbanismo;

Il - Professor(es) da disciplina Orientacao de Estagio | e Il;
[l - Supervisor do campo de Estagio;

IV - Nucleo de Estagio do UNIFOR,;

V - Estagiario.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS

Art. 92 E de competéncia da Coordenacéo de Curso:

| - auxiliar nos contatos com as organizagdes, visando a obtengdo de ofertas de
estagio;

Il - divulgar as ofertas de Estagio e encaminhar os interessados as organizacoes;

[l - dar parecer sobre a qualificacdo das organizagdes, quando necessario;

IV - encaminhar, aos érgdaos competentes, quando solicitado, a documentagao
comprovando o cumprimento do Estagio pelo aluno;

V - propor ao Nucleo de Estagio assinaturas de convénios com organizagdes
empresariais;

VI - manter contatos com arquitetos e/ou responsaveis pelos alunos no campo de
Estagio;

VIl - elaborar formularios adequados as normas de Estagio.

Art. 10. S0 atribui¢cdes do Professor Orientador de Estagio:

| - organizar o Plano de Ensino do Estagio Supervisionado;

I - avaliar o desempenho do aluno com imparcialidade, por meio do
acompanhamento de suas atividades, dos trabalhos solicitados, dos Relatorios de Estégio e

dos pareceres dos responsaveis pelo aluno no campo de Estagio;
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[l - decidir, junto com o Coordenador do Curso, sobre os casos de desligamento de
alunos, bem como sobre quaisquer outros assuntos relativos a processos administrativos
referentes ao Estagio;

IV - levar ao conhecimento do académico o teor deste Regulamento, explicitando
todos os elementos estruturantes;

V - transmitir principios, conhecimentos tedricos e indicar bibliografias e periddicos
ao académico para o aprimoramento de sua atuagao;

VI - manter contato com o responsavel técnico dos campos de Estagio, a fim de
verificar se a atuagdo do estagiario esta consonante com as necessidades da unidade

concedente;
VIl - receber, avaliar e corrigir os Relatérios das atividades desenvolvidas pelo aluno;
VIII - encaminhar, aos 6rgaos competentes, a documentagcdo comprovando o

cumprimento do Estagio pelo aluno;
IX - realizar avaliagbes periddicas de desempenho, aproveitamento, frequéncia e
crescimento do académico, no decorrer das atividades.

Art. 11. Compete ao Supervisor de Estagio na empresa concedente:

| - introduzir o estudante na empresa;

[l - assistir e orientar o estagiario, visando ao efetivo desenvolvimento das atividades
propostas no Plano de Estagio;

[l - informar o Nucleo de Estagio do UNIFOR sobre a situagao do estagiario, quando
solicitado;

IV - apresentar ao professor de Orientacao de Estagio do UNIFOR a declaracao de
conclusao do Estagio, através do Relatério de Acompanhamento do Estagio, incluindo o
Relatério de Frequéncia.

Art. 12. Sao atribui¢cdes do Nucleo de Estagio:

| - coordenar, acompanhar e providenciar, quando for o caso, a escolha do local de
Estagio;

Il - solicitar assinaturas de convénios e cadastrar os locais de Estagio;

[l - manter os registros atualizados sobre os Estagios oferecidos;

IV - supervisionar o cumprimento das normas estabelecidas pelas instancias
competentes;

V - apoiar os Coordenadores de Curso em assuntos referentes a realizacao de
Estagios, na garantia de sua qualidade;

VI - promover a divulgagao de oportunidades de Estagio na comunidade universitaria
e para o publico em geral;

VIl - analisar as propostas de convénios e termos aditivos;

VIII - manter arquivos atualizados sobre os convénios firmados para Estagios dos
Cursos do UNIFOR.

Art. 13. E de competéncia do aluno estagiario:
| - conhecer e cumprir as normas de Estagio;

Il - escolher o local para o Estagio;
[l - submeter-se a processo seletivo, quando necessario;
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IV - providenciar o Termo de Compromisso de Estagio, segundo as normas do
UNIFOR;

V - observar e seguir o cronograma de Estagio, estabelecido pelo Centro
Universitario de Formiga;

VI - zelar pelo bom desenvolvimento do Estagio, mantendo elevado padrdo de
comportamento e de relagdes humanas;

VIl - guardar sigilo de tudo que diz respeito a documentos/projetos de uso exclusivo
dos campos de Estagio;

VIl - entregar ao Coordenador de Curso, ao Professor Orientador de Estagio e ao
Nucleo de Estagio toda documentagéo exigida para cumprimento do Estagio;

IX - entregar os Relatérios do Estagio Supervisionado ao Professor da disciplina
Orientacao de Estagio, em data estipulada pelo mesmo;

X - colaborar com o aprimoramento do Estagio nos locais em que estiver inserido;

XI - conhecer a estrutura organizacional da unidade concedente, observando normas
e rotinas implementadas;

XIl - comparecer assidua e pontualmente e permanecer no local de Estagio nos
horéarios constantes do Plano de Estagio;

XIll - zelar pelo material e equipamentos a sua disposicao nos campos de Estagio;

XIV - desenvolver pesquisas bibliogréaficas, participar de eventos técnicos, realizar
atividades complementares que se fizerem necessérias para o desenvolvimento de sua
pratica.

CAPITULOVI
DA FREQUENCIA DO ACADEMICO

Art. 14. E obrigatério o cumprimento integral da carga horaria destinada a cada area
de Estagio, nos respectivos semestres, conforme determinado na Matriz Curricular.

Paragrafo unico. O controle da frequéncia do académico estagiario é realizado por
meio de uma ficha de acompanhamento das atividades em campo.

Art. 15. Na auséncia do aluno estagiario, por motivo devidamente justificado com
apresentacao de atestado médico, desde que deferido pela Coordenacao de Curso, ou,
ainda, auséncia por falecimento de parentes de 1° grau (pais,avos) ou colaterais (irmaos),
ficara o aluno, sujeito a reposigao dos dias faltosos e, a critério do Professor Orientador,
podera realizar atividades como compensagao de contetdos perdidos.

§ 12 No caso de falta por motivo nao justificado, o aluno ficara sujeito a reposicao
dos dias faltosos e devera ser penalizado em nota. Neste caso, devera complementar as
horas faltosas, devendo, ainda, o estagiario submeter-se as exigéncias do campo de
Estégio, no que diz respeito a assiduidade.

§ 22 Nao cabe no Estagio Supervisionado solicitagdo de Regime Domiciliar,
conforme Regimento Geral do Centro Universitario de Formiga e seus Regulamentos, uma
vez que é imprescindivel a presenga do aluno para assimilagdo dos conhecimentos praticos
trabalhados no Estagio.

Art. 16. O ndo cumprimento da carga horaria destinada ao Estagio Supervisionado,
até a data estabelecida no Cronograma do Curso, é impedimento para a conclusdo do
Curso.

REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO 5



CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA

UNIFD% Credenciamento: Decreto Publicado em 05/08/2004
Recredenciamento: Decreto Publicado em 15/12/2006
N— Mantenedora: Fundagao Educacional Comunitaria Formiguense — FUOM
CAPITULO VII

DA APROVAGCAO E/OU REPROVACAO

Art. 17. Seréa considerado aprovado no Estagio Supervisionado o aluno que:

| - cumprir a carga horéria destinada a cada area de Estagio, obtendo 100% (cem por
cento) de frequéncia;

Il - obtiver média 6,0 (seis) ou superior na disciplina Orientagdo de Estagio, incluindo
as notas dos Relatérios;

Art. 18. Seréa considerado reprovado o aluno que:

| - ndo cumprir a carga horaria exigida;

Il - obtiver média inferior a 6,0 (seis) na disciplina Orientacdo de Estagio, incluindo
notas dos Relatorios;

Il - for afastado das atividades de Estagio por posturas académica e profissional
inadequadas;

Paragrafo unico. O Estagio Supervisionado Obrigatério, por apresentar
caracteristicas particulares, ndo obedece ao Regime de Dependéncia previsto em
Regulamento, sendo que o aluno considerado reprovado deve cursar novamente a atividade
académica.

] CAPITULO ViIl )
CRITERIOS E METODOLOGIA DE AVALIACAO

Art. 19. A avaliagdo das atividades do Estagio Supervisionado se valera dos
seguintes instrumentos:

| - Relatério Parcial;
Il - Relatério Final;
[l - Avaliagéo do Supervisor de campo, que leva em consideragao:
a) assiduidade;
b) pontualidade;
c) responsabilidade;
d) criatividade;
e) iniciativa;
f) relacionamento;
g) desempenho académico.

Paragrafo unico. Os Relatérios devem conter no minimo: uma breve descrigao da
empresa/setor na qual foram realizadas as atividades de estagio; a descricao de cada uma
das atividades desenvolvidas pelo aluno; um relato das dificuldades e/ou facilidades
encontradas e dos conhecimentos adquiridos ao longo da atividade; conforme modelo
disponivel pelo Professor Orientador de Estagio. O final do relatério devera conter, também,
uma copia do Relatério de Acompanhamento de Estéagio.
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Art. 20. As faltas disciplinares ocorridas no campo de Estagio serdo punidas
conforme o previsto no Regimento Geral do Centro Universitario de Formiga.

Art. 21. Os casos omissos neste Regulamento séo resolvidos pelo Colegiado Geral
de Cursos do UNIFOR.

Art. 22. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Conselho
Universitério.

Formiga, 09 de abril de 2012

Marco Antonio de Sousa Leédo
Reitor

REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO 7



CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA

UNIFD@ Credenciamento: Decreto Publicado em 05/08/2004
Recredenciamento: Decreto Publicado em 15/12/2006
N— Mantenedora: Fundagao Educacional Comunitaria Formiguense — FUOM

ANEXO | - TERMO DE COMPROMISSO DO ALUNO

Eu, )
aluno(a) regularmente matriculado no periodo do Curso de Arquitetura e Urbanismo
do UNIFOR-MG, CPF , assumo junto a
Empresa/Orgéo/Entidade , que estou

ciente de minhas responsabilidades, deveres e condicionantes para a realizagdo desse
Estagio, declarando, ainda, junto a Coordenagédo do Curso de Arquitetura e Urbanismo do
UNIFOR, que as informagdes obtidas serdo utilizadas apenas com cunho académico.

Por ser verdade, firmo a presente.

Cidade , de de

Aluno (a)
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ANEXO Il - DECLARAGCAO DE ACEITE DA EMPRESA

A empresa

sediada em , CNPJ , declara a

Coordenacao do Curso de Arquitetura e Urbanismo do Centro Universitario de Formiga,
UNIFOR aceitar que o aluno , do

periodo do Curso de Arquitetura e Urbanismo, desenvolva o Estagio Curricular
Supervisionado em seu estabelecimento, sendo que as informagdes obtidas serdo utilizadas

apenas com cunho académico, mantendo-se a integridade da empresa.

Por ser verdade, firma a presente.

Cidade , de de

Assinatura do responsavel

(carimbo)
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ANEXO Il - FICHA DE DECLARAGAO DE ATIVIDADES

Aluno(a):

Empresa:

Area:

ITEM DESCRICAO DE ATIVIDADES

Por ser verdade, firma o presente.

Cidade /MG, de de

Supervisor(a) na Empresa
Carimbo
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ANEXO IV - RELATORIO DE AVALIAGAO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
(Dados a serem preenchidos pelo supervisor da empresa — deve ser carimbado)

EMPRESA:

AREA DO ESTAGIO:

ALUNO(A): , ,

INiCIO: _—/__J TERMINO: ___ / CARGA HORARIA:

ASPECTOS TECNICO-PROFISSIONAIS

| - RENDIMENTO NO TRABALHO
Qualidade, rapidez e precisdo com as quais executa as tarefas integrantes do programa do estéagio.
() Otimo ( )Bom () Regular () Satisfatério

Il - FACILIDADE DE COMPREENSAOQ
Rapidez e facilidade em interpretar, colocar em prética ou entender instrugGes e informagdes verbais ou escritas.
() Otimo ( )Bom () Regular () Satisfatorio

Il - NIVEL DE CONHECIMENTOS TEORICOS.
Conhecimentos demonstrados no cumprimento do programa de estagio.
() Otimo ( )Bom () Regular () Satisfatério

IV - ORGANIZAGAO E METODO DE TRABALHO
Uso de meios racionais visando a melhorar a organizagéo para a otimizag&o do trabalho.

() Otimo ( )Bom () Regular () Satisfatorio
V - INICIATIVA

Capacidade de procurar novas solugdes, sem prévia orientagéo dentro de padrées adequados.
() Otimo ( )Bom () Regular () Satisfatério

ASPECTOS ATITUDINAIS
VI - ASSIDUIDADE

Consténcia e pontualidade no cumprimento dos horarios e dias de trabalho.
() Otimo ( )Bom () Regular () Satisfatério

VIl - DISCIPLINA E DISCRICAO
() Otimo ( )Bom () Regular () Satisfatorio

VIII - RELACIONAMENTO

Atuacao com outras pessoas no sentido de contribuir para o alcance de um objetivo comum, influéncia positiva
no grupo.

() Otimo ( )Bom () Regular () Satisfatério

IX - RESPONSABILIDADE
Capacidade de cuidar das atribui¢cdes, dos materiais, equipamentos e bens da empresa, que Ihe séo confiados
durante o estagio e responder por eles.

() Otimo ( )Bom () Regular () Satisfatorio
ATUACAO EM TERMOS GERAIS
() Otimo ( )Bom () Regular () Satisfatério
ESPACO PARA COMENTARIOS:

Cidade , de de

Assinatura do(a) Supervisor(a) na empresa
(carimbo)
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ANEXO V - CARTA DE APRESENTAGCAO DE ALUNO

Formiga, de de
A empresa
O(A) ,Arquiteto(a)
Urbanista, Coordenador(a) do Curso de Arquitetura e Urbanismo do Centro Universitario de
Formiga, UNIFOR, apresenta a Vossa Senhoria o(a) aluno(a)
, do periodo do

Curso de Arquitetura e Urbanismo, para que desenvolva seu Estagio Curricular
Supervisionado, atividade obrigatéria para conclusao do curso.

Na oportunidade, agradece a atencao dispensada e assegura que as informagdes
obtidas ou geradas no desenvolvimento do trabalho serdo utilizadas apenas com cunho
académico, resguardando-se a integridade da empresa.

Atenciosamente,

Prof.(a)

Aluno (a)

REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO 12



CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA
UNIFOR Credenciamento: Decreto Publicado em 05/08/2004
Me Recredenciamento: Decreto Publicado em 15/12/2006

Mantenedora: Fundagao Educacional Comunitaria Formiguense — FUOM

ANEXO VI - FICHA DE FREQUENCIA NO ESTAGIO

I. Dados pessoais do profissional responsavel pelo estagio
Nome:

Curso de formacao: CAU_ CREA

Funcéo:

Il. Identificacao do estagiario:
Nome:

Data inicio do estagio: Data Término do estagio:
Supervisor (a)

Més

Dia

Hora de entrada

Hora de saida

Més

Dia

Hora de entrada

Hora de saida

Més

Dia

Hora de entrada

Hora de saida

(todas as folhas deverao ser assinadas)

TOTAL DE HORAS DE ESTAGIO:

Local e data

Assinatura do supervisor(a) de campo
Carimbo
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FORMA,TAQAO E MODELO PARA RELATO,RIO DE
ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Para elaboragdo do Relatério de Estagios Supervisionados (I, II) do Curso de
Arquitetura do Centro Universitario de Formiga — UNIFOR, o aluno/estagiario devera
obedecer ao Manual de Normalizagdo de Trabalhos Académicos do UNIFOR — para a
formatagéo e aos seguintes critérios:

1 FORMATACAO GERAL DO TEXTO

Margens:

Superior e esquerda: 3 cm

Inferior e direita: 2 cm.

Papel A4 cor branca

Fonte para itens: Arial tamanho 12 com negrito e caixa alta

Fonte para subitens: Arial tamanho 12 - apenas a inicial em letra mailscula
Fonte para corpo do texto: Arial tamanho 12 normal

Paginacao: inicia-se a contagem a partir da folha de rosto, mas se comec¢a a numerar a partir da
introducédo. O numero deve ser colocado no canto superior direito da pagina.
Espagcamento entrelinhas: 1,5

Espacamento entre paragrafos: 0 pt

Recuo de paragrafo: 1,25 na primeira linha

2 ESTRUTURA DO RELATORIO

2.1 CAPA (ver modelo)

Elemento de protecdo e estética. Nao & contada nem numerada. Deve conter os seguintes
elementos, conforme o modelo:

Nome do Centro Universitario de Formiga - UNIFOR

Curso

Titulo do Trabalho

Nome do aluno

Localidade, més e ano ;

Observagao: todas as informagdes na capa sdao em MAIUSCULAS

2.2 FOLHA DE ROSTO (ver modelo)

E indispensavel. E contada, mas nao apresenta numeragao. Deve conter os

seguintes elementos, conforme o modelo:

Nome do aluno;

Titulo do trabalho;

Informacdes gerais (curso, periodo atual, professor supervisor e data de realizagdo do estagio);
Localidade e ano.

2.3 ENCADERNACAO
Em espiral preto, com capa transparente e contra-capa preta. Devera constar da encadernacao todos
0s anexos, preenchidos e assinados.

2.4 ENTREGA DOS RELATORIOS
Deverédo ser protocolados na Central de Atendimento ao Estudante — CAE , em data definida pela
Coordenacao do Curso.
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CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA - UNIFOR
CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO (I, ou Il )

ALUNO: NOME COMPLETO

Formiga - MG
(més) 201
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NOME COMPLETO DO ALUNO

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO (I, ou II)

Relatério apresentado como conclusdo do Estagio
Supervisionado (' ou 1Il) do Curso de
Arquitetura e Urbanismo do Centro Universitario de
Formiga — UNIFOR

Professor(a) Orientador(a):
Supervisor(a) de campo:

Periodo: més a més de 201

FORMIGA - MG
201
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IDENTIFICACAO DO CAMPO DE ESTAGIO

Identificacao da Empresa:
Nome:

Bairro:

CEP:

Endereco:

Cidade:

Telefone:

Area na empresa onde foi realizado o estagio: informar o setor
Data de inicio:

Data de término:

Duragéo em horas:

Nome do profissional responsavel pelo estagio:

APRESENTACAO DA EMPRESA
Deve conter topicos como: histérico da organizagdo e caracterizagdo do segmento de
mercado, em redacao sintética.
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SUMARIO

1 INTRODUGAO

2 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

2.1 ATIVIDADE (NOMINAR A ATIVIDADE)
2.1.1 O que foi feito

2.1.2 Por que foi feito

2.1.3 Como foi feito

2.1.4 Qual a aprendizagem com a atividade
2.2 ATIVIDADE (NOMINAR A ATIVIDADE)
2.2.1 O que foi feito

2.2.2 Por que foi feito

2.2.3 Como foi feito

2.2.4 Qual a aprendizagem com a atividade
2.3 ATIVIDADE (NOMINAR A ATIVIDADE)
2.3.1 O que foi feito

2.3.2 Por que foi feito

2.3.3 Como foi feito

2.3.4 Qual a aprendizagem com a atividade
2.4 ATIVIDADE (NOMINAR A ATIVIDADE)
2.4.1 O que foi feito

2.4.2 Por que foi feito

2.4.3 Como foi feito

2.4.4 Qual a aprendizagem com a atividade
3  CONCLUSOES

REFERENCIAS

APENDICES

ANEXOS
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INTRODUCAO

A introdugao é importante para orientar aquele que vai ler o relatério. Deve conter informacdes de
quem fez o relatério, o que contém, como e por que foi feito o estagio. Aborda o assunto de maneira
generalizada e breve, entre uma e duas paginas. E a primeira pagina que apresenta numeragao
impressa e seu nimero deve ser o total de paginas anteriores, com excegéo da capa.

Por tratar-se de relatério (relato pessoal), em todo o relatério é usada a 12 pessoa do singular
explicitando, claramente, o que vocé fez, o que vocé aprendeu.

Lembre-se que esse relato sera a base da avaliagdo de seu desempenho no Estagio Curricular
Obrigatério Supervisionado.

A redacdo nem ¢é cientifica, nem é coloquial: é redacao técnico-profissional, demonstrando sua
vivéncia profissional, a base do Estagio Supervisionado em campo.

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

O desenvolvimento tem por objetivo expor, de maneira clara, objetiva e com detalhes fundamentais,
as ideias principais, analisando-as e ressaltando os pormenores mais importantes. Cada atividade
desenvolvida no estagio se constituird de um subtitulo (ver Sumario) no qual o estagiario relatara:

- 0 que foi feito,

- por que foi feito,

- como foi feito,

- a aprendizagem com essa atividade.

Devem ser indicadas, além das vivéncias, as referéncias bibliograficas, ou eletrénicas utilizadas no
decorrer de cada uma das atividades desenvolvidas.

Nao insira nada gratuitamente, porém nao deixe de inserir referéncias que serviram para o
desenvolvimento de cada uma das atividades (leis, c6digos, manuais, etc).

3 CONCLUSOES

Analise critica do Estagio em termos de contribuicdo para a formagao profissional do estagiario.
Devem aparecer, na conclusao, as criticas, positivas ou negativas, devendo ser sempre construtivas.
Finalize com o que foi feito, por que foi feito, como foi feito e a aprendizagem obtida no Estagio como
um todo. Na concluséo, a reflexdo € sobre o estagio no todo, e ndo em cada uma das atividades,
como no desenvolvimento. E a oportunidade que o estagiario tem de dar sua opinidao sobre a validade
do estagio orientado ou supervisionado, a importancia do mesmo para sua vida profissional, se a
teoria aprendida no decorrer do curso contribuiu, pesou na realizacao do Estagio.

REFERENCIAS

Relagédo dos obras consultadas por ocasido no decorrer das atividades desenvolvidas e na redagéo
do relatorio.

APENDICES

Conjunto de material ilustrativo ou complementar ao texto, produzido pelo aluno, tais como graficos,
tabelas, diagramas, fluxogramas, fotografias, tabelas de célculos, simbolos, descricdo de
equipamentos, modelos de formularios e questionarios, plantas ou qualquer outro material produzido.

O material ilustrativo deve aparecer somente quando necesséario a compreensao e esclarecimento do
texto, sem qualquer finalidade decorativa ou de propaganda. Se for em numero reduzido e
indispensével ao entendimento do texto, pode ser usado junto a parte a que se refere. Quando em
maior quantidade, para nao sobrecarregar o texto, é colocado como apéndice.

Os elementos que formarao o apéndice ndo podem deixar de ser referenciados no texto do relatério.

ANEXOS
(com as devidas informagbes e assinaturas necessarias)
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