Ganmparlsa o Preservacso Bogmienta
Voce sabe usar seu grampeador?

Os grampeadores tém duas
opgoes: a usual, cujas pontas dos
grampos ficam unidas atrds da
folha, e a outra que deixa as
pontas dos grampos separadas.

A op¢do que deixa as ponias
separadas. E uma alternativa

para  estragar  menos 0
documento. Ela  facilita a
retirada do grampo.

Vamos colocar essa alternativa em pratica/l

Quando for grampear até 5 folhas, use o grampo aberto.
A documentacio agradece!

Agora, se ndo for possivel, tenha cuidado ao retirar o grampo
fechado. Vire o documento e levante as pontas do grampo, depois,
pela frente, com a ajuda de um extrator puxe o grampo com

cuidado.
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