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REGULAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO
CURSO DE ENGENHARIA CIVIL
(ATO DE APROVACAO: Resolucao Reitor N2 84/2011 de 31/10/2011)

Considerando o significado e a importédncia do Estagio como parte
fundamental da formacao profissional, define-se a presente norma,
conforme disposicao abaixo.

CAPITULOI
DAS DEFINICOES DO ESTAGIO

Art. 12 O Estagio Curricular Supervisionado é um procedimento
didatico-pedagdgico constituido por trabalhos préticos supervisionados, fora
do ambiente académico.

Art. 22 O Estagio Curricular Supervisionado é exigéncia do curriculo de
Engenharia Civil e o aluno deve estar, necessariamente, matriculado nas
disciplinas Orientacdo de Estagio supervisionado | (992 periodo) e Orientacao
de Estagio supervisionado il (109 periodo).

Art. 32 S&o objetivos do Estagio Supervisionado:

| - oportunizar ao aluno experiéncias pré-profissionais que
possibilitemm a identificacdo de experiéncias de atuacdo em campos de
futuras atividades profissionais;

il - ampliar o interesse pela pesquisa técnico-cientifica relacionada
com os problemas peculiares da Engenharia Civil;

il - promover a integracdo tedrico-pratica dos conhecimentos,
habilidades e técnicas desenvolvidas no curriculo do curso de Engenharia
Civil;

IV - atenuar o impacto da passagem da vida académica para o
mercado de trabalho;

V - facilitar o processo de atualizacdo dos conteldos disciplinares,
permitindo adequar aqueles de carater profissionalizantes as constantes
inovacoes tecnoldégicas, politicas, sociais e econdmicas a que estado sujeitas;

Vi - incentivar o desenvolvimento das potencialidades individuais,
propiciando o surgimento de novas geracdes de profissionais
empreendedores, capazes de adotar modernas técnicas de gestao, métodos
e processos inovadores, novas tecnologias e metodologias operacionais.

_ CApiTULONl
DA DURAGAO E DOCUMENTAGAO EXIGIDA

ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL 3



========================== CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA

UNIFO% CREDENCIAMENTO: Decreto Publicado em 05/08/2004
RECREDENCIAMENTO: Decreto Publicado em 15/12/2006
k/ Mantenedora: Fundagdo Educacional Comunitaria Formiguense — FUOM
Art. 42 O Estagio Supervisionado é orientado por meio das disciplinas
Orientacdo de Estagio Supervisionado | e Orientacdo de Estagio

Supervisionado i, com 100 horas cada, totalizando 200 horas.

Art. 52 No ato da matricula em Orientacao de Estagio Supervisionado
I (penultimo periodo) e Orientacdo de Estagio Supervisionado 1l (Ultimo
periodo), o aluno devera apresentar os seguintes documentos ao professor
das disciplinas de Orientacao de Estagio Supervisionado | e ii:

| - Aluno Estagiario:

a) Termo de Compromisso de Estdgio Obrigatério, assinado pelo
estagidrio, empresa e Fundacao Educacional Comunitéria Formiguense,
mantenedora do Centro Universitério de Formiga;

b) Plano de estagio (Anexo i};

c) dados, perfil e caracterizacao da empresa.

Il - Aluno Empregado:

a) carteira de trabalho (cépia das folhas de identificacao e registro
profissional};

b} Declaracao da empresa contendo atividades realizadas e carga
horaria semanal;

c) dados, perfil e caracterizacao da empresa.

Il - Aluno Proprietario(a) / Empresario (a):

a) contrato social ou comprovante de inscricao na Prefeitura da
cidade de origem;

b) cépia da Carteira de ldentidade;

c) Declaracao da empresa contendo atividades realizadas e carga
horaria semanal;

d) dados, perfil e caracterizacao da empresa.

CAPITULO Il
DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 62 Os estdgios podem ser realizados em qualquer tipo de
organizacao, publica ou privada, dentro do territério nacional, devidamente
credenciadas pelo Nucleo de Estagios do Centro Universitario de Formiga -
UNIFOR, desde que oferecam oportunidades e condicbes para as praticas
exigidas e que os estudantes sejam supervisionados nessas organizacoes
por profissionais com competéncia comprovada na area de Engenharia Civil.

Paragrafo Unico. Os estdgios realizados no exterior devem ser
analisados pelo Colegiado Geral de Cursos para sua aprovacao.

Art. 72 Cabe ao aluno, juntamente com o professor responsavel pela
disciplina Orientacdo de Estagio Supervisionado | e li, indicar os campos de
estagio.

Art. 82 56 é permitida mudanca do local de estagio com a expressa

autorizacao da Coordenacao do Curso de Engenharia Civil e do Nucleo de
Estdgios, apds justificativa escrita encaminhada pelo estagiario.
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Art. 92 Cabe ao professor responsavel pela disciplina de Orientacao
de Estagio Supervisionado | e Il avaliar os campos de estégio, assegurando-
se da existéncia de um supervisor de nivel superior na empresa para
orientar o aluno ao longo da realizacdo do estagio.

CAPITULOIV
DA OBTENCAO DO ESTAGIO

Art. 10. A Coordenacao do Curso, sempre que possivel, deve
colaborar na realizacdo de contato com as organizaces publicas e privadas
para a concessao de ofertas de Estagio.

Art. 11. O aluno podera, ele mesmo, indicar a organizacdo onde
pretende fazer o estagio.

Art. 12. Dentre as oportunidades oferecidas para o Estagio, cabera ao
estudante a escolha da organizacao onde fara o estagio, dependendo do
numero de vagas ofertado.

CAPITULOV
DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO

Art. 13. As atividades de estégio estao diretamente relacionadas as
tarefas em desenvolvimento nos locais caracterizados como campos de
estagio. As atividades devem permitir ao estagidrio:

I - aplicar os conhecimentos adquiridos nas diversas disciplinas do
curso, executando tarefas e propondo solucdes ou novas técnicas de
trabalho que possam ser Uteis aos campos de estagio;

Il - discutir, analisar e avaliar com o orientador e supervisor as tarefas
realizadas;

Il - coletar dados e elaborar os relatérios periddicos.

CAPITULOVI
DO RELATORIO DE ESTAGIO

Art. 14. Os Estagios Supervisionados | e Il sdo exigéncias curriculares
para a conclusao do Curso de Engenharia Civil, nos quais se incluem a
elaboracao individual, pelo académico, de relatérios confeccionados sob
orientacao de um professor com habilitacdo nas areas de conhecimento da
Engenharia.

Art. 15. Os relatérios de Estagio Supervisionado | e ll, enquanto

expressao formal escrita, devem ser elaborados segundo as normas da
ABNT e as normas para apresentacdo de trabalhos académicos do UNIFOR.
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Art. 16. Os relatérios devem ser semestrais e deverao conter no
minimo: uma breve descricao da empresa/setor na qual foram realizadas as
atividades de estdgio; a descricéio de cada uma das atividades
desenvolvidas pelo aluno; um relato das dificuldades e/ou facilidades
encontradas e dos conhecimentos adquiridos ao longo da atividade;
conforme modelo disponivel pelo Professor Orientador de Estagio. O final do
relatério devera conter, também, uma coépia do Relatério de
Acompanhamento de Estagio (Anexo li);

Art. 17. Os relatérios devem ser entregues ao Coordenador do curso
de Engenharia Civil, para que sejam repassados ao Professor Orientador de
Estagio, quando do Relatério de Estagio Supervisionado I; ao Professor
Orientador de Estagio, mais dois outros professores do UNIFOR, quando do
Relatério de Estdgio Supervisionado li, que tém a responsabilidade de
avalid-los. Esta atividade permitira:

| - verificar o desempenho do estagiario;

if - detectar e justificar problemas inerentes ao contexto do estéagio,
visando ao seu aperfeicoamento;

Il - propiciar melhoria continua do curso.

§ 12 Os Relatérios de Estégios aprovados devem ser entregues, uma
via impressa e em meio digital (CD-ROM), devendo o arquivo ser Unico e em
formato pdf, a Coordenacdo do Curso de Engenharia Civil, onde
permanecem por um periodo de dois anos.

§ 22 Ao Nucleo de Estdgios do UNIFOR devera ser entregue uma via
impressa do Relatério de Acompanhamento de Estagio (Anexo ll) até, no
maximo, sessenta dias antes do término do semestre letivo.

CAPITULO ViII
DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

Art. 18. E de competéncia da Coordenacao de Curso:

| - auxiliar nos contatos com as organizacoes, visando a obtencado de
ofertas de estagio;

il - divulgar as ofertas de estagio e encaminhar os interessados as
organizacdes;

ill - dar parecer sobre a qualificacao das organizacdes,;

IV - encaminhar, aos o6rgaos competentes, a documentacao
comprovando o cumprimento do estagio pelo aluno;

V - propor ao Nucleo de Estagio assinaturas de convénios com
organizacdes empresariais;

Vi - elaborar formularios adequados as normas de Estagio.

Art. 19. E de competéncia do Supervisor na Empresa:
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| - introduzir o estudante na empresa;

Il - assistir e orientar o estagidrio, visando ao efetivo desenvolvimento
das atividades propostas no plano de estagio;

iif - informar o Nucleo de Estégios sobre a situacdo do estagidrio,
quando solicitado;

IV - apresentar a Coordenacdo do Curso a declaracéo de conclusao do
estagio através do Relatério de Acompanhamento do Estagio (Anexo Ii).

Art. 20. £ de competéncia do aluno:

| - conhecer e cumprir as Normas de Estagio;

il - escolher o local para o estéagio;

ill - entrar em contato com a(s) instituicao (6es) escolhida(s);
IV - submeter-se a processo seletivo, quando necessario;

V - providenciar o Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério,
segundo normas do UNIFOR;

VI - apresentar a documentacao exigida a Coordenacéo do Curso;
VIl - observar e seguir o cronograma de trabalho;

Viii - zelar pelo bom desenvolvimento do estagio, mantendo um
elevado padrao de comportamento e de relacdes humanas;

IX - guardar sigilo de tudo que disser respeito a documentos/projetos
de uso exclusivo dos campos de estagio;

X - ndo comprometer o seu desempenho académico nas disciplinas do
curso, em termos de frequéncia as aulas e aprovacao nas disciplinas;

Xi - entregar ao professor da disciplina de Orientacdo de Estdgio
Supervisionado, toda documentacao disposta no artigo 59;

Xl - Entregar ao Coordenador do curso, uma (01) via do Relatério de
Estagio Supervisionado | e trés (03) vias do Relatério de Estagio
Supervisionado I, acompanhados do Relatério de Avaliacao de Estagio
Supervisionado (Anexo I}, para que sejam entregues ao professor da
disciplina de Orientacao de Estagio Supervisionado | e i e aos outros
membros da Banca de Avaliacao.

§ 12 O aluno gue nao entregar toda documentacao disposta no artigo
59, até 1 (um) més apds o inicio do semestre, estard automaticamente
reprovado.

CAPITULO ViII
DO CRONOGRAMA

Art. 21. Para a realizacao do Estdgio Supervisionado em Engenharia
Civil, é estabelecido o seguinte cronograma:

I - na 12 e 22 semanas letivas é feita a apresentacdo deste
regulamento, das &areas de realizacdao e dos campos de estagio pelo
Coordenador do curso;
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il - até a 52 semana letiva, o aluno deve apresentar a Coordenacao do
Curso de Engenharia Civil a carta de aceitacao do professor orientador, a
area de realizacao, o local de estagio e a razao social da empresa;

iif - o Relatério do Estagio Supervisionado deve ser entregue pelo
aluno, no maximo, até sessenta dias antes do ultimo dia letivo de cada
semestre.

CAPITULO IX
DA APROVAGAO

Art. 22. Nas disciplinas Orientacdao de Estagio Supervisionado | e i,
em Engenharia Civil, ndo hé exame final e o aluno é considerado aprovado
quando:

I- cumprir o total de horas de estagio de acordo com comprovacao
fornecida pelo responsavel do campo de estagio;

lI- alcancar nota igual ou superior a 6,0 (seis} como resultado final do
processo de avaliacdo, atribuida pelo professor orientador e pelos
integrantes da Banca Examinadora.

Paragrafo Unico. No caso de o aluno n&o alcancar a nota minima 6,0
(seis), sera concedido o prazo de até 10 dias para sanar as deficiéncias
apresentadas, estando a divulgacaoc da nota final condicionada ao
cumprimento integral das exigéncias estabelecidas pela Banca
Examinadora.

Art. 23. Se apds o prazo estabelecido no paragrafo Unico do Artigo 22,
o aluno nao conseguir a aprovacao do seu relatério, o mesmo devera cursar
novamente a(s) disciplina(s) Orientacado de Estagio Supervisionado | e/ou |l.

Paragrafo Unico. A avaliacdo das correcdes efetuadas pelo aluno é de
responsabilidade do professor responsavel pela disciplina de Orientacdo de
Estdgio Supervisionado | e i1,

Art. 24. £ dispensada a apresentacdo oral do Estagio Supervisionado
I, ficando sua aprovacao condicionada ao professor responsdvel pela
Orientacao de Estagio Supervisionado |.

Paragrafo Unico. A apresentacdo oral do resultado da Orientacdo de
Estagio Supervisionado il é obrigatéria, ocorrendo em local, data e horério
aprovados pelo Coordenador do Curso de Engenharia Civil, obedecendo a
seguinte divisao de tempo:

I- apresentacao do aluno: maximo de 15 minutos;

ii- arguicdo da banca examinadora: no maximo 10 minutos por
membro.

Art. 25. A avaliacao final do Relatorio de Estagio Supervisionado 1l é

feita pela média das notas emitidas pelos componentes da Banca,
distribuidas da seguinte maneira:
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I- 60% para a parte escrita;
iI- 40% para a apresentacao.

Art. 26. A Banca Examinadora é composta por 3 (trés) professores,
indicados pelo professor responsédvel pela Orientacdo de Estagio
Supervisionado i, desde que corroboradas pela Coordenacac de Curso,
sendo o primeiro o professor orientador, conforme Art. 14, e os demais
professores do UNIFOR ou, ainda, profissionais de nivel superior que tenham
afinidade com o trabalho, desde que aprovado pelo Coordenador do Curso
de Engenharia Civil.

Paragrafo Unico. No caso de profissionais externos ao UNIFOR, a
instituicao resguarda-se o direito de nao cobrir qualquer tipo de
remuneracao, reembolso ou gqualquer outra forma de 6nus oriunda da
participacao dos mesmos na banca examinadora.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. A responsabilidade por danos ao patriménio (equipamentos e
materiais) e aos locais de estdgio, ocasionados por negligéncia ou mau uso
é de responsabilidade do estagiario.

Art. 28. Os casos omissos, no presente regulamento, serao resolvidos,
em primeira instancia, pelo coordenador do curso e, ap6s ao Colegiado

Geral de Cursos para deliberacdo ou providéncias cabiveis, de acordo com o
Regimento Geral do UNIFOR.

Formiga, 11 de novembro de 2011

Marco Antonio de Sousa Ledo
Reitor
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ANEXO |
PLANO DE ESTAGIO

ESTAGIARIO(A)
Nome: Matricula:
Curso: Periodo:
E-mail: Telefone:

Professor Orientador:

UNIDADE CONCEDENTE

Nome:

CNPJ/CPF:

Endereco:

Bairro: CEP:

Cidade: Estado:
SUPERVISOR NA UNIDADE CONCEDENTE

Nome:

Formacao profissional:

Numero registro profissional:

Cargo: Setor:
Telefone: E-mail:
OBSERVACOES

ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL
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PROGRAMA DE ESTAGIO

Tipo de Estagio: Obrigatério Nao-obrigatério

Remunerado: NAO SiM Valor da Bolsa: R$:

Inicio: / / Término: / /

Horario de trabalho: Horas semanais: Total de horas:

Area{s) de conhecimento envolvida(s) no estagio:

Atividades a serem desenvolvidas no estégio:

Pré-requisitos exigidos:

Instrumentos de acompanhamento e avaliacdo do estagio:

Data: / /

Assinatura Supervisor da Concedente:

Assinatura Professor Orientador:

Assinatura Estagiario:

ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL
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ANEXO I

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO

Nome da Empresa: Cidade:

Nome do Estagiario:

Curso: Periodo:
ESTAGIO

Inicio: Término:
Nome do Supervisor: Setor:

ATIVIDADES DO ESTAGIO

Identificar as atividades mais frequentes realizadas durante o estagio:

Vil B W N e

PREENCHIMENTO A CARGO DO ESTAGIARIO:

1.

2.

Para o desenvolvimento do estagio, o conhecimento teérico recebido na
Instituicéo de Ensino tem sido:
( ) Insuficiente { ) Regular ( ) Suficiente

A Supervisao recebida na Empresa é considerada:
( ) Insuficiente { ) Regular ( ) Suficiente

Com o estégio, o estudante tem a oportunidade de frequentar uma organizacao
empresarial e de participar de suas atividades. De que forma vocé pretende
aplicar o pratico aprendizado em seu futuro profissional e quais resultados
pretende obter?
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4. De que maneira o estagio propicia experiéncias praticas, favorecendo a
formacao profissional?

5. O estagio propicia o desenvolvimento de uma atitude de trabalho sistematizado
e a consciéncia de produtividade?

Data: Assinatura do Estagiario:

PREENCHIMENTO A CARGO DA EMPRESA CONCEDENTE:

O desenvolvimento das atividades por parte do estagiario, o interesse e assiduidade
demonstrados durante a realizacao do estagio tém sido: )
( ) Insuficiente { ) Regular ( ) Suficiente { ) Otimo

Data: Assinatura e carimbo da Empresa:

PREENCHIMENTO A CARGO DA INSTITUICAO DE ENSINO:

. Situacao escolar do aluno:
) Matriculado e frequente
) Infrequente
) Formado
) Abandono de curso
) Trancamento de matricula

P e

N

Orientacbes pedagdgicas ao estudante:

Data: Assinatura e carimbo da instituicdo de Ensino:
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