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REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO )
OBRIGATORIO DO CURSO DE DIREITO DO CENTRO UNIVERSITARIO

DE FORMIGA - UNIFOR-MG
(Ato de Aprovagéo: Resolugdo do Reitor n® 63/2022 de 25/04/2022)

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.1° Este Regulamento disciplina o aproveitamento do Estagio
Curricular Obrigatério do curriculo pleno do Curso de Direito do Centro
Universitario de Formiga — UNIFOR-MG, atividade obrigatéria para a
integralizacao do Curso de Graduagdo em Direito.

Art. 2° O Estagio Curricular do curso de Direito do UNIFOR-MG
tem duragdo minima de 300 (trezentas) horas, das quais 184 horas de
Estagio Supervisionado podem ser cumpridas no Servigo de Assisténcia
Juridica do Nucleo de Praticas Juridicas ( SAJ) do UNIFOR-MG, bem
como em escritérios de advocacia credenciados pela OAB, na Defensoria
Plblica e em outras entidades publicas, judiciarias, empresariais,
comunitarias ou sindicais que possibilitem a participagdo dos alunos na
prestacdo de servigos juridicos e em assisténcia juridica, ou em juizados
especiais que venham a ser instalados em dependéncia da propria
Instituicdo de Ensino Superior, desde que conveniados a FUNDACAO
EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG, mantenedora do Centro Universitario
de Formiga.

_ CAPITULOII )
DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

Art. 3° O Nucleo de Pratica Juridica (NPJ) é o 6rgéo responsavel pela
regulacdo, organizagéo, execugdo e verificagdo do cumprimento do Estagio
Supervisionado e o devido registro académico do aluno.

Paragrafo Ginico. O NPJ possui regulamento préprio que versa sobre
sua composigao e atribuicdes.

CAPITULO il ] ,
DOS COMPONENTES DO ESTAGIO DE PRATICA JURIDICA

Art. 4°0O Estagio Supervisionado Obrigatério de Praticas Juridicas
do UNIFOR-MG consiste no exercicio de atividades de Praticas Simuladas
e de atividades de Praticas Reais, com as respectivas cargas horarias
determinadas na Matriz Curricular do Curso de Direito do UNIFOR-MG.
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§ 1° O estudo do Cédigo de Ftica e do Estatuto da Ordem dos
Advogados do Brasil esta vinculado as  atividades do Estagio
Supervisionado Obrigatorio, conforme carga horaria estabelecida no curriculo
pleno do Curso de Direito.

§ 2° O Estagio Supervisionado Obrigatério de Praticas Juridicas nao
se confunde com o Estagio de Pratica Profissional de Advocacia, visto
gue este se trata de atividade facultativa e extracurricular.

CAPITULO IV
DAS ATIVIDADES DE PRATICAS SIMULADAS

Art. 5° As atividades de Praticas Simuladas do Estagio de
Pratica Real s&o desenvolvidas, a partir do sétimo periodo, nas
disciplinas constantes do Curriculo Pleno do Curso de Direito do UNIFOR-
MG e consistem na elaboracdo de pecas forenses e nao forenses, técnicas
de negociagdo coletiva e meios extrajudiciais de solugao de conflitos, ndo se
limitando as atividades tipicas de advocacia.

§ 1° Os atos necessarios ao desenvolvimento dos processos simulados
sédo realizados pelos alunos, em sala de aula, sob a supervisao do respectivo
professor.

§ 2° No ambito do NPJ, também sao realizadas as atividades de praticas
simuladas.

CAPITULO V
DAS ATIVIDADES PRATICAS REAIS

Art. 6° As atividades de Praticas Reais do Estagio de Pratica
Real, quando desenvolvidas no Servigco de Assisténcia Juridica (SAJ) do
Nucleo de Praticas Juridicas do UNIFOR-MG, consistem na prestacgéo
de servicos gratuitos de consultoria, assessoria e assisténcia juridica as
pessoas privadas de recursos financeiros.

Art. 7° As atividades de Praticas Reais poderdo ser desenvolvidas,
sob a forma de Pratica Real Conveniada, em escritérios de advocacia
devidamente credenciados na Ordem dos Advogados do Brasil, na
Defensoria Publica e em outras entidades publicas, judiciarias, empresariais,
comunitarias e sindicais que possibilitem a participagdo dos alunos na

prestacdo de servigos juridicos e em assisténcia juridica, ou em juizados ¢t [\
especiais que venham a ser instalados em dependéncia da propria £ \ YRS
Instituicdo de Ensino Superior, desde que conveniados com a FUNDACAO |, IE
EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG. »’;, éf;z R
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Art. 8° As atividades de Praticas Reais, independentemente de
serem desenvolvidas no SAJ do Nucleo de Praticas Juridicas do
UNIFOR-MG ou em Instituigbes conveniadas, deverdo ser comprovadas
por meio de Relatérios e de documentos anexos a este Regulamento.

Paragrafo unico. Caso o aluno cumpra o Estagio Curricular
Obrigatério no SAJ, devera, para obter o documento comprobatério,
submeter-se as exigéncias do Regimento do NPJ.

CAPITULOVI
DOS DEVERES DOS ESTAGIARIOS

Art. 9° No exercicio das atividades e rotinas do Estagio, os
estagiarios, mesmo que realizem o Estagio fora das dependéncias do Centro
Universitario de Formiga, além do previsto no Regulamento do Nucleo
de Praticas Juridicas, estao obrigados a:

| — manter, como referéncia, no exercicio das atividades vinculadas
direta ou indiretamente ao Estagio Supervisionado, o Cdédigo de Etica e
Disciplina da Ordem dos Advogados do Brasil;

Il — cumprir os horarios e prazos determinados para o
desenvolvimento de suas atividades;

[l - quando devidamente habilitados, assinar atos e/ou pegas, em
conjunto com o Supervisor designado para acompanhamento e supervisdo
de suas atividades;

IV — prestar contas, ao Supervisor responsavel, das atividades
relacionadas ao andamento das causas sob sua responsabilidade, além de
apresentar, mensalmente, relatdério circunstanciado das atividades
desenvolvidas, apresentando, (anexo lll);

V — participar, obrigatoriamente, de uma audiéncia, por periodo de
Estagio Curricular Supervisionado, independentemente do local em que
realiza o Estagio, apresentando o Termo de Acompanhamento de
Audiéncias, (anexo VII);

VI - acompanhar com zelo e acuro todos os casos a si confiados:

a) redigindo as pegas necessarias com esmero e tempestividade;

b) comparecendo, conforme o caso e o tipo de Estagio, pontualmente, a
audiéncias ou, na sua impossibilidade, comunicando, com antecedéncia, o
Coordenador do NPJ;

c) praticando todos os atos necessarios ao bom cumprimento da
assisténcia judiciaria;

d) registrando e atualizando em ficha prépria, o andamento dos feitos.

Paragrafo tnico. A apresentagéo do relatério mensal ndo exime
o estagiario de informar o Supervisor sobre as providéncias a serem'

cumpridas em exiguo espacgo de tempo.
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Art. 10. A vinculagéao do estagiario ao processo, dependendo do local
de Estagio, finda com:

| — desisténcia do assistido;

Il — o trénsito em julgado da deciséo;

Il — a graduacéao.

Art. 11. A baixa e o arquivamento do processo, dependendo do
local de Estagio, somente serdo realizados apdés a apresentagdo do
Relatério Final pelo estagiario e o deferimento do respectivo
Supervisor.

CAPiTULO VI
DO SUPERVISOR DE ATIVIDADES DE PRATICAS REAIS NO NPJ

Art. 12. O Supervisor das Atividades de Praticas Reais, desenvolvidas
no NPJ, é escolhido pelo Coordenador do NPJ, ouvida a Diretoria Geral de
Ensino e deverd, obrigatoriamente, ser advogado, inscrito na OAB.

Paragrafo unico. Cabe ao Supervisor de Praticas Reais:

| — cumprir e fazer cumprir as normas do Centro Universitario de
Formiga, bem como as normas do Nucleo de Praticas Juridicas do UNIFOR-

MG;

II - transmitir aos estagiarios a orientagéo ética e juridica necessaria ao
exercicio de suas fungdes;

lll - orientar, acompanhar e assinar, juntamente com os estagiarios, as
peticdes necessarias a defesa dos direitos dos assistidos pelo Servico de
Assisténcia do NPJ;

IV - participar ativamente, apoiando os estagiarios, das audiéncias e
sessodes de julgamento das agdes confiadas ao NPJ;

V - cumprir e fazer cumprir 0s prazos processuais;

VI - comunicar ao Coordenador do NPJ toda e qualquer falta que tenha
sido praticada por estagiario;

VIl - desempenhar as fungbes previstas na legislagido aplicavel aos
cursos de Direito e ao exercicio da advocacia;

VIII - instruir os estagiarios acerca da relevancia das Atividades do
SAJ do Ncleo de Praticas Juridicas do UNIFOR-MG;

IX - acompanhar e supervisionar a execugao das atividades praticas
internas e externas;

X — atestar o cumprimento de frequéncia e o desempenho dos
estagiarios sob sua responsabilidade, conforme formularios anexos a este ,/
Regulamento; \

Xl — atender, no ambito de suas atribui¢cdes, atividades corre[ataSI b
a sua fungéo, determinadas pela Coordenagdo do Nucleo de Praticas ° v,,, ay
Juridicas;
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Xl - assinar todos os relatérios e documentos referentes a atuagéo do
estagiario, encaminhando-os a Coordenagcdo do NPJ, no prazo por ele
estabelecido.

CAPITULO VIl
DA AVALIAGAO DE DESEMPENHO

Secao |
Das atividades de Praticas Reais e das atividades de Praticas Reais
Conveniadas

Art. 13. A avaliagdo do desempenho do estagiario nas Atividades de

Pratica Real, incluindo as Atividades de Pratica Real Conveniada, é
continua e realizada ao longo do periodo do Estagio.

Paragrafo uUnico. O estagiario que atue em instituigbes
conveniadas fica obrigado a apresentar, mensalmente, ao Coordenador
do NPJ, atestado de frequéncia e relatério circunstanciado das
suas atividades, acompanhado de cépia dos trabalhos realizados no
periodo.

Art. 14. A avaliagdo das Atividades de Pratica Real, conveniada
ou néo, observara os seguintes critérios:

| — dedicagado, frequéncia, pontualidade e comprometimento como
operador do Direito;

Il — observéancia da ética;

Ill — conhecimentos tedricos e praticos assimilados;

IV — qualidade técnica das pegas processuais, capacidade de
exposigao, fundamentagao e raciocinio;

V — organizagdo dos documentos, a integridade e qualidade dos
registros burocraticos sob sua responsabilidade;

VI — comportamento e postura éticos perante os assistidos,
colegas, funcionarios da IES e Supervisor;
VIl — acompanhamento processual, comparecimento a audiéncias

nos processos em que figurar, conforme o caso;
VIII - rigorosa observancia de prazos judiciais;
IX — habilidade de trabalhar em equipe.

Art. 15. E obrigatério o cumprimento de 100% (cem por cento) da
carga horaria inerente as atividades relacionadas a Pratica Real.

§ 1° N&o se aplicam, no Estagio de Pratica Juridica, as regras atinentes a/
solicitagdo de Regime Domiciliar, conforme regulamentagdo do Centro|

Universitario de Formiga, visto ser imprescindivel a presenga do aluno para
assimilagao dos conhecimentos praticos trabalhados no Estagio.
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§ 2° No caso de auséncia do aluno estagiario, por motivo devidamente
justificado com apresentacéo de atestado médico ou, ainda, na auséncia por
falecimento de parentes de até 2° grau, ficara o aluno sujeito a reposigéo dos
dias faltosos e, a critério do Coordenador do NPJ, podera realizar atividades
como compensagéao de atividades perdidas.

§ 3° As compensacgbes de falta dos estagiarios sé poderdo ser
autorizadas em conformidade com a Legislagdo Vigente, desde que
requeridas ao Coordenador do NPJ, no prazo de 05 dias Uteis.

§ 4° No caso de ndo cumprimento da respectiva carga horaria, o
estagiario devera ingressar na proxima turma de Estagio, ficando impedido de
realizar compensagéo de contetdos perdidos, devendo, ainda, ser penalizado,
observando-se os critérios de avaliagdo descritos neste Regulamento e seus
anexos.

Art. 16. O controle de cumprimento da carga horaria sera realizado
pelo NPJ, por meio de mecanismo préprio, com assinatura do aluno.

Art. 17. Na Pratica Forense Real Conveniada, o Coordenador do
Nucleo observara, além dos critérios estabelecidos para o
cumprimento do Estagio Curricular Obrigatério, os relatérios e
atestados apresentados pelo Orgao Conveniado.

Art. 18. O aluno estagidrio da Pratica Real devera apresentar,
no final de cada semestre letivo, os seguintes documentos:

| — a carta de concluséo do estagio (anexo 1V);

Il — a avaliagdo do estagio supervisionado (anexo V);

lIl — a avaliagéo do advogado/responsavel pelo local do estagio (anexo
Vi),

IV — o termo de acompanhamento de audiéncias, (anexo VII).

§ 1° Os anexos | e |l, constantes deste Regulamento, deverao ser
apresentados no inicio do Estagio, independentemente do local em que se
realiza.

§2° Todos os documentos do Estagio Conveniado deverdo ser
protocolados no Nucleo de Pratica Juridica do UNIFOR-MG até 15
(quinze) dias antes do término do semestre, sendo que, no Ultimo - ,\ ‘
semestre do curso, os documentos deverdo ser protocolados 30 (tnntaf \
dias anteriores a conclusao do 10° (décimo) semestre.

c, .
\fb’// }‘(j
" N e T
Segéo Il OR-Y
Da Pratica Forense Simulada _
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Art. 19. A avaliagdo da Pratica Simulada, conferida pelo
respectivo professor, seguira as normas, concernentes a nota e
frequéncia, estabelecidas no Regimento do Centro Universitario de
Formiga, observados, além dos critérios exigidos para a avaliagéo de
cada Pratica, os seguintes desempenhos:

| —a forma e o contetido das pecas juridicas elaboradas;

I — a participagdo no desenvolvimento dos atos processuais
simulados;

Il — a forma e o contelido dos relatérios apresentados, se for caso;

IV — o desempenho das atividades exigidas pelos respectivos
professores.

CAPITULO IX_
DA REPROVAGAO

Art. 20. Ndo sera devida a Colagdo de Grau ao aluno reprovado
no desempenho das Atividades de Pratica Real e de Pratica Simulada do
Estagio de Pratica Juridica.

§ 1° Sendo o estagiario de Praticas Reais reprovado por
desempenho ou por frequéncia, deve o aluno repetir o Estagio, em
periodo letivo regular, sob as mesmas condigbes previstas neste
Regulamento, ndo havendo possibilidade de cumprimento de recuperagao e
de aproveitamento de horas cumpridas anteriormente.

§ 2° A reprovagdo nas atividades de Praticas Simuladas
segue o estabelecido nas normas internas do Centro Universitario de
Formiga.

CAPITULOX
DO TERMO DE COMPROMISSO PARA A PRATICA REAL CONVENIADA

Art. 21. A realizagcdo do Estagio dar-se-4 mediante termo de
compromisso celebrado entre o estudante e a parte concedente, com
interveniéncia obrigatéria da Instituicdo de Ensino.

Art. 22. O aluno estagiario, para realizar as Atividades de
Pratica Real Conveniada, devera apresentar ao Coordenador do
NPJ os seguintes documentos:

| — cépia do contrato de Estagio ou termo de compromisso, com S
assinatura do representante legal do concedente de Estagio; \

Il - o Aluno Empregado celetista devera apresentar a copia das \ '
folhas de identificagdo e registro da Carteira de Trabalho, bem como a \
relagdo de tarefas desempenhadas no ambiente profissional, digitada e 70w 57
assinada pelo(a) advogado(a) responsavel ou pelo(a) funcionario(a) «
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responsavel pelo Estagio, além da carta de inicio de estagio (anexo |);

Il - o Aluno Servidor Publico estatutario ou celetista devera
apresentar copia da Carteira Funcional e/ou do termo de posse, bem
como a relagdo de tarefas desempenhadas no ambiente profissional,
assinada pelo funcionario responsavel pelo Estagio, além da carta de inicio
de estagio (anexo I);

IV — copia do Plano de Estagio preenchida e assinada, conforme
determinagdo do(a) Coordenador(a) do Nucleo de Estagio do Centro
Universitario de Formiga;

V — coépia do convénio firmado entre o concedente do Estagio e o
Centro Universitario de Formiga;

VI — coépia do credenciamento do escritério de advocacia na OAB,
caso o Estagio seja realizado nesse local.

) CAPITULO XI
DO ESTAGIO PROFISSIONAL DE ADVOCACIA

Art. 23. O Estagio Profissional de Advocacia tem carater
facultativo e configura-se como Estagio Extracurricular.

§ 1° O Estagio Profissional, com duracdo de 02 (dois) anos,
segue as normas estabelecidas na Lei 8906/94 e na Instrugdo
Normativa n® 03/1997, da Comissdo do Ensino Juridico do Conselho
Federal da OAB e permite ao académico de Direito a inscrigdo como
estagiario da OAB.

§ 2° O Estagio Profissional visa ao aprimoramento de
conhecimentos praticos e a qualificagdo profissional, por meio do
exercicio de atividades reais desenvolvidas na prépria Instituicdo, nos
Conselhos da OAB, ou por setores, 6rgaos juridicos e escritérios de
advocacia credenciados pela OAB — Lei 8906/94.

§ 3° As atividades desenvolvidas no Estagio Profissional
devem ser necessariamente correlacionadas ao curso, acordadas e
consolidadas em convénio de Estagio realizado entre concedente e
a FUNDACAO EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG.

Art. 24. O Nucleo de Praticas Juridicas do UNIFOR-MG podera

oferecer o Estagio Profissional, em conformidade com o estabelecido ,;’;"T;”r\b
no Estatuto da Advocacia e da OAB, no seu Regulamento Geral e n ”‘"{\ J \»
Instrugdo Normativa n°® 03 da Comissdo de Ensino Juridico do Conselh - \\ ‘ \\)
Federal da OAB - CEJ. AR ) |
Nfor -7\
) CAPITULO XII
DO ESTAGIO EXTRACURRICULAR PARA APROVEITAMENTO 2T
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NAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO

Art. 25. Pode o aluno do Curso de Direito do UNIFOR-MG, a partir
do 3° periodo, realizar o Estagio Extracurricular, em escritérios de
advocacia credenciados pela OAB, na Defensoria Publica e em outras
entidades publicas, judiciarias, empresariais, comunitarias ou sindicais que
possibilitem a participagéo dos alunos na prestagéo de servigos juridicos e
em assisténcia juridica, ou em juizados especiais que venham a ser
instalados em dependéncia da prépria Instituicdo de Ensino Superior, desde
que conveniados @ FUNDAGCAO EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG.

§ 1° O credenciamento, para fins de Estagio Extracurricular,
obedece ao disposto neste Regulamento e a legislagdo vigente
sobre convénios para realizagdo de Estagios Extracurriculares.

§ 2° Embora nao exigida para a concluséo do curso, a realizagcao de
Estagio Extracurricular pode assegurar ao aluno o cémputo de até 100
(cem) horas de Atividade Complementar, dentre as 200 horas exigidas
para a obtengdo do diploma de bacharel, mediante comprovacéo.

§ 3° Para cumprimento do Estagio Extracurricular, o aluno
devera, obrigatoriamente, solicitar a autorizagdo da Coordenagéo do NPJ.

§ 4° A documentagdo comprobatéria do cumprimento do
Estagio Extracurricular devera ser entregue pela Coordenagdo do NPJ a
Coordenagao do Curso de Direito, que a aprovara ou né&o, para fins
de aproveitamento nas Atividades Complementares.

Art. 26. Na infringéncia de qualquer norma do Cédigo de Etica e
disciplina da Ordem dos Advogados do Brasil, nas normas previstas neste
Regulamento e no Regulamento do NPJ aplicam-se as sangdes previstas
no Regimento Interno do Centro Universitario de Formiga.

Paragrafo Unico. Os casos omissos e as interpretagées
deste Regulamento devem ser deliberados pelo Colegiado Geral de
Cursos do Centro Universitario de Formiga, ouvida a Diretoria Geral
de Ensino.

Art. 27. Este Regulamento entrara em vigor na data de sua

publicacéo.
Formiga, 25 de abril de 2022.

Marco Antonio de Sousa Leéao
Reitor
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e ea— CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA

U NIFOR Credenciamento: Decreto Publicado em 05/08/2004
Y A RECREDENCIAMENTO: Portaria MEC n°® 1.647, de 19/09/2019

L/ Mantenedora: FUNDAGAO EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG — FUOM

ANEXO | )
CARTA DE INICIO DO ESTAGIO
A Coordenacdo do NPJ, Prof.(a.) (nome do(a) Coordenador(a) do NPJ)

Ref.: Estagio Supervisionado (I, Il, lll, ou 1V)

Prezado(a) Senhor(a),

Cumprindo determinagdo de Regulamento de Estagio do Centro
Universitario de Formiga — UNIFOR-MG, venho informar a V. S2, pela
presente, o inicio do estagio do(a) aluno(a): (nome)

Nome do(a) advogado(a) ou responsavel:

Telefone comercial: (do local de trabalho)
E-mail: (do responsavel)

Inicio do estagio: _ [/ [ Término previsto do estagio: [/

Natureza do estagio:
( ) com vinculo empregaticio/estatutario
( ) sem vinculo empregaticio

Objetivo geral: (ex.: colocar em prética, através de vivéncia profissional, os
conceitos e definigbes vistos nas disciplinas do Curso de Direito.)

(local e data do inicio do estagio)

(identificagéo e assinatura do(a) Advogado(a) ou Responsavel pelo estagio) / A l; ﬁ’ﬂ\
/

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO DO CURSO DE DIREITO DO
CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA — UNIFOR-MG
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A CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA

U NIFOR Credenciamento: Decreto Publicado em 05/08/2004
\ MG RECREDENCIAMENTO: Portaria MEC n°® 1.647, de 19/09/2019

\ >~ Mantenedora: FUNDAGCAO EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG - FUOM

ANEXO Il ’
CARACTERIZAGAO DO LOCAL DO ESTAGIO

1. Identificagdo do(a) estagiario(a)
Nome:
Telefone:

E-mail:

2. ldentificacdo do local do estagio

Nome:

Endereco:

Cidade: UF:
GEP:

Telefone:

N° de funcionarios/estagiarios: (do local de estagio)

Setor em realiza o estagio: (area ou departamento onde trabalha)

Disciplinas correlatas: (matérias do curso de direito que auxiliam no
desempenho das atividades)

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO DO CURSO DE DIREITO DO
CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA — UNIFOR-MG
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<A S CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA

U NIFOR Credenciamento: Decreto Publicado em 05/08/2004
bt RECREDENCIAMENTO: Portaria MEC n°® 1.647, de 19/09/2019
K_/ Mantenedora: FUNDACAO EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG — FUOM
ANEXO Il

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES MENSAIS

A Coordenacéo do NPJ, Prof.(a.) (nome do(a) Coordenador(a) do NPJ)

Ref.: Atividades mensais

Prezado(a) Senhor(a),

Cumprindo determinagdo de Regulamento de Estagio do Centro
Universitario de Formiga — UNIFOR-MG, venho relatar a V. S2, pela
presente, as atividades desempenhadas pelo(a) estagiario(a) (home) abaixo
relacionadas:

Local do estagio:
Nome do(a) supervisor(a):

Periodo de estagio: /[ a_ [ |

Total de horas de estagio: _ h.

(sugestdo de aspectos a serem considerados pelo(a) responsavel na avaliagdo: conhecimento demonstrado no
desenvolvimento das atividades programadas; cumprimento das alividades programadas; qualidade do trabalho
dentro de um padrédo de desempenho aceitavel, disposicdo para atender prontamente as solicitagbes
(cooperagdo); iniciativa na solugdo de problemas (independente do supervisor); assiduidade e pontualidade no
cumprimento de horarios; responsabilidade e zelo pelos bens do local do estdgio; disciplina quanto as normas e
regulamentos internos; facilidade de confatos e interagdo no ambiente de trabalho; desenvolvimento do Plano de
Estagio; elaboragdo de pegas processuais; acompanhamento de processos.)

(local e data) <\

(identificagéo e assinatura do(a) Advogado(a) ou Responsavel pelo estagio) \“"Q; A

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO DO CURSO DE DIREITO DO
CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA — UNIFOR-MG
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s osron CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA

U NIFOR Credenciamento: Decreto Publicado em 05/08/2004
1 MG RECREDENCIAMENTO: Portaria MEC n° 1.647, de 19/09/2019

L/ Mantenedora: FUNDAGAO EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG — FUOM

ANEXO IV ,
CARTA DE CONCLUSAO DE ESTAGIO

A Coordenacao do NPJ, Prof.(a.) (nome do(a) Coordenador(a) do NPJ)

Ref.: Conclusédo de estagio

Prezado(a) Senhor(a),

Cumprindo determinagdo de Regulamento de Estagio do Centro
Universitario de Formiga — UNIFOR-MG, venho informar a V. §2., pela
presente, que o (a) aluno(a): (nome), concluiu seu periodo de estagio,
perfazendo um total de: (quantidade de horas) horas.

(local e data da concluséo do estaqgio)

(identificagdo e assinatura do(a) Advogado(a) ou Responsavel pelo estagio)

REGULAMENTO DE [ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO DO CURSO DE DIREITO DO
CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA - UNIFOR-MG
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A — CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA

U NIFOR Credenciamento: Decreto Publicado em 056/08/2004
MG RECREDENCIAMENTO: Portaria MEC n° 1.647, de 19/09/2019

k/ Mantenedora: FUNDAGAO EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG — FUOM

} ANEXO V
AVALIAGCAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
(preenchida pelo(a) estagiario(a))

Nome: (do(a) estagiario(a))

(responder sim/néo)

Objetivando sua ambientagdo, houve apresentagcdo aos demais
funcionarios?

Durante o estagio, auxiliou no desenvolvimento das pecas processuais?
Assistiu a audiéncias?

Acompanhou advogado em reunides com cliente?

Atendeu os clientes do escritério ou o publico na reparticdo publica?
Realizou pesquisa jurisprudencial e doutrinaria?

Elaborou relatérios?

Consultou processos junto aos poderes judiciarios?

Contou com assisténcia do advogado orientador ou do supervisor pelo
local de estagio?

Realizou viagens a trabalho?

Encontrou dificuldades em realizar atividades pertinentes ao bacharel em
direito?

Caso tenha respondido afirmativamente a questdo anterior, como resolveu
suas dificuldades?

O que vocé entende que poderia melhorar no local de seu estagio para
melhorar o seu aprendizado?

Qual a importancia de seu estagio para a comunidade em geral?

(local e data da concluséo do estagio)

(identificagéo e assinatura do(a) estagiario(a)) 4

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO DO CURSO DE DIREITO DO
CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA —~ UNIFOR-MG
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B i CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA

U NI f: (] = Credenciamento: Decreto Publicado em 05/08/2004
i MG RECREDENCIAMENTO: Portaria MEC n° 1.647, de 19/09/2019
k_/ Mantenedora: FUNDAQAO EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG — FUOM
ANEXO VI

AVALIACAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
(preenchida pelo advogado ou responsavel pelo estagio)

Nome do(a) estagiario(a):

1. Marcar as atividades efetivamente desenvolvidas pelo(a) estagiario(a):
( ) Auxiliou no atendimento ao cliente/ptblico.

( ) Elaborou relatérios.

( ) Auxiliou na elaboragéo de pegas processuais.

( ) Auxiliou no acompanhamento de cliente/publico em reparti¢géo publica.
( ) Auxiliou na elaboragédo de despachos ou decisdes.

( ) Auxiliou na analise e confec¢éo de contratos.

( ) Auxiliou no acompanhamento dos prazos processuais.

( ) Assistiu audiéncias de conciliagéo e instrugéo.

( ) Consultou processos no Férum Estadual, na Justica do Trabalho ou na
Justica Federal.

( ) Consultou ou participou da elaboragéo de registros publicos.

( ) Consultou ou participou da elaboragéo de inquérito policial.

( ) Realizou pesquisa jurisprudencial e doutrinaria.

2. O nivel de preparo profissional do estagiario foi:
( )Otimo ( )Bom ( )Regular ( )Ruim

Observagées que o responsavel pelo estagio julgar conveniente:

3. Quanto ao nivel de integragdo entre o(a) estagiario(a) e local de estagio,
assinalar:

O relacionamento do do(a) estagiario(a) com o(a) advogado(a)/responsavel no
local do estagio foi:

( )Otimo ( )Bom ( )Regular ( )Ruim

O relacionamento do(a) estagiario(a) com os colegas foi:
( )Otimo ( )Bom ( )Regular ( )Ruim

Observagées que o responsavel pelo estagiario julgar convenientes:

4. Com referéncia ao aproveitamento do estagio pelo(a) estagiario(a), assinalar: -

Aprendizagem obtida foi:
( )Otima ( )Boa( )Regular ( )Ruim

REGULAMENTO DE _ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO DO CURSO DE DIREITO DO
CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA — UNIFOR-MG
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2 v o CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA
UN“:O{\% Credenciamento: Decreto Publicado em 05/08/2004

RECREDENCIAMENTO: Portaria MEC n° 1.647, de 19/09/2019
K—/ Mantenedora: FUNDAGAO EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG — FUOM

Inte[esse demonstrado foi:
( )Otimo ( )Bom ( )Regular ( )Ruim

Interpretagéo e aplicagéo do Direito foi :
( )Otima ( )Boa( )Regular ( )Ruim

Atuagéo técnica-juridica foi:
( )Otima ( )Boa ( )Regular ( )Ruim

Julgamento e tomada de decis&o:
( )Otimo ( )Bom ( )Regular ( )Ruim

Utilizagédo de raciocinio juridico, de argumentagéo, de persuaséo e de reflexéo
critica foi:
( )Otima ( )Boa ( )Regular ( )Ruim

Leitura, compreenséo e elaboragao de textos, atos e documentos juridicos ou
normativos foi:
( )Otima ( )Boa ( )Regular ( )Ruim

5. No que se refere a utilidade do estagio, para o local de estagio foi:
( )Muito significativa ( )Parcialmente significativa ( )Pouco significativa

6. No que se refere a utilidade do estagio, para o aluno estagiario, foi:
( )Muito Significativa ( )Parcialmente significativa ( )Pouco significativa

Sugestdes do responsavel pelo local do estagio:

(local e data da conclusédo do estagio)

(identificagdo e assinatura do(a) Advogado(a) ou Responsavel pelo estagio)

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO DO CURSO DE DIREITO DO
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A CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA

U NIFOR Credenciamento: Decreto Publicado em 05/08/2004
i MG RECREDENCIAMENTO: Portaria MEC n° 1.647, de 19/09/2019

K_/ Mantenedora: FUNDAGAO EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG ~- FUOM

ANEXO VI )
TERMO DE ACOMPANHAMENTO DE AUDIENCIAS

Nome do(a) aluno(a):

Dados da audiéncia acompanhada J‘
NUmero do processo:
Natureza da lide:
Partes:

Comarca:

Vara:

Data:

Relatério:

(descrever os fatos relevantes da audiéncia; caso necessario, usar o verso)

(local e data)

(identificagéo e assinatura do magistrado)

Obs.: as horas em audiéncias obrigatérias para aprovagdo no Estagios Supervisionado |, i, Il e IV, ndo sdo -"~\_\.‘5
aproveitéveis como atividades complementares. % }
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