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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regulamento tem como objetivo normatizar as Atividades
Complementares do curso de Administracdo do Centro Universitario de Formiga —
UNIFOR-MG, segundo as consideragdes apresentadas nas Diretrizes Curriculares
Nacionais do Curso.

Art. 2° Designam-se Atividades Complementares o Conjunto de eventos
oferecidos aos alunos de graduacgéao do curso de Administragéo e as acoes educativas
desenvolvidas para os discentes, com a finalidade de aperfeigoamento intelectual e
técnico, em complemento as atividades curriculares, sendo o seu cumprimento
indispensavel a colagédo de grau.

Art. 3° As Atividades Complementares previstas na estrutura curricular do
curso de Administracdo deverdo ser cumpridas pelo corpo discente, a partir de seu
ingresso no curso, conforme as condigbes estabelecidas neste Regulamento,
abrangendo as seguintes areas: ensino, pesquisa e extensao.

Paragrafo unico. Serdo consideradas as Atividades Complementares
realizadas na modalidade a distancia/remota, desde que nao ultrapasse o limite
maximo de 40% (quarenta por cento) da carga horaria total a ser cumprida.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 4° As Atividades Complementares visam flexibilizar o curriculo,
desenvolvendo no discente habilidades e competéncias que complementam o
conteuido oferecido pelas disciplinas curriculares.

Art. 5° Sao objetivos das Atividades Complementares:
| - ampliar os horizontes da formacgado profissional, proporcionando uma
interacéo sociocultural mais abrangente;
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Il - desenvolver no discente habilidades e competéncias que complementam
o conteulido oferecido pelas disciplinas curriculares;
lIl - oportunizar que o estudante desempenhe um papel ativo na construgao
de seu conhecimento, por meio de experiéncias académicas diversificadas;
- IV - viabilizar ao aluno o engajamento com a comunidade e o compromisso
com o desenvolvimento social;

V - estimular as praticas sociais voluntarias articuladas com a realidade local,

VI - propiciar aos alunos a possibilidade de aprofundamento tematico e
interdisciplinar, articulando os contetidos tedricos a pratica.

CAPITULO Hll
DA CLASSIFICAGCAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 6° As Atividades Complementares para o curso de Administragédo
compreendem participagdes em:

| - Iniciagéo Cientifica e Tecnoldgica;

Il - Programas Académicos Amplos:

a)- Programas de Extensao Universitaria;
b)- Eventos Cientificos;
c)- Atividades Culturais, Politicas e Sociais;

d)- Atividades voluntarias relacionadas ao compromisso com o
desenvolvimento social;

e)- Projetos académicos;
Il - Outras atividades e programas académicos contemplados no Anexo.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS

Art. 7° Compreendem, no ambito da Coordenagéo, a administragdo e o
controle da oferta das Atividades Complementares, bem como a observancia das
normas regimentais e regulamentares aplicaveis, acompanhando o desenvolvimento
das programacgdes especificas e a participagdo do corpo discente em tais atividades.

Art. 8° Sdo Competéncias do Coordenador de Curso:
| - orientar os discentes quanto aos critérios de escolha das atividades a
serem desenvolvidas para o cumprimento da carga horaria exigida;
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Il - propiciar, organizar e divulgar Atividades Complementares internas e
externas;

lll - estabelecer vinculos com outros nucleos e 6rgaos internos e externos,
junto aos quais os alunos possam desenvolver Atividades Complementares;

IV — manter em arquivos individuais a documentagdo comprobatéria da
realizagcao das Atividades Complementares, conservando-a por 03 (trés) anos, apos
conclusao do curso.

Art. 9° Ao aluno compete:

| - informar-se acerca das Atividades Complementares oferecidas dentro ou
fora da Instituicao;

Il - inscrever-se nos programas e deles participar;

lll - providenciar a documentagao que comprove a participagao efetiva nas
atividades;

IV - entregar a Coordenacdo, nos prazos estabelecidos, copia da
documentagédo comprobatoria das atividades realizadas;

V - manter copias da documentacdo comprobatéria das Atividades
Complementares.

Paragrafo tinico. A documentagéo a ser apresentada a Coordenagao devera
ser devidamente legitimada pela Instituicido emitente, contendo carimbo e assinatura
ou outra forma de avaliagéo e especificagdo de carga horaria, periodo de execugéo e
descrigdo da atividade.

CAPITULO V
DAS TRANSFERENCIAS

Art. 10. Os alunos que ingressarem no Curso de Administragdo do UNIFOR-
MG, por meio de ftransferéncia, poderdo validar as horas de Atividades
Complementares ja cumpridas na instituicdo e/ou curso de origem desde que:

| - as Atividades Complementares realizadas na instituicdo e/ou curso de
origem sejam compativeis com as estabelecidas neste Regulamento;

Il - a carga horaria atribuida pela instituicdo ef/ou curso de origem néo seja
superior a atividade idéntica ou congénere a conferida por este Regulamento,
hipbtese em que sera contabilizada segundo os parametros vigentes no Centro
Universitario de Formiga. '
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CAPITULO VI
DA OFERTA E VALIDAGAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 11. E de inteira responsabilidade do aluno cumprir efetivamente as
Atividades Complementares nos termos deste Regulamento e providenciar a
documentagdo que comprove a sua participagdo em, pelo menos, 3 (trés)
modalidades distintas, perfazendo o total contabilizado de, no minimo, 74 (setenta e
quatro) horas.

Paragrafo tnico. As Atividades Complementares deverdo ser cumpridas
pelo aluno até o 8° periodo do curso, sendo a carga horaria total de 74 (setenta e
quatro) horas.

Art.12. As Atividades Complementares deverao ser cumpridas até o limite
global estabelecido, obedecendo ao limite especifico por modalidade, podendo ser
cumpridas sob o patrocinio do UNIFOR-MG ou externamente a Instituigdo, em virtude
de convénios, acordos ou contratos.

Paragrafo unico. As atividades desenvolvidas em outras instituigées,
entidades ou 6rgaos, sem a chancela ou respaldo do UNIFOR-MG, ficarao sujeitas
a validagdo da Coordenagéo do Curso, mediante analise da compatibilidade da
atividade cumprida e a vista da correspondente comprovacao.

Art. 13. Somente serdo aproveitadas as atividades realizadas pelo aluno
durante o desenvolvimento do curso.

Art. 14. As Atividades Complementares podem ser realizadas, inclusive,
durante as férias escolares, desde que respeitados os procedimentos estabelecidos
neste Regulamento.

Art. 15. A equivaléncia de horas por tipo de Atividade Complementar obedece
ao Anexo deste regulamento.

Art. 16. O aluno, obrigatoriamente, devera encaminhar a Coordenacgéo, os
devidos comprovantes das atividades realizadas do curso para sua avaliagdo e
validagéo.

§ 1° Os documentos deveréo ser protocolados até, no maximo, o Ultimo dia
letivo do ultimo periodo.
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§ 2° Ultrapassado o prazo a que se refere o §1° deste artigo, os documentos
nao serao recebidos e a atividade nao sera contabilizada naquele momento, devendo
ser novamente protocolada, para o préximo semestre letivo, se atender as definigdes
deste Regulamento.

Art. 17. E vedado o computo concomitante, como atividade complementar,
de cargas horarias ou contetdos, trabalhos, atividades ou praticas proprios das
disciplinas do curriculo pleno ou destinados a elaboracao e defesa da monografia final
de curso ou desenvolvidos nos Estagios Supervisionados Obrigatorios.

Art. 18. As atividades, consideradas complementares do curso de
Administracao, desenvolvidas por seu departamento, serao oferecidas a todos os
alunos regularmente matriculados.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. No caso da néo integralizagédo da carga horaria das Atividades
Complementares, fica o aluno impedido de colar o grau, podendo fazé-lo na préxima
solenidade ap6s a comprovagao do cumprimento da mencionada obrigacao, desde
que nao ultrapassado o prazo maximo de integralizacado do curso e atendidas todas
as demais exigéncias legais.

Art. 20. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado Geral de Cursos
do Centro Universitario de Formiga — UNIFOR MG.

Art. 21. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagéo pelo
Conselho Universitario do UNIFOR-MG, revogando-se as disposi¢gbes contrarias.

Formiga, 26 de agosto de 2022 [\ / )
V.,
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Marco Aptonio Ge Sousa Leao

\Béitor \“:
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ANEXO |

QUADRO DE EQUIVALENCIA DE ATIVIDADES E HORAS

. X N° MAXIMO DE
i \ V]
ATIVIDADES DESENVOLVIDAS bR HOR%%Y:EEQE:&:;QTI IDADES HORAS REQUISITOS
e APROVEITADAS
Cursos de capaulang proﬁf,smnal na area de 1 hora de all.\.'l.dade desenvolvida = 1 40 hotas Cerlificado
Administragdo hora de alividade complementar
Cursos de extensao e aperfeicoamento realizados no| » o o
UNIFOR-MG ou em oulra IES reconhecida pelo 1 hora de ahl\.rl.dade e e 40 horas Certificado
hora de atividade complementar
MEC ; )
S e — e
articipagdo em pz_ﬂe'slras e semmanos de nalureza | 1 hora de ah_w.dade desenvolvida = 1 40 horas Certificado
académica e profissional, hora de atividade complementar
i t bﬁ | ; it . :
Apresentagdo de traba ho_s e.m eventos de natureza 5h por apresentagio 40 horas Certificado
académica
T Declaragao efou relatorio (do
Participagio em projetos de extens&o e pesquisa ou| 1 hora de atividade desenvolvida = 1 T académico) sobre as atividades
oulros projetos de alcance social relacionados 3 area hora de atividade complementar desenvolvidas reconhecidas pelo
| _professor supervisor
15 horas por publicagdo em revista
Publicagéo em periddicos cientificos, capitulos de | indexada, 15 horas por publicagado de
livros efou anais de congressos académicos, como | capitulo de livro ou artigo completo, 5 40 horas Copia da publicagao
autor ou coautor horas por publicagdo de resumo em
i anais -
_ Atestado e relatério do estagio visado
P . g s e d agio = i i
Estagio extracurricular legalmente instituido 10 hofa.s Besinglo = Lhoisdg 40 horas pela entidada con_venlada com
atividade complementar assinatura de profissional legalmente
| _ habilitado
Bolsista de laboratdrio, de ensino, de pesquisa e de | 1 hora de atividade desenvolvida = 1 0 Foras Certificado ou declaragdo contendo a
extensao, conforme regulamento da instituigo hora de atividade complementar participagéo e o tempo de duragio
T ivid: ida = ; i il
Participagdo em congressos e eventos de natureza Vherada ah.w‘ e o Certificado ou declaragio contendo a
. ) hora de alividade complementar 40 horas 2 -
académica e profissional participagao e o tempo de duragio
ﬁParticipa(;éo em atividades ou eventos culturais que
o " a - - . 9 e . R "y ﬁ -
privilegiem as Rellaqfoes Etnllco Raciais, la Historia e 1 hora de atividade complementar 20 ligrais Certi lclado ?u declaragéo contend_o a
Cultura Afro-Brasileira e Africana patrocinados pelo parlicipagdo e o tempo de duragédo
UNIFOR-MG ou outra instiluigdo congénere |
Membro de 6rgao ou instituigio representante de
classe profissional efou académica: Diretdrio 1 reunio = 1 hora de atividade Certificado ou declaragéo contendo a
iy . " o 40 horas S =
Académico, Comissao Propria de Avaliagdo, complementar participagéo e o tempo de duragao
Colegiados e outros.
Registro de patentes como autor ou coautor 40 horas por registro de patente 50 horas Copia do registro
Premiago resultante de pesquisa cientifica 20 horas por premiagao 40 horas Certificado
o . : G . Ates i e
Visitas técnicas extraclasse organizadas pelo curso | 1 hora de atividade desenvolvida = 1 'tzlado com fegstro de'caga
= . . . 40 horas horéria e relatério do professor
ou orgéos estudantis reconhecidos hora de atividade complementar .
supervisor
ovad 2 " o i
P.resenc,‘ea’ comprovada em apresent?;;ao de teses, " TURRRL AT It S . ¥ A’lelstad com reglstro de cgrga
dissertagdes e trabalhos de conclusdo de curso de - 40 horas horaria reconhecido pelo presidente
2 % 2 atividade complementar A
AdministragZo ou areas afins da sessdo
Relatério de atividades fornecido
Monitoria 1 semestre = 20 horas 40 horas pelo professor/ coordenador

orientador
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Prestagao voluntéria de servigos a comunidade

05 horas por alividade

40 horas

Comprovagio da alividade, ao final

do periodo
T ma— 1 hora de atividade desenvolvida = 1 40 s Certificado contendo a par}mrpagao
hera de atividade complementar e o tempo de duragaa
Gl di Likiging 1 hma de alividade desenvolvida = 1 e — Certificado contendo a par}l(:lpa(;ao e
hora de atividade complementar o tempo de duragdo
N ividade d I‘d=17777 ifi icipaga
s oflos il 1 hora de atividade desenvolvida A0 hoias Certificado contendo a participagao e

hora de alividade complementar

o tempo de duragao
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