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REGULAMENTO DO PROJETO FINAL DE CURSO
DO CURSO DE ENGENHARIA QUIM[CA NA MODALIDADE PRESENCIAL, DO
CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA — UNIFOR-MG
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CAPITULO|
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente instrumento regulamenta o Projeto Final de Curso,
atividade obrigatéria do curso de Engenharia Quimica do Centro Universitario de
Formiga - UNIFOR-MG, atendendo as orientagtes das Diretrizes Curriculares do
Curso.

Art. 2° O Projeto Final de Curso inicia-se na disciplina de orientagdo de
Trabalho de Conclusdo de Curso | (TCC I), momento em que os alunos tém a
oportunidade de elaborar o Projeto de Pesquisa que norteia todo o processo, sob
orientagéo docente. Na disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso Il (TCC II),
os alunos executam o projeto de pesquisa com o auxilio do professor orientador.

Art. 3° O Projeto Final, atividade obrigatéria para integralizagéo curricular
do Curso de Engenharia Quimica e requisito indispensavel para a obtencédo do
titulo de bacharel, consiste em uma pesquisa exploratéria, tanto para estudo de
caso, revisdes sistematicas, trabalho de campo ou pesquisas cientificas, orientada
por um docente e documentada na forma de monografia ou artigo cientifico.

Paragrafo Unico. O Projeto Final de Curso podera ser desenvolvido de
forma interdisciplinar e/ou entre cursos de areas afins, a depender do escopo de
cada projeto.

CAPITULOII
DOS OBJETIVOS

Art. 4° O objetivo do Projeto Final em Engenharia Quimica é o de
complementar o aprendizado do aluno levando-o a aplicar, na area de sua
escolha, os conhecimentos adquiridos durante o curso, preparando-o para
desenvolver ideias e projetos em sua vida profissional, seguindo normas técnicas
de elaboragdo de projetos executivos e diretrizes de o6rgéos reguladores e
licenciadores no Brasil, buscando, ainda:

| - desenvolver atividades de pesquisa com finalidade didatica e cientifica,
integrando teoria e pratica;

[l - aprimorar a capacidade de interpretagao, reflexéo e analise critica com
relagédo aos conhecimentos adquiridos ao longo do curso; _
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lIl - desenvolver capacidades intelectuais e praticas profissionais relativas
as habilidade e competéncias imprescindiveis ao desempenho da profisséo de
Engenheiro Quimico;

IV - incentivar os alunos no estudo dos problemas locais, regionais e
nacionais, buscando apontar solugbes no sentido de integrar a Instituicdo de
Ensino a sociedade;

V - elaborar e desenvolver o projeto no seu todo e nas partes
intervenientes, conforme a area de escolha do Projeto Final;

VI - contribuir para o desenvolvimento da capacidade cientifica, critico-
reflexiva e criativa do aluno, articulando seu processo formativo;

VII - cumprir os requisitos para obtengéo do grau de Engenheiro Quimico.

CAPITULO Il
DOS REQUISITOS PARA ELABORAGAO DO PROJETO FINAL

Art. 5° A elaboragdo do Projeto Final de curso de Engenharia Quimica
esta dividida em duas etapas:

| — Primeira etapa: referente a disciplina de Trabalho de Conclusao de
Curso | (TCC I);

Il — Segunda etapa: referente a disciplina de Trabalho de Conclus&o de
Curso Il (TCC 1),

Art. 6° O Projeto Final de Curso pode ser desenvolvido na forma de
monografia ou de artigo cientifico, a ser definido pelo orientador, tanto para estudo
de caso, trabalho de campo ou pesquisas cientificas.

§ 1° A monografia é desenvolvida individualmente e, no caso de artigo
cientifico, & permitida a participagédo de, no maximo, 03 (trés) alunos, cabendo ao
orientador definir a forma de elaboragdo do Projeto, de acordo com o tema
escolhido pelos discentes.

§ 2° A definicdo de grupos para o desenvolvimento do TCC Il, na forma
de artigo, devera ocorrer durante a disciplina de TCC |

Art. 7° O Projeto Final de Curso, no formato de artigo, deve ser redigido
segundo as normas e diretrizes da revista escolhida, e estas normas devem ser
anexadas ao final do trabalho.

Art. 8° O Projeto Final de Curso em formato de monografia deve ser
confeccionado segundo as normas da ABNT, conforme o Manual de Normalizagao
de Trabalhos Académicos, disponivel na Biblioteca do UNIFOR-MG e em sua
pagina na internet.
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§ 1° Os Trabalhos desenvolvidos na iniciagdo cientifica podem ser
utilizados para defesa do Projeto Final, desde que haja o consentimento do
orientador da pesquisa, anuéncia do professor orientador do Projeto, do CEPEP e
dos demais envolvidos na pesquisa.

§ 2° Os Projetos Finais desenvolvidos em parceria com Instituicbes l
publicas ou privadas deverdo ter a anuéncia do responsavel pela Instituigéo,
mediante assinatura de termo especifico.

Art. 9° Exige-se no trabalho final o minimo de vinte e cinco referéncias
bibliograficas, sendo destas, pelo menos 5 (cinco), em lingua estrangeira.

CAPITULO IV
DA ORIENTAGAO

Art. 10. A orientagdo do Projeto Final, entendida como processo de
acompanhamento didatico-pedagdgico, € de responsabilidade dos docentes do
curso de Engenharia Quimica do UNIFOR-MG.

§ 1° Professores de outros cursos do UNIFOR-MG ou de outras
Instituicbes de Ensino Superior poderdo atuar como coorientadores ou
colaboradores, quando houver parecer favoravel do orientador do trabalho.

§ 2° No caso de convidado externo ao UNIFOR-MG, a instituigéo
resguarda-se o direito de néo ressarcir quaisquer tipos de despesas com
deslocamento, estada, alimentagéo, para efetivagdo do processo de confecgao do
trabalho ou avaliagéo final.

Art. 11. O processo de selegdo dos alunos pelos orientadores dar-se-a
mediante matricula do aluno nas disciplinas TCC | e TCC Il, orientado por
afinidade tematica do Projeto a ser desenvolvido.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS

Art. 12. A supervisdo geral dos Projetos Finais de Curso é de
responsabilidade da Coordenacgéo do curso de Engenharia Quimica.

Art. 13. Compete a Coordenacgao de Curso:

| - supervisionar as atividades e fazer cumprir as normas contidas neste
Regulamento;

Il - divulgar as disposi¢cbes deste Regulamento e das normas que o
complementam, esclarecendo os corpos docente e discente sobre a forma de sua
execugao; AL
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Il - elaborar e divulgar o calendario de atividades de cada semestre letivo,
estabelecendo datas e prazos limites para entrega de relatérios finais e
apresentacoes orais;

IV - reunir os alunos que irdo desenvolver o Projeto Final, a cada inicio de
semestre, para esclarecer e informar sobre as normas e procedimentos
académicos e sobre requisitos cientificos e técnicos do trabalho a ser produzido;

V - promover reuniées com os orientadores para discutir questdes
relativas a organizacgédo, planejamento, desenvolvimento e avaliagédo do Projeto
Final de Curso.

VI - sugerir professores orientadores nas ocasiées em que o estudante
enfrentar dificuldades de encontrar orientador;

VIl - supervisionar a observancia do limite maximo de Trabalhos de
Concluséo, por orientador;

VIl - organizar as bancas examinadoras dos trabalhos que podem,
também, ser indicadas pelo professor orientador, desde que corroboradas pela
Coordenacgéo de Curso;

IX — analisar, juntamente com o Colegiado de Curso/NDE, as normas,
critérios efou procedimentos de avaliagdo do Projeto Final de Curso, sugerindo
alteragbes aos 6rgaos competentes, quando necessarias;

X - autorizar a troca de orientador, quando solicitada e justificada pelos
alunos;

Xl - receber e arquivar na biblioteca central as versées finais dos trabalhos
defendidos e aprovados com aproveitamento superior a 80,0 (oitenta) pontos em
formato digital;

Xl — manter arquivados na Coordenagéao de Curso, apos registro da nota
no sistema, pelo um prazo de 01 (um) ano, os Projetos com nota inferior a 80,0
(oitenta) pontos, conforme tabela de temporalidade do UNIFOR-MG, sendo que,
exaurido esse prazo, o Projeto podera ser devolvido ao discente ou ser
encaminhado para o processo de reciclagem do UNIFOR-MG;

XIII - cumprir e fazer cumprir toda a regulamentagéo relativa a elaboragéo
do Projeto Final de Curso.

Art. 14. Compete ao orientador:

| - apresentar a Coordenacgéo de Curso, no prazo determinado, a relagéo
de seus orientandos com os respectivos temas de pesquisa;

Il - acompanhar o aluno em todos os passos necessarios na elaboragéo e
apresentacao do Projeto Final, baseando-se nas técnicas de elaboragdo de um
trabalho técnico/cientifico;

Il - estabelecer com o orientando o plano de estudo, o respectivo
cronograma, os locais, os horarios de atendimento e outras providéncias
necessarias;

IV - cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos neste Regulamento e
pela Coordenagao de Curso;
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V - definir, ao final do processo de elaboragdo do Projeto Final, se este
estd em condi¢des de ser apreciado pela Banca Examinadora;

VI - informar a Coordenagdo de Curso quaisquer dificuldades ou
impedimentos na realizagéo da orientagao;

VIl — submeter, obrigatoriamente, os Projetos que envolverem pesquisa
com seres humanos ou animais, individualmente ou em coletividades, ao Comité
de Etica em Pesquisa do UNIFOR-MG efou a Comissé@o de Etica no uso de
Animais, obedecendo ao determinado neste Regulamento;

VIl — conhecer e aplicar as determinages do Manual de Normalizagéo de
trabalhos académicos do UNIFOR-MG, disponivel na Biblioteca do UNIFOR-MG e
em sua pagina na internet;

IX - divulgar as disposi¢cdes deste Regulamento e demais normas que
regem o Projeto Final, junto ao discente;

X - exigir e controlar a presenca dos estudantes nos encontros de
orientagdo e acompanhamento dos trabalhos;

XlI - oficializar junto a Coordenacgéo do Curso de Engenharia Quimica os
casos passiveis de avaliacdo e aprovacgéo do Projeto Final, assim como os casos
contrarios.

Paragrafo unico. O orientador que considerar que o aluno nio esta
cumprindo suas obrigagées, divergindo da proposta, devera informar a
Coordenagéo do Curso, podendo solicitar a desvinculagéo dessa incumbéncia por
escrito, caso o aluno néo corresponda as suas expectativas.

Art. 15. Séo atribuicées do orientando:

| - escolher a area de pesquisa relacionada ao trabalho que pretende
desenvolver;

Il - responsabilizar-se pelos resultados apresentados no trabalho, bem
como pelos dados e quaisquer outras informagées nele contidas;

Il - observar o Regulamento dos Trabalhos de Conclusdo de Curso;

IV — conhecer e aplicar as determinagées do Manual de Normalizagéo de
trabalhos académicos do UNIFOR-MG, disponivel na Biblioteca do UNIFOR-MG e
em sua pagina na internet;

V - atuar com iniciativa prépria, adotando em todas as situagtes postura
ética, responsavel e profissional;

VI - levar ao conhecimento do orientador as duvidas e/ou questdes que
possam surgir e constituir problemas;

VII - comparecer as reuniées determinadas pelo professor orientador;

VIl - apresentar relatérios perioddicos, que lhe forem solicitados, para o
bom andamento e qualidade do trabalho;

IX - elaborar seu trabalho de acordo com as disposigées contidas neste
Regulamento e com as orientagées do professor orientador e Coordenador de
Curso;
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X - submeter, obrigatoriamente, os Projetos que envolverem pesquisa com
seres humanos ou animais, individualmente ou em coletividades, ao Comité de
Etica em Pesquisa do UNIFOR-MG efou a Comisséo de Etica no uso de Animais,
obedecendo ao determinado neste Regulamento;

Xl - cumprir o calendario de atividades divulgado pela Coordenacgao de
Curso no que concerne a entrega do trabalho final a Banca Examinadora;

Xll - comparecer, em dia, hora e local determinados, para apresentar e
defender o Projeto Final perante a Banca Examinadora.

Paragrafo tnico. O Projeto encaminhado ao Comité de Etica e Pesquisa
e/fou a Comissdo de Etica do UNIFOR-MG somente podera ter inicio, apés a
aprovagao do Comité e/fou Comisséao.

CAPITULO VI
DOS PRAZOS

Art. 16. Este regulamento estabelece os seguintes prazos para inscri¢éo,
selegdo, entrega, apresentagéo e avaliagdo do Projeto Final:

| - até a 62 semana letiva do periodo anterior a matricula na disciplina TCC
| é feita a apresentagdo deste Regulamento, sendo discutidas pelo Coordenador
do Curso de Engenharia Quimica as areas de realizagéo e os campos de trabalho;

Il - até a 32 semana letiva, apés matricular-se na disciplina TCC |, o aluno
deve apresentar a carta de aceitagdo do professor orientador a Coordenagéo do
Curso de Engenharia Quimica;

Il - o pré-projeto devera ser apresentado, no maximo, na penultima
semana letiva do periodo anterior a matricula na disciplina TCC II,

IV - até o dia 30 de setembro, no maximo, cabera a Coordenagédo do
Curso, em acordo com os alunos matriculados em TCC Il, o agendamento da data
de defesa do Projeto Final.

Art. 17. O orientando devera entregar a Coordenagéo de Curso, de forma
digital, o Projeto Final, devidamente corrigido e assinado pelo professor orientador,
até o prazo definido no calendario, para ser encaminhado a Banca Examinadora.

Paragrafo unico. O aluno devera estar ciente de que, cada dia de atraso
na entrega do Projeto Final a Coordenagéo, acarretar-lhe-a a perda de 3 (irés)
pontos na nota final, salvo em casos justificados por escrito e assinados pelo
orientador.

Art. 18. Ao término da defesa e apds corre¢do dos possiveis erros
apontados pela Banca, 01 (uma) cépia do Projeto Final, salva em formato pdf,
devera ser encaminhada, pelo orientando, ao orientador. Apds sanadas as

REGULAMENTO DO PROJETO FINAL DE CURSO DO CURSO DE ENGENHARIA QUIMICA, NA MODALIDADE PRESENCIAL, DO 7
UNIFOR-MG.

C e,




CINIFOR CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIG/ [\‘\ .

*AC CREDENCIAMENTO: Decreto Publicado em 05/08/2004 3 f:'re ]

‘ RECREDENCIAMENTO: Portaria MEC n® 1.647, de 19/09/2019 2 yﬁ 4
; CREDENCIAMENTO EAD: Portaria MEC n° 626, DE 06/08/2020 W

Mantenedora: FUNDAGAQ EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG — FUOM

pendéncias, o orientador devera enviar uma coépia em pdf do Trabalho finalizado a
Coordenagéao do Curso, no prazo estabelecido em cronograma.

Art. 19. O(s) aluno(s) que ndo entregar(em) a versao final do Projeto, no
prazo estabelecido neste Regulamento, ou que ndo comparecer(em) no dia, local
e horario marcados para a defesa oral é (sdo) automaticamente reprovado(s) na
disciplina TCC Il

Paragrafo Gnico. Na impossibilidade de o(s) aluno(s) entregar(em) a
verséao final do trabalho no prazo estabelecido ou de comparecer(em) no dia, local
e horario marcados para a defesa oral, podera ser agendada nova data para
entrega ou defesa, desde que seja apresentada justificativa legal e haja
disponibilidade da Banca Examinadora.

Art. 20. A nota final devera ser divulgada no sistema do UNIFOR-MG, em
um prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis.

CAPITULO VI )
DA APRESENTAGAO E AVALIAGAO

Art. 21. A apresentacdo e a defesa oral do trabalho sdo de natureza
publica, exceto no momento de deliberagdo da Banca, sendo estimulada a
participagdo dos demais estudantes do curso no referido evento, respeitadas as
limitacdes fisicas do local.

§ 1° A critério do orientador, com a anuéncia da Coordenagéao de Curso,
examinador(es) e orientando(s), a defesa do Projeto podera ocorrer de forma
remota, por meio de videoconferéncia ou outro suporte eletrénico, desde que
avaliadas pelo orientador as condigées tecnoldgicas e as ferramentas a serem
utilizadas, garantidas a aplicabilidade e segurang¢a da apresentagéo.

§ 2° As defesas remotas deverédo ser realizadas, preferencialmente, em
plataformas que permitam a gravagdo da apresentagdo em arquivo digital e
acesso ao publico externo, garantindo-se, entretanto, o ndo compartilhamento de
microfone e de imagem, para se evitar interrupgdes ou prejuizos durante a
apresentacao aos examinadores e candidato(s).

Art. 22, O local de apresentagéo é definido de acordo com a natureza da
apresentacao.

Art. 23. A nota do TCC | é atribuida pelo orientador, individualmente,
conforme Regulamento de Apuracdo de Rendimento e Frequéncia escolar do
Centro Universitario de Formiga.

(M
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Paragrafo tnico. A avaliagdo do orientador devera estar fundamentada
no acompanhamento continuo do aluno, com base no cumprimento de atividades,
bem como na integralizagdo do trabalho em conformidade com os padrées
exigidos e dentro dos prazos estabelecidos.

Art. 24. A nota final da disciplina TCC Il & fundamentada na avaliagéo do
aluno pelo professor orientador e pela Banca Examinadora.

§ 1° A Banca Examinadora, presidida pelo orientador, € composta pelo
orientador e outros dois membros nomeados pela Coordenagéo, podendo um dos
membros ser representante externo a Instituicdo, desde que aprovado pela
Coordenagéao de curso.

§ 2° Para a composi¢do da Banca Examinadora, a Coordenagéo de Curso
deve levar em consideragdo a disponibilidade do professor orientador e dos
membros convidados.

Art. 25. O orientador deve apresentar aos outros membros da Banca
julgadora apreciages que levem em consideragéo: o envolvimento e a iniciativa
do orientando; a frequéncia as reuniées de orientagéo; o cumprimento das varias
etapas do plano de trabalho e a qualidade do trabalho final no que concerne a sua
esséncia, conteudo e forma.

Art. 26. O estudante tem um tempo maximo de 15 (quinze) minutos para
fazer a apresentacdo do Projeto Final — em forma de artigo ou monografia —
perante a Banca Examinadora e cada membro da Banca dispde de 05 (cinco)
minutos para arguicdo e comentarios.

Art. 27. Durante a avaliagdo do Projeto, em forma de artigo, apenas um
aluno fara a apresentagdo do Trabalho, sem interrup¢des. Em seguida, a palavra
sera aberta a Banca Examinadora. Durante a arguicdo, os integrantes do grupo
deverao responder aos questionamentos da Banca. A escolha do apresentador do
Projeto dar-se-a por meio de sorteio realizado pela Banca no ato da apresentagéo.

§ 1° A defesa do artigo cientifico que contemplar mais de um aluno
somente sera realizada mediante a presenca de todos os integrantes do grupo. Na
falta de um deles, a defesa sera suspensa, e o grupo tera nova data agendada,
desde que haja disponibilidade no calendario académico e a(s) auséncia(s) do(s)
integrante(s), tenha(m) sido justificada(s) na forma legal.
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§ 2° N&do havendo disponibilidade de data, a apresentagéo sera agendada
para o semestre subsequente e o(s) aluno(s) estara(do) impedido(s) de colar grau
e receber(em) o titulo de bacharel.

Art. 28. A auséncia na defesa oral da monografia caracteriza-se
reprovagao, ficando a critério da Coordenagéo de Curso, analisar a possibilidade
de reagendamento, desde que seja apresentada justificativa legal e haja
disponibilidade da Banca Examinadora.

Art. 29. A distribuicéo dos pontos segue os seguintes critérios:

| - orientador: 10 (dez) pontos na fase de acompanhamento continuo do
aluno e 30 (trinta) pontos na defesa, totalizando 40 (quarenta) pontos;

Il - examinador I: 30 (trinta) pontos;

lIl - examinador Il: 30 (trinta) pontos.

Art. 30. Para aprovagéo na disciplina TCC |l, o aluno devera obter nota
minima de 60,0 (sessenta) pontos.

§ 1° A nota final do aluno € o resultado da somatoria das notas atribuidas
pelo orientador e demais membros da Banca Examinadora.

§ 2° Utiliza-se, para a atribuigdo das notas, ficha de avaliagéo individual,
preenchida pelo orientador e demais membros da Banca.

Art. 31. O manifesto de aprovacéo, pendéncia ou reprovagédo dar-se-a
apds o encerramento da etapa de arguigdo, quando se relinem apenas o0s
membros da Banca Examinadora, para analise das notas individuais por
examinador, levando em consideragédo o texto escrito, a sua exposigédo oral e a
defesa na arguigéo pela Banca Examinadora.

Paragrafo Onico. Se Projeto Final, na forma de artigo cientifico, for
publicado no ano corrente a defesa, uma copia podera ser utilizada para envio aos
membros da Banca Avaliadora. Nesse caso, a nota do Projeto, referente a parte
escrita ficara com nota maxima e os alunos terdo que fazer apenas a
apresentacéo oral.

Art. 32. Na hipdtese de reprovagéo, individual ou coletiva — no caso de
artigo cientifico — o(s) aluno(s) estara(ao) impedido(s) de colar grau e receber(em)
o titulo bacharel em Engenharia Quimica. Nesse caso, o(s) aluno(s) devera(ao)
matricular-se novamente na disciplina, no préximo semestre, e elaborar novo
projeto para ser submetido a apreciagéo da Banca Examinadora.
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§ 1° Em caso de apenas adequagao do trabalho final, escrito e/ou oral, fica
a criterio da Banca definir a data para a reapresentagdo do trabalho, se
necessaria.

§ 2° Se nao houver tempo habil no mesmo semestre para a apresentagao
da versdo final do trabalho e/ou defesa oral, o(s) aluno(s) estara(do)
impossibilitados de colar grau.

CAPITULO VIII
DA PUBLICAGAO

Art. 33. A Coordenagéo do Curso devera enviar a Biblioteca Angela Vaz
Ledo os trabalhos que obtiverem notas finais iguais ou superiores a 80,0 (oitenta)
pontos, em formato pdf, juntamente com a assinatura do aluno do Termo de
Autorizag&o para publicagéo e consulta.

Art. 34. O Projeto Final de Curso com nota final igual ou superior a 80
(oitenta) pontos, que tiver a recomendagdo da Banca Examinadora, sera
disponibilizado pela Biblioteca do Centro Universitario de Formiga no Repositério
Institucional, mediante a assinatura do aluno do Termo de Autorizagdo para
publicacio.

§ 1° O Projeto Final (monografia ou artigo cientifico) a ser disponibilizado
no Repositério Institucional do UNIFOR-MG deve apresentar a folha de aprovagéo
(digitalizada) com as assinaturas dos membros da Banca Examinadora.

§ 2° Os trabalhos com nota igual ou superior a 80,0 (oitenta) pontos, mas
nao recomendados para publicagdo no Repositério Institucional serdo
disponibilizados na Biblioteca, para empréstimo domiciliar.

Art. 35. O Projeto Final de Curso, na modalidade artigo cientifico, que néo
for publicado em revista de divulgagdo académico-cientifica, mas recomendado
pela Banca, podera ser disponibilizado no Repositorio Institucional. Nesse caso,
todos os autores deveréo preencher e assinar o Termo de Autorizagéo, atestando,
inclusive, o ineditismo do Artigo, para publicagdo no Repositério Institucional do
UNIFOR-MG.

CAPITULO IX
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 36. O caso de plagio é considerado falta grave, estando seu(s)
praticante(s) sujeito(s) a abertura de inquérito para as devidas providéncias legais,
em obediéncia a legislagdo que regulamenta os Direitos Autorais. Enquanto o
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caso nao e apurado, fica(m) o(s) aluno(s) impedido(s) de avangar para a disciplina
TCC Il, quando o plagio ocorrer no TCC |. Na hipétese de plagio no TCC I, o(s)
aluno(s) fica(m) impedido(s) de colar grau.

Art. 37. Os casos omissos neste Regulamento sédo encaminhados para o
Colegiado Geral de Cursos e, quando pertinente, este fara o encaminhamento
para as instancias administrativas superiores para a deliberagédo ou providéncias
cabiveis.

Art. 38. Este Regulamento entra em vigor na data de aprovagédo. Revogam-
se as disposi¢bes contrarias.

Formiga, 26 de agosto de 2022.
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