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CAPITULO |
DA MATRICULA E REMATRICULA

Art. 1° A matricula inicial, bem como sua renovagédo semestral — rematricula
— constituem o vinculo oficial e formal do cidaddo com o Centro Universitario de
Formiga — UNIFOR-MG, sendo procedimento imprescindivel para a prestagdo de
servigos educacionais.

Art. 2° O numero de vagas iniciais dos cursos de Graduagao é publicado em
Edital de Processo Seletivo e consta do Projeto Pedagdégico de cada curso.

§ 1° A matricula inicial em curso de graduagéo do UNIFOR-MG se realiza
apos aprovacao em Processo Seletivo, mediante apresentagdo dos documentos
exigidos neste Regulamento e em Edital do Processo Seletivo.

§ 2° O ndo comparecimento a matricula inicial na data prevista no respectivo
Edital de Processo Seletivo importa em renlncia a vaga e a perda a classificagéo
obtida no Processo Seletivo, assumindo esta, o subsequente candidato.

Art. 3° Para a realizagdo do Processo Seletivo, o Conselho Universitario
estabelece, a cada periodo letivo, as normas sugeridas pela Diretoria Geral de
Ensino.

Art. 4° O requerimento de matricula inicial & acompanhado dos seguintes
documentos:

| - prova (original) de concluséo de curso de ensino médio ou equivalente;

Il - Registro civil;

[ll - prova de estar o requerente em dia com as suas obrigagées eleitorais;

IV - prova de estar o requerente em dia com as suas obrigagdes para com o
Servigo Militar;

V - carteira de Identidade ou documento que a substitua legalmente;

VI - prova de pagamento da 12 parcela da semestralidade;

VII- CPF e Titulo Eleitoral;

VIII - 01 (uma) foto;

IX - comprovante de residéncia.

§ 1° No interesse da Instituicdo e para atendimentos legais especificos de
cada curso, outros documentos podem ser exigidos, desde que se atenda ao
disposto no Edital de regulamentacao do Processo Seletivo.

REGULAMENTO DE MATRICULA, REMATRICULA E TRANCAMENTO DE MATRICULA




o CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA

U NI DE CREDENCIAMENTO: Decreto Publicado em 05/08/2004
RECREDENCIAMENTO: Portaria MEC n° 1.647, de 19/09/2019
" CREDENCIAMENTO EAD: Portaria MEC n° 626, DE 06/08/2020

Mantenedora: FUNDAGAO EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG — FUOM

§ 2° A matricula pode ser realizada por procuragédo digitada, anexados os
documentos exigidos para a perfeita identificagdo do aluno e, quando for o caso, do
representante legal.

§ 3° Os candidatos portadores de diploma de curso superior, aprovados em
Processo Seletivo, podem apresentar o referido documento em substituigdo ao
exigido no inciso | deste artigo, no ato da matricula.

§ 4° Os candidatos aprovados para os cursos de Educacgdo Fisica
(licenciatura e bacharelado) deverdo apresentar, obrigatoriamente, atestado médico
que os habilitem a participarem das aulas praticas do curso.

Art. 5° A matricula e a rematricula no Centro Universitario de Formiga —
UNIFOR — MG séo feitas, de forma integral, por periodo letivo, no curso respectivo,
devendo obedecer as datas fixadas no calendario escolar e aos demais atos
institucionais publicados.

Paragrafo tinico. O cumprimento dos prazos, a observagéo das normas e a
entrega dos documentos exigidos para a matricula e rematricula sao normas a
serem observadas em sua plenitude.

Art. 6° A nao renovagdo de matricula no prazo previsto em calendario
implica na perda da vaga, configurando-se abandono de curso.

Paragrafo unico. Caracterizado o abandono de curso, o retorno dar-se-a
mediante novo Processo Seletivo.

Art. 7° A rematricula é o procedimento pelo qual o aluno exercita seu direito
de se inscrever, a cada semestre letivo, no curso a que se vincula, como forma e
condigbes para integralizagao do seu curso.

Art. 8° A matricula/rematricula s&o realizadas via on-line, no site
www.uniformg.edu.br, no portal do aluno, apds a conferéncia e atualizagdo dos
dados cadastrais, do aceite do contrato de prestagdo de servigos e de sua quitagéo.

Paragrafo Ginico. A simples atualizagéo dos dados cadastrais e do aceite do
contrato ndo importam em efetivagdo da rematricula/matricula, as quais somente
serdo consideradas regularizadas mediante pagamento da 12 parcela da
semestralidade, dentro do prazo previsto em calendario.

Art. 9° O discente que acumular mais de 03 (trés) disciplinas em
dependéncia de periodos anteriores sera considerado aluno parcelado, apds a
analise realizada pelo Coordenador de Curso da ficha individual do aluno.

§ 1° A matricula ou rematricula dos alunos considerados parcelados, seja
por dependéncia, transferéncia, destrancamento, obtengdo de novo titulo e demais
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casos previstos nas normas regimentais do UNIFOR-MG, deverda ser paga
integralmente, obedecendo ao valor da mensalidade do respectivo curso.

§ 2° O valor pago na matricula/rematricula de alunos parcelados, bem como
as disciplinas a serem cursadas serdo objetos de andlise da ficha individual do
aluno, realizada pelo Coordenador do Curso.

§ 3° Apos analise do Coordenador de Curso, sera realizado um aditivo, com
discriminagéo das disciplinas a serem cursadas, ocorrendo a compensacgéo do valor
pago a maior ou a menor.

Art.10. Na hipotese de deferimento de matricula fora do prazo estabelecido,
o aluno néo tera direito a abono de falta retroativo ao periodo anterior a matricula e
ficara obrigado ao cumprimento da frequéncia minima prevista em Lei de 75%
(setenta e cinco por cento) da carga horaria de cada disciplina.

Art. 11. A matricula ou rematricula de aluno menor de 18 anos precisara ser
assinada por ele e pelo respectivo responsavel legal para ser efetivada.

Art. 12. ~Néu) sera concedida matricula ou rematricula ao aluno em débito
com a FUNDACAO EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG - FUOM.

CAPITULO I
DO TRANCAMENTO E DESTRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 13. O trancamento de matricula caracteriza-se pela interrupgdo dos
estudos, sendo o ato pelo qual o aluno preserva seu direito & vaga no periodo
solicitado.

Art. 14. O trancamento de matricula devera ser solicitado pelo aluno em
instrumento proéprio protocolado na Central de Atendimento ao Estudante — CAE,
ficando sujeito & analise da Secretaria Académica e ao deferimento do Coordenador
de Curso.

Art. 15. O aluno podera solicitar o trancamento de matricula a qualquer
tempo, desde que néao fira os paragrafos §1° e §2° deste artigo.

§ 1° O trancamento néo podera ser requerido no primeiro semestre do curso.

§ 2° O aluno ingressante por meio de transferéncia ou obtengédo de novo
titulo so tera direito ao trancamento de matricula apés cursar, no UNIFOR-MG, o
minimo de um periodo.

Art. 16. O trancamento de matricula sera efetuado observados os seguintes
principios:

| - o somatorio de periodos trancados sera de 02 (dois) anos, ndo sendo
prorrogado; b
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Il - s6 pode ser da matricula total, exceto para aluno em regime parcelado;

Il - suspende as obrigagdes financeiras do aluno para com a instituigdo, a
partir do més seguinte ao vincendo;

IV - o periodo de trancamento ndo é computado no tempo de integralizagao
do curso.

§ 1° O aluno que, alcangado o limite do periodo de trancamento estabelecido
neste Regulamento, deixar de proceder sua rematricula no periodo letivo
imediatamente subsequente, sera considerado aluno em abandono de curso e tera
sua matricula cancelada.

§ 2° O aluno que estiver em situagdo de Trancamento e, por ocasido de
reabertura de matricula o seu Curso tiver sofrido alteragéo curricular, fica sujeito, em
seu retorno, a adaptagéo ao curriculo vigente.

Art. 17. O destrancamento de matricula sé podera ocorrer no inicio do
semestre subsequente ao da solicitagdo do trancamento, observado o prazo de
rematricula estabelecido no calendario escolar.

Art. 18. O Centro Universitario de Formiga ndo se obriga a proceder o
destrancamento de matricula, ainda que solicitado tempestivamente, de cursos em
processo de extingao, seja por solicitagdo da IES ou por ndo formacgao de turma.

Paragrafo unico. Nos casos previstos no caput deste artigo, o
destrancamento podera ocorrer para cursos de areas afins, sob a condigdo de
existéncia de vagas e analise do Coordenador de Curso.

Art. 19. Recusa-se nova matricula ao requerente que nao concluiu o curso no
limite maximo de integralizagéo previsto, computados o periodo de cancelamento de
matricula e/ou abandono de curso e ndo computados os periodos de trancamento
de matricula.

§ 1° Recusada a matricula, na forma deste artigo, o requerente deve ser
submetido a novo Processo Seletivo.

§ 2° Submetido a novo Processo Seletivo, caso isento de se matricular em
disciplinas do primeiro periodo, ap6s andlise do histérico escolar, sera dispensado
da classificagdo do limite de vagas oferecidas em Edital, mas ndo da aprovacao no
Processo Seletivo.

§ 3° Em caso de alteragao curricular durante o afastamento, o aluno sujeita-
se, no retorno, ao cumprimento da estrutura curricular adequada para o reingresso,
segundo a Instituicao.

CAPITULO Il
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
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Art. 20 Quando do deferimento da matricula do aluno que se afastou por
cancelamento ou abandono do curso, ocorrerd aproveitamento de estudos das
disciplinas cursadas com proveito, aplicada a estrutura curricular considerada
adequada para o reingresso, segundo a Instituicao.

Art. 21. O aproveitamento de disciplinas cursadas pelo discente em outra
Instituigdo de Ensino Superior nacional ou estrangeira, nos termos da legislagao
vigente, sera reconhecido, obedecido o Regulamento de Aceitacdo e Concessao de
Transferéncia, do Centro Universitario de Formiga — UNIFOR-MG.

§ 1° A analise do aproveitamento de estudos idénticos, afins ou equivalentes
sera feita pela Coordenagdo do Curso, mediante requerimento do estudante e
exame de cada caso.

§ 2° O estudante ndo podera solicitar aproveitamento de estudos para
disciplinas com dependéncia.

Art. 22. Os discentes dos cursos de graduagao ofertados pelo UNIFOR-MG
que tenham extraordinario aproveitamento de estudos, demonstrado por meio de
provas e outros instrumentos especificos aplicados por Banca Examinadora
especial, poderdo ter abreviada a duragdo de seus cursos, de acordo com a
legislacao vigente.

Art. 23. Configura-se extraordinario aproveitamento de estudos a
comprovagéo pelo discente, de que possui habilidades, competéncias e saberes
especificos da area de conhecimento que a disciplina requer, com desempenho
intelectual acima da média.

§ 1° Nao serdo considerados objetos de solicitagdo de extraordinario
aproveitamento de estudos: disciplinas em curso, Trabalho de Conclusédo de Curso,
disciplinas optativas e/ou eletivas extracurriculares, Estagio Curricular Obrigatério,
Atividades Complementares e as Atividades Extensionistas.

§ 2° As solicitagbes de extraordinario aproveitamento de estudos ficarao
restritas as disciplinas obrigatorias na Matriz Curricular de origem do discente; nas
quais ele ndo esteja matriculado e/ou nao possua reprovacgéo, sendo limitado a 25%
(vinte e cinco por cento) do total de disciplinas que compdem a respectiva estrutura
curricular, além de possuir aproveitamento igual ou superior a 9 (nove), nos
componentes curriculares ja cursados.

Art. 24. Nos Cursos Superiores de Tecnologia, as certificagées profissionais
poderéo ser consideradas para prosseguimento de estudos, desde que realizadas
em Instituicdo devidamente credenciada pelo érgao normativo do respectivo sistema
de Ensino ou no ambito de sistemas nacionais de certificagdo profissional de
pessoas.
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§ 1° Podera, também, nos Cursos Superiores de Tecnologia, ocorrer o
aproveitamento de conhecimentos e de experiéncias anteriores adquiridas no
trabalho formal, desde que diretamente relacionados ao perfil profissional de
conclusao do respectivo curso.

§ 2° O aproveitamento de que trata o § 1° sera realizado por meio de Banca
Avaliadora, com criteriosa afericdo individual e analise documental.

Art. 25. Pessoas portadoras de diploma de curso superior interessadas em
obter novo titulo ou em adquirir, complementar ou atualizar conhecimentos podem,
sem exigéncia de Processo Seletivo e apds analise do histdrico escolar, matricular-
se em curso de graduagédo ou em disciplinas isoladas, observadas a oferta regular e
existéncia de vagas no curso pleiteado.

Art. 26. Os casos omissos neste Regulamento serdo encaminhados para o
Colegiado Geral de Cursos e, quando pertinente, este fara o encaminhamento para
as instancias administrativas superiores para a deliberagéo ou providéncias cabiveis.

Art. 27. Este Regulamento entra em vigor nesta data, revogando as
disposi¢des contrarias.

Formiga, 07 de novembro de 2023,

Marco Antoni a Ledo
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