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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES DE ELQ\BORAGAO E DEFESA PUBLICA
DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

' Ato de Criagdo: Resolugéo n°® 10/2008 de 16/05/2008
(Ultima alteragéo: Resolugdo do Reitor n® 112/2024 de 20/08/2024)

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art.1° O presente regulamento disciplina as atividades de elaboragdo e defesa
publica do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) de Graduagéo em Direito do Centro
Universitario de Formiga — UNIFOR-MG, indispensavel para a obtengdo do grau de
Bacharel em Direito e em atendimento as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso.

Art. 2° O Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) consiste em uma pesquisa
individual orientada por um docente e documentado na forma de monografia juridica ou
artigo cientifico, a ser definido pelo orientador.

Art. 3° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) devera ser desenvolvido na
abrangéncia das areas de concentragéo e linhas de pesquisa a saber:

| — Direito Privado

Il - Direito Pablico

Il - Hermenéutica Juridica

IV - Etica Profissional, Filosofia, Antropologia, Psicologia e Sociologia
vinculadas a area do Direito.

Art. 4° Para a conclusdo do curso, o académico deve, obrigatoriamente,
apresentar e defender, perante Banca Examinadora, em sessio publica, o Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC).

Art. 5° Para o desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), o
discente do curso de Direito do UNIFOR-MG contara:

a)- com a orientagéo do Professor da Disciplina de Metodologia Cientifica do
curso de Direito;

b)- com a orientagdo especifica para o desenvolvimento do projeto do Trabalho
de Conclus&o de Curso (TCC), no 8° (oitavo) periodo, na disciplina denominada Projeto
de Trabalho de Concluséo de Curso;

c)- com a ajuda do professor orientador, capacitado na area escolhida para o
desenvolvimento da pesquisa e trabalho final.
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CAPITULO Il
DO PROJETO DE PESQUISA

Art. 6° E pré-requisito para a defesa do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC)
a finalizagao do Projeto de Pesquisa a ser desenvolvido e aprovado na disciplina
Projeto de Trabalho de Conclus&o de Curso, no 8° (oitavo) periodo do Curso de Direito,
sob a supervisdo do professor dessa disciplina, salvo disposi¢des regulamentares.

Art. 7° O professor da disciplina Projeto de Trabalho de Concluséo de Curso
deve observar o cumprimento dos prazos estabelecidos para as etapas de elaboragao
do Projeto de Pesquisa, as regras estabelecidas pela ABNT e pelo Manual de
Normalizacdo de Trabalhos Académicos do UNIFOR-MG, bem como os
esclarecimentos finais.

Art. 8° O aluno matriculado na disciplina Projeto de Trabalho de Conclusao de
Curso sera reprovado se:

| — ndo obtiver a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) das
aulas ministradas;

Il — ndo apresentar o Projeto de Pesquisa no prazo assinalado pelo professor
da disciplina;

lIl = ndo alcangar a nota minima igual a 6,0 (seis) na avaliagao de seu Projeto
de Pesquisa.

§ 1° A reprovagédo do Projeto de Pesquisa corresponde a reprovagdo na
disciplina Projeto de Trabalho de Conclusao de Curso.

§ 2° A aprovacdo em Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso habilita o
académico a orientacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), a partir do 9°
(nono) periodo do Curso de Direito.

Art. 9° O professor da disciplina Projeto de Trabalho de Conclusédo de Curso
deve manter o arquivo digital de todos os projetos de Trabalho de Conclusao de
Curso(TCC) em sua versdao final, no seguinte enderego eletrénico, e-mail:
<projetodireito@uniformg.edu.br>.

Art. 10. Aprovado na disciplina Projeto de Trabalho de Conclusédo de Curso, o

- desenvolvimento do Trabalho de Conclusado de Curso (TCC) contara com a supervisio

do professor orientador a quem cabera assegurar as condicbes necessarias para o
aprendizado do académico e para a realizagao do Trabalho Final.
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CAPITULO Ill
DAS COMPETENCIAS

Art. 11. Os Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) sdo supervisionados pela
Coordenagéo do Curso de Direito, a quem compete, sem prejuizo de outras atribui¢ées:

| — elaborar e encaminhar aos professores orientadores os formularios
destinados a permitir o controle e acompanhamento das atividades de orientagao;

Il — convocar, sempre que entender necessario, reunides com o0s professores
orientadores e os académicos envolvidos na elaboragdo do Trabalho de Concluséo de
Curso (TCC);

Il — elaborar a lista dos professores que comporao as Bancas Examinadoras do
Trabalho de Conclusado de Curso, se esta nao for indicada pelos proprios orientadores;

IV — manter atualizados os registros das atas das reunibes das Bancas
Examinadoras;

V — providenciar o encaminhamento a Biblioteca do UNIFOR-MG de copias das
monografias e artigos juridicos aprovadas e indicados pela banca para publicagao no
Repositdrio institucional, juntamente ao Termo de Autorizagdo para publicagéo e
consulta assinado pelo aluno;

VI — tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas
necessarias ao efetivo cumprimento deste Regulamento.

Art. 12. O professor orientador tem, entre outros, os seguintes deveres
especificos:

| — frequentar as reunides convocadas pela Coordenagéo do Curso de Direito;

Il — atender seus orientandos em, no minimo, 05 (cinco) encontros, previamente
ajustados, dos quais serdo lavrados e subscritos relatorios parciais;

Il — participar das defesas para as quais estiver designado, subscrevendo, com
os demais membros das bancas examinadoras, as atas das sessfes de defesa,

IV — compor as bancas examinadoras de Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC), cientificando a Coordenagdo do Curso de Direito do ato com, no minimo, 08
(oito) dias de antecedéncia da data prevista para a publicagéo do edital;

V — cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 13. Como Presidente da Banca Examinadora, cabe ao professor
orientador:

| — abrir os trabalhos e apresentar seus componentes;

Il — abrir os debates, apos a apresentacgao do trabalho pelo académico;

I1l — reunir-se com os membros da Banca Examinadora, logo apds os debates,
para proceder a avaliagao final;

IV — comunicar, imediatamente, o resultado final ao orientando;

V - fazer o registro, em ata, da média da nota obtida pelo académico;,
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VI — encaminhar a Coordenagio do Curso de Direito do UNIFOR-MG a verséao
final do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) (meio digital);
VIl — dissolver a Banca Examinadora, apds a apresentagéo da Avaliagao Final.

Art. 14. O aluno, no desenvolvimento do Projeto de Pesquisa e do Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC), tem, entre outros, os seguintes deveres especificos:

| — frequentar as reuniées convocadas pela Coordenagdo do Curso de Direito,
pelo professor de Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso e pelo professor
orientador;

Il — manter, no minimo, 05 (cinco) contatos presenciais com o professor
orientador para a discussao do trabalho académico em desenvolvimento, dos quais
serdo lavrados e subscritos relatorios parciais;

IIl — cumprir o calendario divulgado pelos professores para a entrega do Projeto
e do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC);

IV — submeter & banca convocada para a avaliagdo, em dia, hora e local
determinados, o Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) que desenvolver;

V — elaborar a versao final de seu Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
obedecendo as normas da ABNT - Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - e
instrugdes do Centro Universitario de Formiga, inclusive, quanto a apresentagéo grafica
do trabalho; e, no caso de artigo cientifico, adequar o trabalho as normas especificadas
pela Revista do Curso de Direito do UNIFOR-MG.

VI — encaminhar ao professor de Projeto de Trabalho de Conclusédo de Curso,
01 (uma) cépia em formato digital, no prazo fixado pelo referido professor, da versao
final do Projeto de Pesquisa, no seguinte enderego eletrénico e-mail:
<projetodireito@uniforma.edu.br>;

VIl — anexar ao Projeto de Pesquisa o Sumario Provisério de seu Trabalho de
Conclusao de Curso;

VIII — protocolizar a versao final de seu Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC),
na Coordenagédo do Curso de Direito, acompanhada da autorizagdo do professor
orientador;

IX- enviar, obrigatoriamente, os projetos de Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC) que envolverem pesquisa com seres humanos ou animais, individualmente ou
em coletividades, ao Comité de Etica em Pesquisa do UNIFOR-MG e/ou a Comiss3o de
Etica no Uso de Animais (CEUA) do UNIFOR-MG.

) § 1° O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) encaminhado ao Comité de
Etica e/ou a Comissédo de Etica no Uso de Animais somente podera ter inicio apoés a
aprovacao do respectivo 6rgao colegiado.

§ 2° O(s) aluno(s) que nao entregar(em) a versdo final do Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC), no prazo estabelecido neste Regulamento, ou que nao
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comparecer(em) no dia, local e horario marcados para a defesa oral é (sao)
automaticamente reprovado(s) no Trabalho de Concluséo de Curso (TCC).

CAPITULO IV
DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 15. A relagado dos professores orientadores do Trabalho de Conclusdo de
Curso (TCC) sera definida e publicada pela Coordenagéo do Curso de Direito.

§ 1° Cada professor orientador podera orientar, no maximo, 10 (dez)
académicos por semestre letivo.

§ 2° O preenchimento do nimero de vagas disponiveis por orientador
obedecera aos seguintes critérios:

a) escolha do aluno;

b) correspondéncia entre o tema do aluno e a linha de pesquisa desenvolvida
pelo professor.

§ 3° Quando a quantidade de orientandos for superior a 10 (dez), a
Coordenagdo do Curso de Direito ou o professor orientador adotara critério
classificatorio, tomando como pardmetro a média global de cada aluno nos semestres
anteriores.

§ 4° O professor orientador, acolhendo o Projeto de Pesquisa, firmara termo
definitivo de compromisso com o orientando.

§ 5° Na hipotese de o académico ndo encontrar professor que se disponha a
assumir sua orientagéo, a Coordenagdo do Curso indicard um professor orientador.

CAPITULOV
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 16 O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) podera ser desenvolvido
individualmente, no formato de monografia juridica ou de artigo cientifico, a ser definido
exclusivamente pelo professor orientador.

Paragrafo Gnico — A decisdo do Orientador a respeito da modalidade de
Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) é soberana e néo ha possibilidade de recurso.

Art. 17. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), no formato monografia
juridica, deve ser elaborado em consonéncia com as normas da ABNT - Associagéo

Brasileira de Normas Técnicas - e deve obedecer aos padrées de trabalho cientifico
REGULAMENTO DAS ATIVIDADES DE ELABORAGAO E DEFESA PUBLICA DE TRABALHO DE 6
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definidos pelo UNIFOR - MG, conforme Manual de Normalizagdo de Trabalhos
Académicos disponivel na Biblioteca.

Art. 18. O Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC), no formato artigo cientifico,
deve ser elaborado em consonancia com as normas seguintes especificadas e de
acordo com as regras da Revista do Curso de Direito do UNIFOR-MG, no que este
regulamento for omisso:

| — O artigo devera ter, no minimo, 25 paginas. (Sem contabilizar elementos pré-
textuais e pds-textuais)

I — O texto deve ser digitado em fonte Times, tamanho 12, com espaco
interlinear de 1,5. Com margens superior e esquerda de 3 cm e inferior e direita de 2
cm.

lll - A primeira pagina do artigo deve conter titulo e subtitulo do trabalho em
tamanho 12, centralizado e em caixa alta.

IV - O Resumo precede o texto e deve ser redigido em paragrafo tnico, sem
recuo, em fonte tamanho 12, com espagamento simples, contendo até 250 palavras. As
palavras-chave vém logo abaixo do resumo, antecedidas da expressao Palavras-chave,
contendo 3 termos representativos do contetdo do trabalho.

V - O Abstract vem apos o resumo e devera ser precedido pelo titulo em inglés
e seguido pelas Keywords.

VI - Nas citagdes longas e notas de rodapé, a fonte deve ser 10 e o espaco
simples (1,0), conforme NBR 10520/2002 - ABNT.

VII - Os titulos das segdes primarias devem aparecer em caixa alta e negrito e
0s das secdes secundarias em negrito e com apenas a inicial mailscula.

VIl - Referéncias: ordenadas alfabeticamente e apresentadas de acordo com a
NBR 6023/2002 - ABNT.

§ 1° O trabalho devera constar os elementos pré-textuais (capa, folha de rosto,
sumario, lista de figuras, lista de abreviagdes, lista de tabelas e folhas de aprovacéo) e
pés-textuais (anexos e apéndices), quando pertinentes.

§ 2° Caso o artigo tenha sido submetido para publicagdo externa, em revista ou
livro, poderao ser utilizadas as regras de formatagdo do meio de divulgagdo escolhido,
devendo as normas serem anexadas ao final do trabalho.

Art. 19. Os trabalhos desenvolvidos na iniciagdo cientifica poderdo ser
utilizados para defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), desde que haja o
consentimento por escrito do orientador da pesquisa.

Paragrafo unico. Na hipdtese de a iniciagéo cientifica possuir mais do que um
aluno na mesma pesquisa, s6 sera possivel a utilizagdo do trabalho como Trabalho de
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Conclusdo de Curso se cada aluno tiver desenvolvido textos proprios com linhas de
pesquisas paralelas.

Art. 20. Em caso de publicagdo, os Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC)
deveréo ser publicados em coautoria com os orientadores, salvo dispensa destes.

Paragrafo tnico — A indicagdo do meio de publicagdo do trabalho ficara a
critério do orientador.

Art. 21 O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) aceito para publicagédo ou
publicado no ano corrente a defesa deste, dara ao aluno o direito & nota maxima no que
concerne a parte escrita do trabalho, restando somente a avaliagdo da apresentagéo
oral.

§ 1° Para aplicagdo da regra estipulada nesse artigo, a publicagdo devera
ocorrer em Revistas de qualificagdo QUALIS/CAPES, no minimo, B4 ou em livio com
ISBN e conselho editorial e a comunicacgéo feita ao Coordenador do Curso de Direito
até 10 (dez) dias antes da publicagédo do edital de Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 22. A Monografia Juridica ou o Artigo Cientifico s6 poderdo ser
protocolizados na Coordenagédo de Curso, para a defesa respectiva, com o parecer
favoravel do professor orientador.

Art. 23. Os exemplares do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) (monografia
juridica ou artigo cientifico) devem ser entregues com as seguintes destinagdes:

a)- 03 (trés) exemplares fisicos em espiral para a Banca Examinadora, na
Coordenagao do Curso;

b)- 01 (uma) copia por meio digital, salva em pdf, para a Coordenagéo, no
seguinte enderecgo eletrénico e-mail: <tcc.direito@uniformg.edu.br>;

c)- a autorizagdo de deposito subscrita pelo orientador, no seguinte endereco
eletrénico e-mail: <tcc.direito@uniformg.edu.br>;

d)- Termo de Autorizagdo para publicacéo eletrénica na biblioteca Digital do
UNIFOR-MG, no seguinte enderego eletrénico e-mail: <tcc.direito@uniformg.edu.br>.

CAPITULO VI )
DA DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 24, Para a defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), sera
publicado edital com, no minimo, 05 (cinco) dias de antecedéncia da data de defesa,
indicando data, horario e demais dados de identificagdo do trabalho a ser apresentado.
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Paragrafo Gnico. E vetada qualquer defesa do Trabalho de Conclusdo de
Curso (TCC), fora do semestre letivo.

Art. 25 A apresentagédo e a defesa oral do trabalho s&o de natureza publica,
exceto no momento da deliberacdo da banca sobre a aprovagédo do estudante, é
estimulada a participacdo dos demais estudantes do curso no referido evento,
respeitadas as limitagdes fisicas do local.

§ 1° A critério do orientador, com a anuéncia da Coordenagido de Curso,
examinador (es) e orientando(s), a defesa do Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC)
podera ocorrer de forma remota, por meio de videoconferéncia ou outro suporte
eletrnico, desde que avaliadas pelo orientador as condigbes tecnologicas e as
ferramentas a serem utilizadas, garantidas a aplicabilidade e a seguranga da
apresentacao.

§ 2°As defesas remotas deverdo ser realizadas, preferencialmente, em
plataformas que permitam a gravagio da apresentagdo em arquivo digital e acesso ao
publico externo, garantindo-se, entretanto, o ndo compartilhamento de microfone e de
imagem, para se evitar interrupgbes ou prejuizos durante a apresentagdo aos
examinadores e candidato(s).

§ 3°0 local de apresentagédo sera definido de acordo com a natureza da
apresentacdo.

Art. 26. A Banca Examinadora do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) sera
composta pelo professor orientador e por 02 (dois) outros professores, indicados pelo
professor orientador, preferencialmente dentre os professores do Curso de Direito.

§ 1° Podera fazer parte da Banca Examinadora um membro escolhido dentre os
professores dos Cursos de Graduagao do UNIFOR-MG.

§ 2° Podera integrar a Banca Examinadora um profissional externo convidado,
substituindo um dos membros componentes, exceto o seu presidente.

§ 3° No caso de profissionais externos ao UNIFOR-MG, a instituicao resguarda-
se o direito de nao cobrir qualquer tipo de remuneragao, reembolso ou qualquer outra
forma de 6nus advinda de participagdo em Banca Examinadora.

Art. 27. Na defesa do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), o aluno dispora
de 20 (vinte) minutos para a apresentacao de seu trabalho.

§ 1° Cada membro da Banca Examinadora dispora de 10 (dez) minutos para

fazer sua arguigéo e comentarios.
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§ 2° O aluno terd mais 10 (dez) minutos, ap6s a arguigéo de todos os membros
da Banca Examinadora, para responder as questdes suscitadas.

Art. 28. Os membros da Banca devem atribuir, individualmente, notas de 0,0
(zero) a 10,0 (dez) a cada Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), é considerado
aprovado o académico que obtiver média minima igual a 6,0 (seis).

Art. 29. A Banca Examinadora, no seu julgamento, deve considerar a
apresentagao e o contelido do texto escrito, a exposigéo oral, a defesa do aluno, a
orientagdo monografica e os esclarecimentos finais.

§ 1° Ao término da defesa, e apds as corregdes porventura apontadas pela
Banca, a copia do trabalho finalizado, em formato digital, salva em formato pdf, devera
ser encaminhada pelo orientando ao orientador e este, depois de sanadas as
pendéncias, devera encaminha-la a coordenagédo de Curso, no seguinte enderego
eletronico e-mail: <tcc.direito@uniformg.edu.br>, no prazo maximo de cinco dias
(letivos).

§ 2° O aluno que ndo tiver seu Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
aprovado no semestre letivo previsto deverd submeter-se a nova orientagdo no
semestre seguinte.

_ CAPiTULO VI
DA PUBLICAGAO NO REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Art. 30. O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) com nota igual ou superior a
80 (oitenta) pontos, que tiver a recomendagédo da Banca Avaliadora, é disponibilizado
pela Biblioteca do UNIFOR-MG no Repositorio institucional, mediante a assinatura do
aluno do Termo de Autorizagéo para publicagéo.

Art. 31 Cabe a Coordenagéo do Curso enviar a Biblioteca Angela Vaz Ledo os
trabalhos recomendados pela Banca, em formato pdf, junto ao Termo de Autorizagéo
para publicagdo e consulta assinado pelo aluno.

Paragrafo unico. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) a ser
disponibilizado no Repositdrio Institucional deve apresentar, obrigatoriamente, a folha
de aprovacéo digitalizada, com as assinaturas dos membros da Banca Examinadora.
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CAPITULO ViII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 32. O aluno, cujo Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) for constatado
como cépia, plagio ou mera compilagdo de outros escritos devera ser sumariamente
reprovado — deliberagéo esta irretratavel e irrevogavel da qual ndo cabera recurso —
devendo o aluno se matricular no semestre seguinte na disciplina Projeto de Trabalho
de Conclusdo de Curso, reiniciando todo o processo de elaboragdo e orientagdo de
novo Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC).

§ 1° A Biblioteca do Centro Universitario de Formiga divulgara e disponibilizara
no Repositério Institucional (acessivel pela internet), para publicagdo e/ou consulta o
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) com nota final igual ou superior a 8,0 (oito)
pontos e indicado pela Banca Avaliadora para tal, mediante aceite do aluno.

Art. 33. O Manual de Normalizagdao de Trabalhos Académicos para apoio do
desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) encontra-se disponivel no
site do Centro Universitario de Formiga — UNIFOR-MG, no link Biblioteca.

Art. 34. Compete ao Colegiado Geral de Cursos dirimir as davidas referentes a
interpretagdo deste Regulamento, bem como suprir suas lacunas e omissdes, ouvida a
Reitoria, quando for o caso.

Art. 35. Este Regulamento entra em vigor a partir do primeiro semestre letivo do
ano de 2025.

Formiga, 20 de agosto de 2024.

Marco AntoRjo Sousa Lédo

Reitor
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