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REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO CURSO DE
FONOAUDIOLOGIA DO CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA - UNIFOR-MG
(Ato de Aprovacéao: Resolugao do Reitor 95/2025)

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O Regulamento de Estagio Curricular Supervisionado em
Fonoaudiologia, consolidado no presente documento, estabelece uma direcéo social e
politica do Estagio, balizado nas legislagdes que disciplinam a matéria, nas Diretrizes
Curriculares do curso de Fonoaudiologia, no Cédigo de FEtica Profissional do
Fonoaudiélogo, no Projeto Pedagégico do Curso e no Regimento Geral do Centro
Universitario de Formiga — UNIFOR-MG.

Art. 2° O Estagio Curricular Supervisionado em Fonoaudiologia constitui-se
atividade curricular obrigatéria para conclusdo do curso. E parte integrante,
fundamental e estratégica do processo de formagdo académica do aluno e se da a
partir de sua inser¢do nos espagos socio-ocupacionais do Fonoaudidlogo, com o
objetivo de capacita-lo para o exercicio do trabalho profissional.

Art. 3° O Estagio é instrumento fundamental na formagéo da analise critica
das demandas reais colocadas a profissdo e contribui, consideravelmente, para o
desenvolvimento de capacidades interventivas, propositivas, investigativas e criativas
do aluno. Impulsiona a identificacdo de competéncias e habilidades necessarias ao
exercicio profissional e se constroi, paulatinamente, e em conjunto, com o desenrolar
do curso.

CAPITULO Il
DA DEFINIGAO E DOS OBJETIVOS

Art. 4° Considera-se Estagio Curricular Supervisionado, para efeito deste
Regulamento, toda atividade integrante do processo de ensino-aprendizagem
pertinente a formagao académica do aluno do curso de Fonoaudiologia, a partir de
sua insercdo em situagdes reais relativas ao exercicio profissional do Fonoaudiélogo,
podendo ser realizado na comunidade em geral, em projetos de extensao universitaria
ou junto a pessoas juridicas de direito publico ou privado, sob a responsabilidade e
coordenacéo da Instituicdo de Ensino.

§ 1° Considera-se unidade concedente de estagio ou campo de Estagio,

pessoas juridicas de direito publico ou privado que tenham condi¢ées de proporcionar
experiéncia na area de formagao em Fonoaudiologia.
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§ 2° Os Estagios Supervisionados do UNIFOR-MG sao atividades
orientadas/supervisionadas por professores de Fonoaudiologia, inscritos e ativos no
CFFa e acompanhados por um supervisor da parte concedente.

§ 3° A execucgéo dos Estagios devera ser planejada, acompanhada e avaliada
em conformidade com as Diretrizes Curriculares, Projeto Pedagdgico e calendario
escolar do UNIFOR-MG.

Art. 5° O Estagio Curricular Supervisionado do curso de Fonoaudiologia
constitui-se eixo articulador entre a teoria e pratica e tem como objetivos:

| - inserir o aluno nas relagdes institucionais, profissionais e sociais,
oportunizando o desenvolvimento técnico-cientifico, ético e politico;

Il - propiciar ao discente o estabelecimento de correlagbes entre os
conhecimentos adquiridos ao longo da sua formagdo académica e a vivéncia do
cotidiano de sua profissao;

lll - estimular, no aluno, a capacidade de diagnosticar, planejar e executar
_programas e/ou planos de intervencdo com referenciais metodolégicos adequados
aos diversos contextos de atuagéo;

IV - estimular e favorecer a elaboragéo critica e reflexiva do exercicio
profissional, da dindmica das relagbes existentes no campo institucional e no contexto
socio-histérico;

V - favorecer o desenvolvimento de uma visdo critica, ampla e global da
atuagdo como profissional, habilitando o aluno a participar do desenvolvimento
cientifico da profissdo com a garantia de uma educagéo continuada e permanente;

VI - proporcionar aos educandos, condi¢des de aperfeicoamento académico,
pessoal e profissional, pela participagdo em situagdes reais de trabalho, utilizando os
codigos éticos vigentes para a pratica profissional, bem como para a conduta pessoal.

CAPITULO il
DA ORGANIZACAO E DA CARGA HORARIA

Art. 6° O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério constitui etapa de
fundamental importancia, visto que representa o momento que favorece ao aluno
articular, de forma sistematica e orientada, a teoria e a pratica, permitindo-lhe
instrumentalizar-se para o exercicio profissional.

Art. 7° O Estagio Curricular Supervisionado do curso de Fonoaudiologia tem a
carga horaria total de 670 (seiscentos e setenta) horas, tratando-se de uma atividade
obrigatoria a ser realizada pelos alunos dos 5°, 6°, 7° e 8° periodos do curso, para a
obtencao do titulo de Bacharel em Fonoaudiologia.

Paragrafo Unico. A carga horaria do Estagio Supervisionado do curso de
Fonoaudiologia encontra-se determinada na Matriz Curricular e obedece as Diretrizes
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Curriculares Nacionais do curso, a legislacdo vigente e a demais normas
estabelecidas pelo Centro Universitario de Formiga — UNIFOR-MG.

] CAPITULO IV .
DOS PRE-REQUISITOS PARA ADMISSAO NOS ESTAGIOS CURRICULARES

Art. 8° Para a realizagdo do Estagio Curricular Supervisionado, o aluno
devera estar devidamente matriculado no curso e estar apto a sua realizagéo, no
respectivo periodo de oferta.

Art. 9° O aluno devera cumprir as seguintes exigéncias, para o
desenvolvimento das atividades do Estagio Curricular Supervisionado, em cada um
dos periodos:

| - Estagio Curricular Supervisionado |: ter cursado as disciplinas Aquisicao da
Linguagem Escrita e Oral, Transtornos do Desenvolvimento da Linguagem e
Motricidade Orofacial e Disfagia;

Il - Estagio Curricular Supervisionado IlI: ter cursado as disciplinas Audiologia |,
Audiologia Il, Parametros Vocais e Analise Acustica e Fonética e Fonologia.

lll - Estagio Curricular Supervisionado lll: ter cursado as disciplinas Audiologia
Il e Fundamentos Clinicos em Reabilitagao Vestibular e Zumbido.

IV - Estagio Curricular Supervisionado Ill: ter cursado as disciplinas
Fundamentos Clinicos em Linguagem Adulto.

§ 1° Fica impedido de matricula no Estagio Supervisionado I, IlI, lll ou IV,
conforme o periodo a ser cumprido, o aluno reprovado por frequéncia ou com nota
inferior a 30,0 (trinta) nas disciplinas exigidas para o cumprimento do Estagio,
obedecendo ao estabelecido no artigo 9° e seus incisos.

§ 2° Os casos excepcionais serao avaliados e julgados pelo Colegiado do Curso
de Fonoaudiologia.

CAPITULO V L
DA OPERACIONALIZAGAO E DA DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Art. 10. Obrigatoriamente, antes de iniciar as atividades de Estagio

Supervisionado, o aluno devera estar devidamente matriculado na disciplina Estagio
Supervisionado |, II, lll ou IV, conforme o periodo a ser cursado. Apoés a efetivagcao de

REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE FONOAUDIOLOGIA




s CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA

UNIFOR Mantenedora: FUNDAGAO EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG — FUOM
R AV. DR. Arnaldo de Senna, 328 — Palmeiras — CEP: 35574-530 — Formiga — MG — Telefax: (37) 3329-1400
g http://www.uniformg.edu.br — e-mail: uniformg@uniformg.edu.br

CREDENCIAMENTO: Decreto Publicado em 05/08/2004
RECREDENCIAMENTO UNIFOR-MG: Portaria MEC n° 1.647, de 19/09/2019, prorrogada pela Portaria SERES/MEC n° 878, de 28/11/2025
CREDENCIAMENTO UNIFOR-MG/EaD: Portaria MEC n° 626, DE 06/08/2020, prorrogada pela Portaria SERES/MEC n° 874, de 28/11/2025

sua matricula, devera peencher os documentos institucionais exigidos e cumprir as
regras para cada caso, conforme disposto nos incisos e alineas seguintes.

| - O aluno estagiario, para iniciar atividades de Estagio, devera apresentar no
prazo determinado pelo coordenador do curso, os seguintes documentos:

a) Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério, assinado pelo estagiario,
empresa e FUNDACAO EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG - FUOM,
mantenedora do Centro Universitario de Formiga.

b) Plano de Estagio — o Plano devera ser assinado pelo discente, pelo
supervisor do campo de Estagio e entregue ao professor orientador. Apds
conferéncia, o coordenador assina e encaminha para o Nucleo de Apoio
ao Estudante e a Comunidade (NAEC).

c) O NAEC procederd a emissdo do Termo de Compromisso de Estagio
(TCE). O estudante devera assina-lo, providenciar a assinatura do
responsavel pela unidade concedente onde realizara o Estagio e devolvé-
lo ao NAEC, devidamente assinado por todas as partes.

I - O aluno com vinculo empregaticio, no local no qual ira estagiar, devera
apresentar:

a) Carteira de Trabalho Fisica (copia das folhas de identificacdo e registro
profissional) ou Carteira de Trabalho Digital;

b) Plano de Estagio (assinado);

c) Declaragdo do local no qual ira estagiar, relatando se as atividades
exercidas pelo aluno sdo compativeis com as exigidas para o cumprimento do
Estagio Supervisionado em Fonoaudiologia.

Il - O Aluno Proprietério(a), desde que a atividade fim da empresa seja
compativel com a area de Fonoaudiologia devera apresentar:

a) Contrato social ou comprovante de inscrigdo na Prefeitura Municipal da
cidade de origem;

b) Plano de Estagio (assinado);

c) Copia da Carteira de Identidade; e

d) Dados, perfil e caracterizagdo da empresa.

Paragrafo tnico. Somente ao final da entrega da documentagdo exigida,
observados os incisos indicativos para cada caso, o aluno poderad iniciar as atividades
de Estagio.

Art. 11. Nao serado consideradas as atividades executadas, a titulo de
Estagio, se o TCE (contrato) e demais documentos solicitados, seja pelo NAEC ou
pela Coordenacédo de Curso/Estagio, ndo tenham sido assinados e entregues, antes
do inicio do Estagio.
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Art. 12. Ao final do Estagio ou a cada 06 (seis) meses, quando a vigéncia do
TCE (contrato) for superior a 06 (seis) meses, o aluno devera entregar ao NAEC o
Relatério de Acompanhamento de Estagio assinado pelo supervisor e orientador de
Estagio.

§ 1° Nao sera considerado concluido o Estagio com pendéncias de
documentacao, seja com o NAEC ou com a Coordenagao de Curso/Coordenacéao de
Estagio.

§ 2° A mudanca de local de Estagio devera ser autorizada pela Coordenagao
de Curso/Estagio e devidamente aprovada pelo Nucleo de Atendimento ao Estudante
e a Comunidade (NAEC).

CAPITULO VI
DA ORIENTAGAO

Art. 13. Os Estagios Curriculares Supervisionados sédo ofertados sob
orientagdo docente desenvolvida nas disciplinas Orientacdo de Estagio
Supervisionado, em que se estabelecem momentos privilegiados de discusséo do
processo de atuagao profissional, permitindo ao aluno-estagiario a constru¢ao teérico-
critica da profissao.

§ 1° A Orientagéao é atividade curricular pertinente a formacao académica do
aluno do curso de Fonoaudiologia e consiste na orientagdo e acompanhamento
académico-pedagodgico sistematico do aluno inserido no processo de Estagio.

§ 2° Para os efeitos do disposto no caput deste artigo, a fungcédo de Orientagao
é exercida por professores da Unidade de Ensino com formagao em Fonoaudiologia.

Art. 14. A Orientacdo Académica tem por objetivos:

| - propiciar ao aluno a construcdo tedrico-critica do trabalho do
Fonoaudiologia;

Il - possibilitar a discussao orientada para a compreensao da praxis
profissional a partir do Estagio e do conjunto das disciplinas presentes na estrutura
curricular;

[Il - convergir as diversas experiéncias de Estagio para a discussao teorico-
metodolégica, historicamente situadas;

IV - estimular o aluno a expor suas agdes, observagdes e indagagdes
pertinentes ao processo de ensino-aprendizagem, possibilitando a reflexdo e a
apreensao a partir de referenciais historico-sociais e tedrico-metodolégicos.
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Art. 15. A Orientagédo Académica ocorrera por meio da formagao de grupos
tematicos compostos por alunos-estagiarios, sob a responsabilidade do orientador
académico.

Paragrafo anico. Os grupos tematicos de Orientacdo académica poderéo
ser oferecidos nos periodos matutino e/ou vespertino, ou seja, no contraturno das
aulas.

CAPITULOVII
DAS ATRIBUIGCOES E COMPETENCIAS

Art. 16. O Estagio Curricular esta sob a responsabilidade do Coordenador de
Curso/Estagio a quem compete:

| - apresentar aos alunos, nas 12 e 22 semanas letivas do semestre relativo ao
inicio de Estagio, este Regulamento e explanar sobre os campos de Estagio na area
de Fonoaudiologia;

Il - auxiliar o aluno nos contatos com as organizagées, visando a obtencgéo de
ofertas de Estagio;

Il - manter relagbes com instituicbes da comunidade, a fim de realizar
pesquisas e a abertura de possiveis campos de Estagio, colaborando na realizagao
de contato com as organizagdes publicas e privadas para a concessao de ofertas de
Estagio;

IV - encaminhar, a Diretoria Geral de Ensino, sempre que solicitado, relatoério
avaliando o desenvolvimento do Estagio Curricular, apontando perspectivas a serem
consideradas;

V - colaborar na divulgagao das ofertas de Estagio e encaminhar, quando
necessario, os interessados as organizagdes;

VI - dar parecer, quando solicitado, sobre a qualificagdo das organizagdes;

VII - aprovar o inicio das atividades de Estagio;

VIII - assinar os contratos relativos ao Estagio Curricular Obrigatério;

IX - buscar solugbes para questdes de Estagio ndo previstas neste
Regulamento;

X - deliberar sobre questdes disciplinares ocorridas no desenvolvimento do
Estagio, encaminhando-as ao Colegiado do Curso, quando necessario;

XI - zelar pelo bom andamento do Estagio Supervisionado, redimensionando-
0, sempre que necessario.

Art. 17. E de responsabilidade do Coordenador de Curso encaminhar para o
Centro de Documentacdo Arquivistica (CDArg) do UNIFOR-MG, no ano letivo da
colacdo de grau do discente, a documentagdo comprobatéria do Estagio Curricular,
acompanhada da relagédo nominal dos alunos.

Paragrafo tnico. Os documentos dos alunos que concluiram o Estagio, mas
que ainda ndo concluiram o curso devem ser mantidos na Coordenacgdo de Curso,
enquanto houver vinculo do aluno com a IES.
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Art. 18. Compete ao Nucleo de Apoio ao Estudante e a Comunidade (NAEC),
de acordo com o Regimento do Centro Universitario de Formiga- UNIFOR-MG:

| - coordenar, acompanhar e apoiar os responsaveis internos pelo Estagio na
abertura de campos de Estagio;

Il - solicitar a assinatura de convénios e cadastrar os locais de Estagio;

Il - manter registros atualizados sobre o(s) Estagio(s) oferecidos;

IV - supervisionar o cumprimento das normas estabelecidas pelas instancias
competentes;

V - apoiar os Coordenadores de cursos/Estagio em assuntos referentes a
realizagdo de Estagios e na garantia de sua qualidade;

VI - promover a divulgagao de oportunidades de Estagio Extracurricular para a
comunidade universitaria e para o publico em geral,

VIl - analisar as propostas de convénio e de termos aditivos;

VIl -manter arquivos atualizados sobre os convénios firmados para Estagios
dos cursos do UNIFOR-MG.

Art. 19. Compete aos Preceptores de Estagio, reconhecidos como
Supervisores Locais de Estagio:

| - auxiliar na elaborag¢éo do Plano de Estagio de cada aluno;

Il - orientar o Estagiario no desenvolvimento de suas atividades;

Ill- fornecer ao responsavel Interno do UNIFOR-MG, sempre que lhe for
solicitado, informagdes sobre o andamento dos estagiarios sob sua orientagao;

IV- preencher parte especifica de avaliagdo constante no relatério de
acompanhamento do Estagio Supervisionado’;

V — informar ao Coordenador do Curso/de Estagio ou orientador quaisquer
problemas ocasionados pelo estagiario, na empresa.

Art. 20. E de competéncia do aluno:

| - cumprir os prazos estabelecidos pelo NAEC e pela Coordenagdo de
Curso/Estagio, para entrega da documentagcédo exigida, objetivando ao inicio do
Estagio;

Il - entregar, obrigatoriamente, a Coordenagéo de Curso/Estagio antes do
inicio do Estagio, os Anexos emitidos pela Coordenagéo de | ao V,

Il - informar-se das normas e regulamentos técnico-administrativos do campo
de Estagio e cumpri-los exemplarmente;

IV - ser pontual e cumprir integralmente o total de horas previstas para o
Estagio Curricular Supervisionado, conforme previsto na Matriz Curricular;

V - Comportar-se no local de Estagio de acordo com os principios éticos e
condizentes com a profissao;

! Para fazer o download do Relatério de Acompanhamento de Estagio: Site do UNIFOR/MG, no link
servicos entrar no item NAEC, na pagina clicar no item Procedimentos e Formularios, logo ap6s em
Relatério de Acompanhamento de Estégio.
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VI - elaborar os Relatérios de Estagio exigidos, seja pelo NAEC e/ou pela
Coordenagao, entregando-os no prazo previsto.

Art. 21. Sao direitos do aluno estagiario:

| - receber orientagdo quanto as suas solicitagdes legais e regulamentares,
relativas as atividades e finalidades do Estagio;

Il - receber orientagéo formativa e informativa referente a area de Estagio;

[Il - esclarecer duvidas e problemas de ordem administrativa que devam ser
resolvidos junto ao Coordenador de Curso, evitando queixas e reclamacgdes feitas a
terceiros;

IV - recorrer as instancias superiores das decisées dos 6rgaos
administrativos;

V - receber resultados das avaliagées do seu desempenho.

Art. 22. Sao deveres do aluno estagiario:

| — apresentar, na instituicdo concedente do Estagio, o encaminhamento do
UNIFOR-MG;

Il - colaborar para com o aprimoramento do Estagio;

Il - agir em consonancia com os valores éticos e morais do Centro
Universitario de Formiga - UNIFOR-MG, bem como agir dentro da ética profissional;

IV - observar as normas do Regimento Geral do Centro Universitario de
Formiga - UNIFOR-MG e dos demais Regulamentos da IES;

V - cumprir os pré-requisitos estabelecidos para o desenvolvimento do
Estagio, de acordo com as normas estabelecidas neste Regulamento e demais
normas das instituicbées concedentes do Estagio e do UNIFOR-MG.

VI - comparecer as reunides com a Coordenagdo de Curso e demais
responsaveis pelo Estagio, a fim de receber informagdes preliminares acerca dos
critérios adotados para escolha do local de Estagio;

VII - comparecer a reuniao inicial com o Coordenador, a fim de conhecer a
sistematica de Estagio e critérios para o seu encaminhamento;

VIII - conhecer a estrutura organizacional da instituicdo em que desenvolvera
o Estagio, observando as normas e rotinas implementadas;

IX - comparecer assidua e pontualmente a todas as atividades previstas pelo
programa de Estagio;

X - avisar, com antecedéncia, ao responsavel interno pelo Estagio e ao
Preceptor do local de Estagio, quando houver necessidade de faltar ou atrasar para
alguma atividade;

Xl - desenvolver pesquisas bibliograficas e leituras complementares que se
fizerem necessarias para o desenvolvimento de sua pratica;

XIl - elaborar um plano de acao, relatérios e qualquer outra atividade escrita
necessaria a pratica do Estagio;

XIII - zelar pelo material do Estagio;
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XIV - chegar com, no minimo, 5 (cinco) minutos de antecedéncia nas
atividades relacionadas ao Estagio;

XV - permanecer no local de Estagio no tempo estipulado, para o
cumprimento das atividades propostas;

XVI - evitar falar alto e discutir, sob qualquer pretexto, nas dependéncias de
seu local de Estagio;

XVII - manter total sigilo de assuntos referentes ao seu Estagio, devendo
somente discuti-los em supervisdo/orientacao;

XVIII - tratar de maneira atenciosa e gentil qualquer pessoa que necessite de
seus cuidados profissionais e com quem desenvolva as atividades de Estagio
(usuarios, funcionarios e equipe);

XIX - elaborar estudos de caso, para cada area de Estagio, sempre que
solicitado;

XX - reportar-se ao responsavel interno pelo Estagio sempre que enfrentar
problemas relativos a instituicao, trabalhos etc.

XXI - cumprir as normas da Instituicado que o recebe;

XXII - comparecer, quando solicitado, as reunides programadas com o
responsavel da instituicdo que o recebera, com a documentacgao exigida.

CAPITULO VIII
DA AVALIAGAO

Art. 23. A avaliagdo do desempenho do estagiario é continua e realizada ao
longo do periodo do Estagio.

Art. 24. A avaliagdo das atividades desenvolvidas no Estagio observa os
seguintes critérios:

| - cumprimento das atividades minimas propostas neste Regulamento e seus
anexos;

Il - postura e relacionamento: critério no qual sdo considerados os aspectos
individuais como envolvimento, participagao, iniciativa, frequéncia (assiduidade),
pontualidade, relagdes interpessoais;

[Il - desempenhos técnico e pratico;

IV - postura ética perante os assistidos, colegas, funcionarios do local
conveniado e preceptores;

V — cumprimento dos prazos estabelecidos pela Coordenacdo de
Curso/Estagio;

VI — observancia dos Regulamentos pertinentes ao Estagio.

Art. 25. Os relatorios de Estagio Supervisionado devem ser elaborados

segundo as normas da ABNT e as normas para apresentacdao de trabalhos
académicos do UNIFOR-MG.
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Art. 26. Os relatérios solicitados pela Coordenagdo do Curso/Estagio, devem
conter no minimo:

a) uma breve descricdo de cada uma das atividades desenvolvidas pelo
aluno;

b) um relato dos conhecimentos adquiridos e das dificuldades e/ou facilidades
encontradas, ao longo das atividades.

c) andlise das praticas desenvolvidas com alusdo aos prognésticos que
retratem os desdobramentos das intervengdes realizadas em fungdo das demandas
apresentadas.

§ 1° Na elaboragdo dos Relatérios, ndo deverdo constar pontos de vista,
opiniées ou consideragdes criticas sobre o supervisor ou local de Estagio, bem como
informag6es reservadas ou sigilosas que firam a intimidade das pessoas, grupos ou
organizagoes.

§ 2° Para que se cumpra o que esta disposto no sétimo principio fundamental
do Codigo de Etica Profissional do Fonoaudidlogo, é permitido, com a devida
fundamentacéo técnico-cientifica, assumir posicionamento critico-reflexivo quanto aos
impactos das relagbes de poder sobre a realizagdo dos Estagios Curriculares nos
diferentes espagos socio-ocupacionais em que eles forem colocados em pratica.

Art. 27. Ap6s a andlise dos relatérios, o responsavel pelo Estagio
orientador/coordenador devera encaminha-los a Coordenacgéao do Curso para fins de
arquivo.

§ 1° A andlise dos relatérios tem como objetivos:

| - ratificar o desempenho dos alunos, nos locais de Estagio;

Il — detectar problemas inerentes ao contexto do Estagio, visando ao
aperfeicoamento das atividades;

[ll — propiciar a melhoria continua do curso.

§ 2° O aluno deve entregar, ao Nucleo de Estagios do UNIFOR-MG, uma via
impressa dos Relatérios de Acompanhamento de Estagio até, no maximo, trinta dias
antes do término do semestre letivo.

Art. 28. Os alunos reprovados deverao realizar novo Estagio quando houver a
oferta do Estagio em que foram reprovados.

Art. 29. A qualquer momento antes da Colagao de Grau, caso seja colocada

em duvida a autoria do Relatério Final de Estagio apresentado pelo aluno, a
Instituicéo instaurara sindicancia e, caso seja comprovada a fraude, o aluno sera
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considerado reprovado na disciplina de Estagio Supervisionado, sem direito de pedir
revisdo ou recurso, independentemente dos resultados obtidos.

CAPITULO IX .
DA FREQUENCIA E APROVAGAO

Art. 30. Nao cabe no Estagio Curricular Supervisionado abono de falta, bem
como solicitagdo de regime domiciliar, conforme Regimento Geral do Centro
Universitario de Formiga — UNIFOR-MG e seus Regulamentos, uma vez que é
imprescindivel a presenga do aluno para assimilagdo dos conhecimentos praticos
trabalhados no Estagio.

Art. 31. Na auséncia do aluno estagiario, por qualquer motivo, ficara ele
sujeito a reposi¢cdo do mesmo numero de dias faltosos.

§ 1° Em caso de reposi¢do de carga horaria, fica o aluno responsavel pelo
pagamento das horas de superviséo faltosas, quando for o caso.

§ 2° O controle de cumprimento da carga horaria é realizado no local de
Estagio, por meio de mecanismo préprio, com a assinatura do estagiario.

Art. 32. O aluno sera considerado aprovado no Estagio Supervisionado
quando:

| - cumprir o total de horas de Estagio, de acordo com comprovacgéao fornecida
pelo responsavel no campo de Estagio;

Il - obtiver o conceito SUFICIENTE no Relatério de Acompanhamento de
Estagio, atribuido pelo supervisor atuante no campo de Estagio;

lll - entregar os Relatérios parciais e final exigidos para a conclusdo do
Estagio;

IV — obtiver aprovagao na avaliagdo do Orientador de Estagio.

CAPITULO X _
DA REPROVAGAO

Art. 33. Sera passivel de reprovagao o aluno que:

| - descumprir as normas estabelecidas neste Regulamento e nos
Regulamentos internos do local no qual estagia;

Il - deixar davidas em relagdo ao preenchimento correto de relatérios de
atividades, assinaturas, carimbos etc.;

[l - desobedecer as regras propostas emanadas da Coordenagdo, para a
realizagdo do Estagio;
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IV - receber reclamacgdes por parte da Diretoria, Coordenagéo, Supervisédo ou
do local de Estagio, seja em decorréncia de atitudes inconvenientes, antiéticas ou por
situagdes que venham a perturbar o andamento das atividades;

V - tomar por empréstimo ou usar materiais, equipamentos do local
concedente, sem a prévia autorizagdo do supervisor;

VI - fazer comentarios ou atitudes que possam contribuir para a quebra da
harmonia do ambiente de Estagio;

VIl - ndo cumprir os critérios avaliativos estabelecidos pela Coordenacao,
Orientadores e/ou Supervisores;

VIII - ndo cumprir a carga horaria total prevista no Estagio.

Art. 34. Nao sera devida a Colagdo de Grau ao aluno reprovado no Estagio
Curricular Obrigatorio.

Paragrafo unico. Sendo o estagiario reprovado por desempenho ou por
frequéncia, deve o aluno repetir o Estagio, em periodo letivo regular, sob as mesmas
condigdes previstas neste Regulamento, ndo havendo possibilidade de cumprimento
de recuperacao e de aproveitamento de horas cumpridas anteriormente.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. A responsabilidade por danos ao patrimbnio (equipamentos e
materiais) nos locais de Estagio, ocasionados por negligéncia ou mau uso, é de
responsabilidade do estagiario.

Art. 36. Os casos omissos neste Regulamento serdo encaminhados para o
Colegiado Geral de Cursos e, quando pertinente, este fara o encaminhamento para a
Diretoria Geral de Ensino.

Art. 37. Este Regulamento entra em vigor na data de sua
aprovacao.

Formiga, 30 de outubro de 2025.

Marco Antonig de Sousa Leéao
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ANEXO |

PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIARIO PARA ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO DO CURSO DE FONOAUDIOLOGIA (BACHARELADO)

Estagiario(a):
Local de Estagio (Concedente):
Periodo: / / a / / | Carga Horaria Total: 70 horas
OBJETIVOS ESPECIFICOS DO ESTAGIO:

(Preencher em conjunto com o preceptor)

DESCRICAO DAS ATIVIDADES PROPOSTAS:
(Marque com um "X" as atividades que serdo realizadas e detalhe na coluna da
direita)

ATIVIDADE SIM NAO DESCRIGAO / AREA DE APLICAGAO

(Especificar, ex.: "Terapia vocal")
1. OBSERVAGAO INICIAL
Observacgéao da rotina da clinica/unidade.
Observagédo de atendimentos (avaliagbes

e terapias).

2. ATIVIDADES TECNICO-
ASSISTENCIAIS

Participacéo em Anamneses e
Entrevistas.

Participagdo na aplicagdo de Protocolos
de Triagem/Rastreio.

Participacéo no Planejamento Terapéutico
Auxilio de Atividades Terapéuticas.

3. ATIVIDADES DOCUMENTAIS E DE
REGISTRO

Preenchimento de Prontuarios (Anotagbes
de Sesséao).

Organizag&o de Materiais e Arquivos.

4. ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Participacdo em Discussbées de Caso com
a Preceptoria.

Estudos Dirigidos de Casos Reais.
Orientagdo a Familiares/Cuidadores (sob
supervisao).
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VINCULO COM A FORMACAO ACADEMICA:
(Listar as principais disciplinas do curso que seréo diretamente relacionadas a estas
atividades de observagdo. Exemplo:)

CRONOGRAMA SUGERIDO:

Semana 1-5: Observagéo e imersao na rotina, entendimento dos fluxos.

Semana finais: Participagdo ativa em procedimentos, inicialmente como auxiliar,
evoluindo para execugao supervisionada

CIENCIA E CONCORDANCIA

Eu, , estagiario(a), ciéncio-me e
concordo com o plano de atividades descrito acima.

Assinatura do(a) Estagiario(a)
Data:

APROVACAO DA PRECEPTORIA
Considero o plano de atividades adequado e factivel para o periodo e carga horaria

do estagio.

Assinatura do(a) Fonoaudiélogo(a) Preceptor(a)
Nome: CRFa:
Carimbo:
Data:

CIENCIA DA INSTITUICAO DE ENSINO
A instituicdo de ensino toma ciéncia e aprova o presente plano de atividades.

Assinatura do Professor Responsavel
Carimbo da Instituicao
Data:
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ANEXO I

DECLARAGAO DE ACEITE DA EMPRESA

A Instituigao/Orgao/Entidade

sediada em , CNPJ

declara a Coordenacgédo do curso de Fonoaudiologia do Centro Universitario de
Formiga, UNIFOR-MG, aceitar que o(a) aluno(a)

, do periodo do curso de

Fonoaudiologia desenvolva o Estagio Curricular Supervisionado em seu
estabelecimento, ressaltando que as informagdes obtidas pelo aluno(a) deverao
ser utilizadas apenas com cunho académico, mantendo-se o sigilo e integridade do

local de Estagio.

Por ser verdade, firma a presente.

Local, de de

Assinatura do Responsavel pela empresa:
Carimbo

16 .,
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ANEXO il

TERMO DE COMPROMISSO DO ALUNO

Eu, )
aluno(a) regularmente matriculado no periodo do curso de Fonoaudiologia
do UNIFOR-MG, CPF , assumo junto a

Instituticdo/Orgéo/Entidade ., que

estou ciente de minhas responsabilidades, deveres e condicionantes para a
realizagdo do Estagio Curricular Supervisionado, declarando, ainda, junto a este
Orgdo concedente de Estagio e & Coordenacdo do curso de Fonoaudiologia do
Centro Universitario de Formiga - UNIFOR-MG que me comprometo a uma relagao
baseada no tratamento ético e profissional na interagdo com outros profissionais e,

sobretudo, a manutencao de sigilo das informagées a mim confiadas.

Por ser verdade, firmo a presente.

Local, de de

Aluno(a)
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ANEXO IV
DECLARAGAO
A Instituicdo/Orgao/Entidade , sediada na
Rua , ha cidade de )
inscrita no CNPJ n° , declara para os devidos fins que

possui instalagdes apropriadas e condi¢cbes estruturais que permitem receber estagiarios,
alunos do curso de Fonoaudiologia, proporcionando ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural conforme descricdo abaixo: (condigdes de

luminosidade, ventilagao, espago, equipamentos)

Declara, ainda, que se compromete a oferecer aos estagiarios condicées de trabalho,
visando consolidar, na pratica, os conhecimentos ministrados pela INSTITUICAO DE
ENSINO.

Por ser verdade, firmo a presente.

Formiga, de de 20

EMPRESA CONCEDENTE

(Assinatura do responsavel legal sob carimbo)

Assinatura do Coordenador do Curso/Estagio de Fonoaudiologia

OBS: Tera conceito considerado SUFICIENTE em Estagio Supervisionado o académico que obtiver um
valor atribuido ao seu desempenho de, no minimo, 6,0.

SUFICIENTE D INSUFICIENTE [:l

Observagoes gerais: (comentarios sobre a atuagdo do estagiario que ache relevantes e que n&do foram
abordados nas questbes anteriores).

Data: / /

Assinatura do Supervisor do local concedente de Estagio
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ANEXO V
CARTA DE APRESENTAGAO DO ALUNO

Formiga, de de

A Instituicao

Eu, , Coordenador Curso/ Estagio do curso

de Fonoaudiologia do Centro Universitario de Formiga, UNIFOR-MG, apresento a Vossa

Senhoria o(a) aluno(a) , do

periodo do curso de Fonoaudiologia, para que possa desenvolver, nesse local, o

Estagio Curricular Supervisionado, atividade obrigatéria para conclusdo do curso.
Na oportunidade, agradeco a disponibilidade asseguro que as informagdes obtidas ou
geradas no local de Estagio serdo utilizadas apenas com cunho académico,

resguardando-se o sigilo e a integridade da empresa.

Atenciosamente,

Assinatura do Coordenador do Curso/Estagio

Aluno(a)
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ANEXO VI
RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO

Nome da Instituigdo concedente: \ Cidade:
Nome do Estagiario:

Curso: | Periodo:

ESTAGIO:

Inicio: | Término:

Nome do Supervisor: Setor:

ATIVIDADES DO ESTAGIO:

Identificar as atividades mais frequentes realizadas durante o estagio:
1.

REENCHIMENTO A CARGO DO ESTAGIARIO:

Para o desenvolvimento do estagio, o conhecimento teérico recebido na Instituicdo de Ensino tem sido:
) Insuficiente ( ) Regular () Suficiente

2
3
4.
5.
p
1.
(

2. A superviséo recebida na Empresa é considerada:
() Insuficiente ( ) Regular () Suficiente

3. Com o Estagio, o estudante tem a oportunidade de frequentar uma organizacdo e de participar de suas
atividades. De que forma vocé pretende aplicar o pratico aprendizado em seu futuro profissional e quais resultados
pretende obter?

4. De que maneira o Estagio propicia experiéncias praticas, favorecendo a formagéo profissional?

5. O Estagio permite uma melhor assimilagdo dos conhecimentos teéricos aplicados em sala de
aula?

6. O Estagio propicia o desenvolvimento de uma atitude de trabalho sistematizado e a consciéncia
das atividades profissionais?

Data: Assinatura do Estagiario:

REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE FONOAUDIOLOGIA



e CENTRO UNIVERSITARIO DE FORMIGA

UNIFOR Mantenedora: FUNDAGAO EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG — FUOM
i AV. DR. Arnaldo de Senna, 328 — Palmeiras — CEP: 35574-530 — Formiga — MG — Telefax: (37) 3329-1400
k http://www.uniformg.edu.br — e-mail: uniformg@uniformg.edu.br

CREDENCIAMENTO: Decreto Publicado em 05/08/2004
RECREDENCIAMENTO UNIFOR-MG: Portaria MEC n° 1.647, de 19/09/2019, prorrogada pela Portaria SERES/MEC n° 878, de 28/11/2025
CREDENCIAMENTO UNIFOR-MG/EaD: Portaria MEC n° 626, DE 06/08/2020, prorrogada pela Portaria SERES/MEC n° 874, de 28/11/2025

ANEXO VII
FICHA DE DESEMPENHO INDIVIDUAL DO ALUNO
(Dados a serem preenchidos pelo supervisor da empresa — deve ser carimbado)

Institui¢do concedente do Estagio:

Sediada em : CNPJ
Supervisor:
Area(s) do Estagio:
Inicio: / / Término: / / Carga Hordria:
NOME DO ALUNO:
CURSO:
Fatores observados Notas

(Atribuir de 0,0 — 1,0 ponto em cada item)

1. TRABALHO: Considerar a qualidade de atendimento e o volume de atividades cumpridas dentro de um
padrdo razoavel.

2. CONHECIMENTO: considerar se o estagidrio possui os Conhecimentos indispensaveis para o
cumprimento de tarefas

3. CRIATIVIDADE: Capacidade demonstrada pelo estagiario de sugerir, projetar ou executar modificagdes
ou inovagdes no campo de estagio

4. INICIATIVA: Considerar a independéncia demonstrada pelo estagidrio no desempenho das atividades de
estagio

Aspectos Profissionais

5. INTERESSE: Disposi¢do demonstrada pelo estagiario para aprender
SUBTOTAL 1 (maximo 5,0 pontos)

Fatores observados Notas
(Atribuir de 0,0 — 1,0 ponto em cada item)

1. ASSIDUIDADE: Cumprimento do horério e auséncias ou faltas

2. DISCIPLINA: Cumprimento das normas e regulamentos internos do campo de estagio

3. COOPERAGAO: Disposi¢do para cooperar com os colegas e atender prontamente as atividades
solicitadas

4. SOCIABILIDADE: Facilidade de se integrar com os colegas ¢ ambiente de trabalho

Aspectos
Comportamentais

5. RESPONSABILIDADE: Zelo pelos materiais, equipamentos e bens do campo de estagio

SUBTOTAL 1 (maximo 5,0 pontos)
TOTAL = SUBTOTAL 1 + SUBTOTAL 2 (valor maximo = 10,0)

OBS: Tera conceito considerado SUFICIENTE em Estagio Supervisionado o académico que obtiver
um valor atribuido ao seu desempenho superior a 6,0.

SUFICIENTE l:l INSUFICIENTE l:l

Observacgdes gerais: (comentdrios sobre a atuagdo do estagidrio que ache relevantes e que ndo foram abordados
nas questdes anteriores.

Data: / /

Assinatura do Supervisor na empresa
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