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REGULAMENTO PARA PUBLICACAO DE E-BOOK NO CENTRO
UNIVERSITARIO DE FORMIGA - UNIFOR-MG

Ato de Criacdo: Resolugao do Reitor n° 76/2026, de 21/05/2026

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Regulamento tem como objetivo normatizar os critérios para
a publicagdo de e-books no ambito do UNIFOR-MG, estabelecendo diretrizes,
procedimentos e responsabilidades dos autores, organizadores e demais
envolvidos no processo editorial.

Art. 2° Para fins deste Regulamento, consideram-se e-books as
publicagdes digitais de carater académico, técnico, cientifico, artistico ou
institucional, produzidas no contexto das atividades de ensino, pesquisa,
extensdo e gestdo do UNIFOR-MG.

Art. 3° A publicagdo de e-books no UNIFOR-MG devera observar os
principios da legalidade, da ética na producgdo intelectual, da responsabilidade
autoral, da qualidade académica e da preservagao da identidade institucional.

CAPITULO Il
DAS RESPONSABILIDADES DOS AUTORES E ORGANIZADORES

Art. 4° Os organizadores efou autores sao responsaveis pela
conformidade do contetido apresentado, devendo assegurar:

| — a originalidade do material;

Il — a adequada fundamentagéo tedrica e metodologica;

lIl — o respeito aos direitos autorais e a propriedade intelectual;

IV — a preciséo e fidedignidade das informagoes;

V — o0 atendimento as normas de formatagao e estilo estabelecidas pela
Instituigéo.

Art. 5° Para a publicagdo de e-books no &mbito do UNIFOR-MG, os
organizadores ou autores devem observar as seguintes recomendagoes:

| — a obra deve conter capa (tela de abertura) com titulo, subtitulo,
autoria, logamarca do Centro Universitario de Formiga — UNIFOR-MG, local e
ano;

Il — a folha de rosto (tela de créditos) deve conter autoria, titulo, subtitulo,
nome por extenso da FUOM, do UNIFOR-MG e do curso responsavel pela
obra, local (Formiga-MG) e ano;

Il — o sumario deve ser elaborado conforme ABNT NBR 6027 e,
preferencialmente, ser interativo;
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IV — devem ser utilizadas fontes legiveis (Arial, Times, Calibri) e
espacamento 1,5;

V - os capitulos devem ser organizados de forma légica com titulo claro
e identificacdo dos autores em ordem alfabética, quando houver mais de um;

V| — citagbes, referéncias, tabelas e ilustragées devem seguir as normas

da ABNT:;

VIl — o projeto grafico € de responsabilidade do organizador/autor;

VIII - o arquivo final deve ser convertido para PDF;

IX — a ficha catalografica, quando utilizada, devera ser elaborada por
bibliotecario com registro ativo no CRB.

Art. 6° A publicagcdo das obras ocorrera sob o selo institucional da
FUNDACAO EDUCACIONAL DE FORMIGA-MG - FUOM, mantenedora do
UNIFOR-MG.

Art. 7° E obrigatéria a submissdo do e-book a revisdo ortografica,
gramatical e técnica, realizada por profissional qualificado. indicado pela equipe
responsavel pela publicacao.

Paragrafo tnico. A contratacéo e o custeio dos servigos de revisdo séo
de responsabilidade dos autores e/ou organizadores.

Art. 8° A utilizagcdo de imagens, tabelas, graficos, ilustracdes, dados,
conteudos gerados por Inteligéncia Artificial ou quaisquer materiais de terceiros
dependera de autorizagdo expressa dos detentores dos direitos, cabendo
exclusivamente aos autores e/ou organizadores a obtengdo, guarda e
comprovagao das respectivas permissoes.

Art. 9° A publicagdo do e-book dependera da apresentacdo de
declaracédo de responsabilidade, na qual os autores e/ou organizadores
atestarao:

| — a originalidade do conteudo;

Il — a observancia das normas éticas e institucionais;

[l — a inexisténcia de impedimentos legais;

IV — a concordancia com este Regulamento.

Art. 10. Ao submeter o e-book para publicagdo, os autores e/ou
organizadores autorizam o UNIFOR-MG a disponibiliza-lo em repositérios
institucionais, plataformas digitais e canais oficiais, conforme as politicas
institucionais de acesso, preservacéo e difusao cientifica.

Art. 11. A utilizacdo de ferramentas de Inteligéncia Artificial na
elaboracao de e-books devera ser informada pelos autores e/ou organizadores,
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os quais permanecem integralmente responsaveis pela originalidade,
veracidade e integridade do contetido produzido.

_ CAPITULO Il
DA COMISSAO DE PUBLICAGAO DE E-BOOKS

Art. 12. Fica instituida a Comissdo de Publicagdo de E-books do
UNIFOR-MG, composta por:

| — um representante do Centro de Extensao, Pesquisa e Pos-graduagao
(CEPEP) ou 6rgéo equivalente, atuando como presidente da Comisséo;

Il - um representante da Reitoria, como membro fixo;

[Il — um representante da Biblioteca como membro fixo;

IV — um representante do Departamento de Comunicagdo, como
membro fixo;

V — o coordenador do curso responsavel pela obra ou um docente por
ele indicado, como membro variavel, conforme o curso.

§ 1° Compete a Comissao:

| - analisar a adequagado técnica, académica e editorial da(s) obra(s)
submetida(s);

Il - verificar o cumprimento das normas de formatacgao, direitos autorais
e das disposi¢oes deste Regulamento;

IIl - analisar a padronizagdo e identidade institucional;

IV - solicitar ajustes quando necessarios;

V - emitir parecer quanto a viabilidade da publicagao;

VI - aprovar a versao final do e-book para publicagdo no Repositorio
Institucional;

VIl - acompanhar o fluxo editorial e assegurar a observancia deste
Regulamento.

§ 2° A Comisséao reunir-se-a sempre que houver submisséo de obras, ou
mediante convocagao de seu Presidente.

i CAPITULO IV )
DO TRAMITE OFICIAL DE PUBLICAGAO

Art. 13. O tramite oficial para publicacdo de e-books no UNIFOR-MG
seguira as etapas abaixo:

| — Os autores/organizadores entregam ao Coordenador do Curso:

a) o arquivo final em formato editavel (.doc ou . docx);

b) a Declaragédo de Responsabilidade (Anexo l);

c) as autorizagdes de uso de imagem ou material de terceiros, se houver
(Anexo Il).
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I — O Coordenador do Curso:

a) verifica a conformidade documental;

b) valida a adequacgéo da obra ao perfil do curso;

¢) encaminha oficialmente ao Departamento de Comunicacéo.

Il — O Departamento de Comunicacéo:

a) realiza analise técnica do arquivo;

b) insere elementos de identidade institucional;

¢) solicita analise da Comissao de Publicacéao;

d) converte para PDF;

e) encaminha o e-book, a Declaragdo de Responsabilidade e, quando
houver, as autorizagdes de uso de imagem ou de material de terceiros ao
Repositério Institucional do UNIFOR-MG, apés parecer favoravel da Comissao.

Art. 14. A publicagdo do e-book dependera de parecer favoravel da
Comissdo de Publicagdo de E-books e da validagdo institucional do
Departamento de Comunicagao.

Art. 15. A disponibilizagdo dos e-books ocorrera exclusivamente em
plataformas e canais oficiais do UNIFOR-MG, sendo vedada a veiculagéo
externa sem autorizacéao institucional.

Art. 16. Os e-books poderao receber registro ISBN, mediante solicitagcao
dos autores e/ou organizadores e aprovagao institucional.

Paragrafo unico. O ISBN nao substitui o registro de direitos autorais,
mas promove identificagao editorial e comprovagéo de autoria.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 17. O UNIFOR-MG podera suspender ou retirar a disponibilizagdo
de e-books que apresentem indicios de plagio, violacdo de direitos autorais,
irregularidades éticas ou descumprimento deste Regulamento, assegurado o
direito de manifestagdo dos envolvidos

Art. 18. E vedada a comercializagdo dos e-books publicados pelo
UNIFOR-MG, salvo quando houver autorizagéo expressa da Reitoria, mediante
justificativa formal e analise de viabilidade académica e administrativa.

Art. 19. Os autores e/ou organizadores comprometem-se a manter
atualizadas as informagbes e conteldos da obra, devendo comunicar a
unidade responsavel qualquer necessidade de revisdo, corregéo, atualizacio
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ou nova edicdo, observando-se, nesse caso, o fluxo de submisséo, avaliagao e
aprovacao previsto neste Regulamento.

Art. 20. Os casos omissos serdo analisados e deliberados pela Reitoria,
ouvida a unidade institucional responsavel pela publicacao de e-books.

Art. 21. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao,
revogando disposi¢cdes em contrario.

Formiga, 21 de maio de 2026.

X7
@)
NS LA

Prof. Me. Ardté Hostalacio Freitas
Reitor
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ANEXO |
MODELO DE DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE
Eu

autor(a)/organizador(a) do e-book intitulado

, declaro, para os

devidos fins, que:

O contetdo apresentado é original e nao infringe direitos autorais.
Foram observadas as normas éticas e institucionais do UNIFOR-MG.

N&o ha impedimentos legais para a publicagéo.

el <

Concordo integralmente com os termos do Regulamento de Publicacdo
de E-books do UNIFOR-MG.
5. Assumo integral responsabilidéde civil, administrativa e autoral pelo
conteudo apresentado.
Formiga-MG, //

Assinatura

Autor(a)/Organizador(a)
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ANEXO Ii

MODELO DE AUTORIZAGAO DE USO DE IMAGEM / MATERIAL DE
TERCEIROS

AUTORIZACAO PARA USO DE IMAGEM / MATERIAL PROTEGIDO

Eu, :

CPF n® . na qualidade de detentor(a) dos
direitos autorais do seguinte material:

(descricdo completa do material: imagem, grafico, tabela, trecho de texto,

ilustracao etc.)

AUTORIZO
o] uso do referido material no e-book (titulo)

, a ser publicado pelo UNIFOR-

MG, exclusivamente para fins académicos, cientificos e institucionais, sem fins

lucrativos.

Declaro estar ciente de que a obra sera disponibilizada em meio digital e que
esta autorizacdo é concedida de forma gratuita.
Formiga-MG, //

Assinatura do(a) Autorizador(a)
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ANEXO Il
FLUXO OFICIAL DO PROCESSO DE PUBLICACAO

1.Produciao da obra
a) Autores escrevem e organizam o contetdo.

2. Revisao obrigatoria

Autor/organizador providencia a revisdo ortografica, gramatical e técnica.

3. Entrega ao Coordenador do Curso
a) Versao final em Word

b) Declaragao de responsabilidade

c) Autorizagdes de imagem (se houver)

4. Analise interna do curso
a) Coordenador verifica a documentagéo e adequagao académica.

5. Encaminhamento oficial ao Departamento de Comunicagéo
a) Via protocolo institucional.

6. Analise técnica pelo Departamento de Comunicagio
a) ldentidade visual

b) Padronizagéo

c¢) Preparacéo para avaliagéo

7. Avaliagdo da Comissiao
a) Validagao final e conversao para PDF
b) Autorizacdo para publicagéo

8. Publicagao / divulgagio
a) Repositorio Institucional
b) Plataformas oficiais do UNIFOR-MG
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